POCCHUHCKAS ®EJEPALINA
POCTOBCKAS OBJIACTh TUMJISTHCKU PAMOH
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHHUE
«IAMJISIHCKOE I'OPOJCKOE NOCEJIEHUE»

AIMUHHUCTPALIUA INMJUIAHCKOI'O I'OPOJACKOT'O HOCEJIEHUSA

INOCTAHOBJIEHUE
30.01.2020 Ne 4] r. Humasack
06 YTBEPKJIECHUU aIMUHUCTPATUBHOTO

perslameHTa  AamuHucTpauuu  [{umisHCKOrO
TOPOJICKOrO IIOCEJIEHUS II0 IPEJOCTABICHUIO
MYHULIMNIAIBHON yCayru «Bwlmada paspemeHnii
Ha TMpPaBO BBIPYOKH 3€JIEHBIX HaCaKJICHUM Ha
TEPPUTOPUU  MYHHUIMIIAIBLHOTO  OOpa30BaHMs
«IuMITHCKOE TOPOACKOE ITOCETIECHUEN )

B cootBerctBHU ¢ ObnacTHBIM 3ak0HOM PocToBckoit obmactu ot 03.08.2007
Neo 747-3C «O06 oxpaHe 3eJICHbIX HaCKJICHUI B HACEJIICHHBIX IMyHKTaX POCTOBCKOM
obsactuy, [locranornenueM IlpaButenscrBa PoctoBckoit obmactu ot 30.08.2012
Ne 819 «O0 yrBepxkaenuu [lopsika oxpaHsl 3€JICHBIX HACAXKICHUN B HACEJIECHHBIX
nyHktax PoctoBckoit obnactuy, ®enepanbHbiMu 3akoHamu oT 06.10.2003
No 131-®3 «O06 oOumx mpUHIMIIAX OPTaHU3AIMK MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS B
Poccuiickoit ®denepamuuy, ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO06 opranuzanuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT», MOCTAHOBICHUEM
Anmvunuctparuu [Humasiackoro ropojckoro nocenenus ot 22.12.2015 Ne 425 «O6
yrBepxknenun [lopsinka pa3paboTku W yTBEPXKIACHUS AIMUHUCTPATHUBHBIX
PETJIaMEHTOB TPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHBIX yciyT, [lopsnka pa3paboTku u
YTBEPKIAEHUSI aAMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MCIOJHEHUS MYHUIIMIAIbHBIX
dbynkuuii, [lopsiaka TpoBeNEeHUS SKCHEPTU3BI TMPOCKTOB aJIMHUHUCTPATUBHBIX
pEriIaMeHTOB MPEAOCTABICHUS MYHMIIMIAIBHBIX YCIYT W aJMUHHCTPATHBHBIX
periaMeHTOB UCTIOJIHEHUS! MyHULIMIATBHBIX (PYHKIIHI, PYKOBOJCTBYSChH Y CTaBOM
MYHULIMTATBHOTO 00pa3oBaHust « L IUMIISTHCKOE TOpPOJICKOE TTOCEIICHUEY,

[TOCTAHOBJAET:

1. YTBepauth aJIMUHUCTPATUBHBIN perinaMeHT AJIMUHUCTpauu
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TIOCEJEHUSI MO MPEIOCTABICHUI0 MYHUIUMIIATIbHON
ycinyru «Bwimada paspenieHud Ha mOpaBO BBIPYOKH 3€JI€HBIX HAacCaXJICHUN Ha
TEPPUTOPUH  MYHUIIMNAIbHOTO  oOpazoBanusi  «llumisiHCKOE  TOpOJICKOE
MIOCEJIEHUE»», COTIIACHO TPUIIOKEHHUIO.

2. OmyOnuKoBaTh  HACTOSIIIEE  IMOCTAHOBJICHHE B  HHOOPMAIMOHHOM
oromterene LIMMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCENIEHUS M pa3MECTUTh Ha O(UIIMATIEHOM
caiite AamuHucTpauuu L{UMISHCKOrO TOpOJACKOrO TIOCEIEHHS] B  CETHU
«HTEpHET.
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3. KoHTpoJib 32 BBINIOJIHEHHUEM IOCTAHOBJICHUSI BO3JIOKHUTH HA 3aMECTHUTES
['maBel AnmuHuctpanuu [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCEJICHHUS MO0 TOPOJCKOMY
xo3siicTBy Bonmoauna A.B.

['maBa AaMUHHCTpaLKU
[{uMJIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEICHUS H.I'. Epmios

[TocTaHOBIICHHE BHOCUT CEKTOP apXHUTEKTYPHI,
TPaZOCTPOUTENHCTBA U MYHHUITUIIAJIBHOTO X035 CTBa



[IpunoxkeHue K TOCTAHOBJIECHUIO
Anvunuctpanuu  IumiasiHCKOTO

TOpPOJICKOTO IIOCEJICHHUS oT
30.01.2020 Ne 41

AJIMMHUCTPATHBHBII perjaMmeHT
Anpmuauctpanuu HIUMJISIHCKOTO TOPOICKOro MOCeJIeHUs M0 MPeA0CTABJICHUI0
MYHMIHNAJbHOH ycayru «Boiiaua paspenieHnii Ha npaBo BbIPYOKH 3eJ1eHbIX
HACAXK/ACHHUII HA TEPPUTOPUU MYHUIUNIAJIBbHOI0 00pa3oBanus « {lumisinckoe
ropoJCKoe MoceJIeHUue»»

1. O0mme mMoJI0:KeHUus
IIpeameT peryJmpoBaHusi A AMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AJAMUHHUCTpPAaTUBHBIA perjameHT AaMuHucTpanuu [{umistHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUSI MO MPEIOCTABICHUI0 MYHUIIMNAIBHOW ycinyru «Bsimaua
pa3pelieHuii Ha TpaBO BBIPYOKHM 3€JICHBIX HACWKIACHUNH HA TEPPUTOPUH
MYHULIMIATBHOTO oOpa3zoBaHus «lluMIsSIHCKOE TOpoJIcKOe ToceeHue»» (nanee —
aMUHUCTPATUBHBIN pErjiaMeHT) pa3pa0oTaH B IEJSAX TMOBBIIIEHUS KauecTBa W
JOCTYITHOCTH MYHUIIUNTAIbHOU yciyru «Beigada pasperieHuii Ha MpaBo BRIPYOKH
3€JICHBIX ~ HACAXKIACHUN HAa  TEPPUTOPHH  MYHUIIMIIAILHOTO  00pa3oBaHUs
«luMasiHCKOE TOpOJICKOE TMOcelieHue» (Jajnee — MYHULIHUNAIbHOW YCIyTH),
ompeAesieT CPOKH U IOCIeI0BaTEIbHOCTh ACHCTBUN  (QIMUHUCTPATHUBHBIX
npouenyp) AaMuHuUCTpanuu L{MMIISSHCKOrO TOPOJCKOTO IIOCEJICHUS, a TaKkKe
MOPSJIOK B3aUMOICHCTBUS AAMUHUCTpaNK [{IUMIISIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEICHHUS
C MYHMIUNAJIbHBIM aBTOHOMHBIM  yupexkJeHueM IlumisiHckoro  paiioHa
«MHOTODYHKIIMOHATILHBIA ~ LIEHTP  MPEIOCTaBICHHS  TOCYJAapCTBCHHBIX U
MYHULIMNATBHBIX YCIYT» MPHU MPEA0CTABICHUN MYHULIUTIATBHOW YCITYTH.

1.2. AIMHMHUCTPAaTHBHBIA pErJlaMEHT MPUMEHSAETCS MpU OOpaLEHUAX
rpaXIaH M IOPUIWYECKUX JIMIl, HE3aBUCUMO OT OpTraHU3allMOHHO-IIPABOBOM
(GhopMBbI, UMEIOIIUX HAMEPEHHUE BBIPYOUTD 3€EHBIE HACAKICHHUS B CIIyYasx:

— OCYIIECTBJICHUS CTPOUTENIBCTBA U PEKOHCTPYKIIUN OOBEKTOB KAITUTAIIBHOTO
CTPOUTEJbCTBA HA OCHOBAHUH BBIJIAHHOTO Pa3pelIeHUs Ha CTPOUTEILCTBO;

— OCYIIECTBIICHHE KAUTaJILHOTO PEMOHTA, CTPOUTENILCTBA U PEKOHCTPYKIIUH
O0OBEKTOB, ISl KOTOPHIX MOJIyYEHHE PA3pPEIICHHS HA CTPOUTEILCTBO HE TPEOyeTCs;

— MpoBeJIeHHUs paboT 10 6JIArO0yCTPONUCTBY MPUIICTAIOIICH TEPPUTOPHUH;

— o0ecreueHnsi eCTECTBEHHOI0 HOPMATHUBHOI'O CBETOBOT'O PEKUMA B JKHUIIBIX
W HEeXKHUJIBIX ITOMENICHUSX, 3aTCHEHHBIX 3€JICHRIMHM HACAXKICHUSIMH.

Kpyr 3asBureeii

1.3. 3asBuTensiMU  ABISIIOTCA  (PU3MYECKHE WA, HWHAUBUIYaJbHbIE
NpEeANpPUHUMATENM WM IOPUAMYECKHE JIMIla, OOpaTuUBIIMECS 3a BblAauel
nopyoo4YHOTo OMeTa u (MJIn) pa3pelleHus Ha MepecaaKy AepeBbeB U KYCTAPHUKOB
Ha TEPPUTOPUU MYHHUIMIAIBLHOTO o0Opa3oBanusi «llumisiHCKOE TOpOJICKOE
nocesieHue» (J1ajee — 3asIBUTEIIN).

1.4. Or wuMeHH 3asBUTENEd C  3asdBJICHUEM O NPEIOCTABICHUU
MYHULUOAIBHOM  YCIYTM MOXET OOpaTUThCA MPEACTABUTENb  3asBHUTEII,
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HAJICJICHHBIA 3asBUTENIEM B TMOPSJAKE, YCTAHOBJIECHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanuu, MOTHOMOYUSIMU BBICTYNATh OT UMEHHU 3asBUTENS TPHU
B3aMMOJICUCTBUH C COOTBETCTBYIOIIMMHU TOCYIaPCTBEHHBIMU OpraHamMH, OpraHaMu
MECTHOTO  CaMOYMpAaBJICHHUS W  OpraHu3alMsIMU  [PU  [PEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH (J1ajiee — NpeACTaBUTENb 3asIBUTEIIA).

TpeGoBanus k nopsiaKy MHGOPMHUPOBAHUS
0 NPeAOCTABJICHNH MYHUIMIIAJIBHON yCJIyTIH

1.5. IlpenocraBnenue MYHULIMIIATbHON YCIyTH OCYLIECTBIISETCS
Anmvunuctpanuein L{uMIIIHCKOrO ropojackoro mnoceieHuss mno anapecy: 347320,
Pocrorckas o6macts, llumnsackuit paiton, T. [{lumisHck, yi. A3uHa, 32.

I'paduk paGotel Anmunuctpanuu L{UMISTHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEICHHMS:

noHeaenbHUK — maTHuIa: ¢ 8.00 o 17.00 gacos;

npeanpa3gauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;

cy000Ta 1 BOCKPECEHbE: BBIXOIHbIC JHMU;

nepepsbiB: ¢ 12.00 go 13.00 gacos.

Konrtakthbie Tenedonsl: 8 (86391) 5-10-30 (mpuémnas), 8 (86391) 2-40-30
(CeKTOp apXUTEKTYphl, TPaJOCTPOUTENBCTBA M MYHHULHUIAIBLHOTO XO3siCTBa
AnmMunucTpanuu [L{UMIsSTHCKOro ropoACKOro MOCEJICHUs ).

Tenedon-aBrounpopmarop B AamMuHucTpanuu L{uMISIHCKOTO TropoackKoro
MIOCEJIEHHSI OTCYTCTBYET.

Odunmanbupiii  cailt  Aamunuctpanuu  L{UMIIIHCKOTO  TOpOACKOTO
nocenienust: http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec anekTpoHHOM ouThl: gp41424@mail.ru.

Nudopmaruio 0 Mecrte HaxOXIEHHUs, KOHTAKTHBIX TeneoHax, aapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI M O(QUIIUATIBLHOTO caifTa, rpaduke padoThl AIMUHHCTPAIIUN
[{UMISIHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEJIEHUSI MOXKHO MOTYYUTh:

— IpY JIMYHOM oOpalieHu B AgMuHUCTpanuio [L{uMIIIHCKOro ropoackoro
MOCEJICHUs, a TaKKe IOCPEJCTBOM HCIOJIb30BaHUSI MOYTOBOM M TenedOHHOU
CBSI3H, JIEKTPOHHOU I1OYTHI;

— B HMH(OPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu VIHTepHeT Ha
opunmanbHoM caiite AaMuHHCTpanuu L{UMISHCKOrO TOPOACKOro IOCENEHHUs

(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B denepanbHO rocyapCTBEHHOU
uHdopmarmoHHoii  cucreMe  «EIMHBIA  TIOpTAam  TOCYNApCTBEHHBIX U
MYHULUTTATBHBIX yCIIyT (byHKITHI)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

UHPOPMAIIMOHHOM CT€HAE B AJMHUHHCTpanuu L{UMISHCKOTO TOpOJICKOTO
MOCETICHUSI.

1.6. B mpenocraBieHMM MyHUIMNAIBHON YCIYTM y4YacTBYIOT CIEYIOLIUE
OpraHM3alIH:

MyHununaibHOe  aBTOHOMHOE — yupexaeHue  LlumiissHckoro — paiioHa
«MHOTOQYHKIIMOHATIBHBIA ~ IIEHTP  MPEAOCTaBICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULIMIIATBHBIX ycuyr (ganee — MAY «M®Lly»): 347320, PoctoBckast 00nacTsb,
r. Humisaack, ya. CoBerckast, 44.

['paduk pabotst MAY «MOLy:

nouenelibHUK: ¢ 9.00 o 18.00 yacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 10 18.00 vacos;



cpena: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

yeTBepr: ¢ 9.00 no 18.00 yacos;

matHuIa: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cy0600Ta U BOCKpPECEHbE: BBIXO/IHbIC JTHU;

Konrtaktabie Tenedonsl: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-aBrounpopmatop B MAY «MODILI» oTCYyTCTBYET.

Odummaneuerii caiit MAY «M®L»: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec snektpoHHOM mouThl: mfc cimlyansk@mail.ru.

Nudopmarmio o mecTe HaXOXKIACHUS, KOHTAKTHBIX TenedoHaxX, aapecax
AJIEKTPOHHOM TMOYTH M O(UIMAIBHOTO caiita, rpadguke padotet MAY «M®IL»
MOHO MOJIYYUTh:

— 1pu JuyHOM oOpamenun B MAY «M®Lly, a Takxke MocpeacTBoM
UCIIOJI30BaHUs MMOYTOBOM U TeIe()OHHOMN CBSI3U, SJIEKTPOHHOU MOYTHI;

— B uHGOPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAITMOHHOW  ceth  WHTepHeT Ha
opurmanbHoMm caiite  MAY «M®Ily  (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
®denepanbHOl TOCYJapCTBEHHON HHPOpMaNMOHHOW cucteme «EauHBIN mopTan
rOCyJ1IapCTBEHHBIX u MYHULHATAITbHBIX yCIIyT (yHKIIHI)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha uHpopManoHHOM cTeHae B MAY «M®IL]».

1.7. Wudopmarms mo BompocaMm MPeAOCTaBICHUS MYyHHUIIUNAILHONW YCIyTH,
a TaKKe YCIyr, KOTOpbIE SIBISIIOTCS HEOOXOMMMBIMA M O00S3aTeIbHBIMHU  JIJIS
MIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMITAIGHON YCIIYTH, pa3MelaeTcs Ha O(QUIMaIbHBIX caiTax
Anmunuctpauun [{umisiHckoro ropojackoro mnocenenus u MAY «MO®Ily, B
denepanbHON rocynapcTBeHHONM WHMOpPMalMOHHONW cucteme «EnuHbi mopran
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULHUINAIBHBIX yCIyT (QyHKIMI)», HA UHPOPMALMOHHBIX
creHaax B Apamunuctpanuu LumnisiHckoro ropoackoro mnoceneHuss u MAY
«M®L», a Takke MNPEJOCTABIAECTCS HEMOCPEACTBEHHO  CIELHUAINCTaMU
Anmunuctpauun [ummisiHckoro ropoackoro mnoceieHuss 1 MAY «MOL» npu
JUYHOM OOpalleHruu Ju00 MOCPECTBOM UCIOIB30BAaHUS MMOUYTOBOM U Tene(OHHON
CBSI3U, AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.8. Ha wundopmammoHHbsix cTeHAaX B AnMmuHHCTpanuu [{uMisHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHHUS pa3MeIaeTcs Caeayromas nHPpopMaIus:

— TMO0JHOE€ HAMMEHOBAHUE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIe(OHBDI,
ajapeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI M O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
Anmvunuctpanuu LIUMISTHCKOrO TOPOACKOTO MOCETIEHNUS;

— TMEepevYeHb KaTeropuil 3asiBUTENIC, MMEIOIIMX MpPaBO Ha IMOIYy4YEHHE
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

—  CPOK IPeI0CTaBICHUS MyHULIMNATBHON YCIYTH;

— o0Opaszer 3asBJICHUS O IPEIOCTABIECHUN MYHUIIUNIATBHOU YCIIyTH;

— MepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX ISl MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TMepe4YeHb OCHOBAHUM MJisi OTKa3a B MPEAOCTABICHUUM MYHUIIUMAIBHOU
YCIIYTH;

— TOpSJOK OOKAaJIOBaHWSI  PEIICHUM, JACHUCTBUM WM  Oe3lecTBUA
JOJDKHOCTHBIX JIUML AJMHUHUCTpauud [[UMIISIHCKOTO TOpOJCKOrO MOCEIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 32 MIPEAOCTABIECHNE MYHHUIIMNIATIBHON YCIIYTH.

1.9. Ha odummanbHom caiite AaMuHucTpauuu [{UMIsSIHCKOro ropojackoro
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MOCEJICHUSI pa3MeIlaeTcs CaeAyoast HHPOpMalusi:

— TMOJHOE€ HAaUMEHOBAHUE, MOYTOBBIN aJIpec, KOHTAKTHbIE TeNe(dOHBI, ajpeca
AJIIEKTPOHHOM MOYTHl U O(UIMATIBHOTO caiTta, rpaduk paboThl AJIMHHHCTpPALUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHNUS;

— TEKCT aJIMUHUACTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

— TEpevYeHb KaTeropuid 3asBUTENEH, HMEIOLIMX IPaBO Ha IOIYYEHHE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;

— CPOK IPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIAJIBHOM YCIIYTH;

— o0pa3zerr 3asBICHH O TIPEA0CTABICHUY MyHUITUTIATLHOW YCIYTH;

— TMepeyYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MPEJOCTABJICHHS YCIyTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM;

— TEpevYeHb OCHOBAHUM [JIs OTKa3a B MPENOCTABICHWH MYHULHUNAIbHOU
YCIIYTH;

— TMOpSAOK oOXamoBaHwsi permieHud  AnmuHucTpamuu  {umisHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHMsI, JCUCTBUN WM OE3MEHCTBUS TOJDKHOCTHBIX — JIWIT
Anvmunuctpanuud [{UMISTHCKOTO TOpOJICKOTO TOCEJNEHUSl, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEIOCTABJIEHUE MYHULIMIIAIBHOW YCIIYTH.

1.10. Ha wundopmammonnsix creHgax B MAY «MO®L» pa3memiaercs
cnenyromas nHGopmaus:

— TMOJHOE€ HAMMEHOBAHUE, IOYTOBBIM aJpec, KOHTAKTHbIE TeIe(POHBDI,
azpeca dJIEKTPOHHOM TMOYThI M OQUIMAIBHOrO caita, rpaduk padotei MAY
«M®L»;

— TIEpEUYCHb KATETOpUW 3asBUTENICH, WMEIOIIMX IMPaBO HA IMOJy4YEHUE
MYHHIUITAIBHON YCIYTH;

—  CPOK IPENOCTABICHUS MyHULIMNAIBHON YCIIyTH;

— o0Opaszer 3asBJICHUS] O TPEIOCTABIECHUN MYHUIIUNIATBHOU YCITyTH;

— MepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Uil MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTAM;

— TOpANOK oOkanoBaHUA peuieHHd AamuHucTpanuu  L{umnsHckoro
ropoackoro moceneHuss u  MAY «MO®ILl», neiictBuii wim  06e31eiCTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpauuu [{UMIISIHCKOTO TOpPOJCKOrO MOCEIEHUs U
pabotHukOoB MAY «M®IIy», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTaBIECHNE MYHUIIUITAITHLHOM
YCIYTH;

— wuHbopMalUs O TIPEAYCMOTPEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JUL AAMUHHCTpauuu LluMisiHCKOTO
ropoJickoro mocejieHuss u paboTHukoB MAY «M®L» 3a HapymieHue Mopsaka
MPEIOCTABJIECHNS] MYHULIUITAIBHOMN YCIIYTH;

— uH(pOpMaIUg 0 MOPSAIKE BO3MEIICHHS Bpela, TPUUYMHEHHOTO 3asIBUTEIIO
B PE3yJIbTaTe€ HEHAJJIC)KAIIETO WCIOTHeHUs 00 HencnoidHeHus MAY «MOIly
WIM ero pabOTHHKaMHU, a TaKkKe MPUBICKAEMbIMU OpraHM3alUsMHU WIH HX
paboTHUKaMU 00s13aHHOCTEH, IPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAAaTeNIbcTBOM Poccuiickoit
denepaunm.

1.11. Ha odummansuom caiite MAY «MO®ILl» pa3memiaercs cleayromas
uHpopmarus:

— TOJHOE HAaMMEHOBAHWE, MMOYTOBBIN aJIpec, KOHTAKTHBIC TeNe(OHBI, aapeca
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AJIEKTPOHHOM MOYTHI U O(UIIHATBHOTO caiTa, rpaduk padboTel MAY «MOIL»;

— TEepedYeHb KaTeropuid 3asBUTENEH, HMEIOLIMX IPaBO Ha IOIYYEHHE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

— o0pa3zerr 3asiBICHUS O MPEA0CTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

— TMepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX IS MPEJOCTABJICHHS YCIYTH, U
TpeOOBaHWsI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM.

1.12. B denepanbHoli TOCYJapCTBEHHOM HMHGPOPMAIMOHHONW CHCTEME
«EnuHbIil mopTan rocylapCTBEHHBIX W MYHULMIAIBHBIX YCIyT ((yHKIIHN)»
pa3mMelaercs cineayroas UHPOopMalusi:

— TOJHOE€ HAWMEHOBAHWE, TMOYTOBBIN ajpec, KOHTAKTHBIC TeIe(OHBI,
anpeca DOJEKTPOHHOW TOYTHI M O(QUIMANBHOTO caiita, rpaduk padOTHI
AnmvuHuctpanuu LIUMISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCENIEHNUS;

— TOPSAOK TMOJy4YeHus WH(OpMAIMK 3aWHTEPECOBAHHBIMH JIUIAMU TI0
BOIIPOCaM MPEIOCTABICHUSI MYHUILIMNAIbHON YCIIYyIH, CBEICHUU O pe3yibTare
MIPEAOCTABIECHNS MYHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH;

— TMEpeYeHb KaTEropuil 3asBUTENICH, MMEKIIMX IPaBO Ha IOJIYYEHHE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

—  CPOK IPeI0CTaBICHUS MyHULIMNATBHON YCIYTH;

— o0Opaszer 3asBJICHUS O IPEIOCTABIECHUN MYHUIIUNIATBHOU YCIIyTH;

— MepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX ISl MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TMepe4YeHb OCHOBAHUM MJisi OTKa3a B MPEAOCTABICHUUM MYHUIIUMAIBHOU
YCIIYTH;

— TOpSAOK OOaJOBaHWS  PEIICHWH, JeWCTBHM wWin  Oe3IerCcTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIUI AJMHUHUCTpauuu [[UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO MOCENIEHUs,
OTBETCTBEHHBIX 3a MIPEAOCTABIEHNE MYHULIMIIATBLHON YCIIYTH;

—  TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

1.13. KoHcynbTUpOBaHUE 3aMHTEPECOBAHHBIX U1 0 MOPSIJIKE
MPEAOCTABIEHNS MyHUIMIIAIIBHOW YCIYTH, O XOJ€E €€ MPEAOCTABICHHUS, a TAKKE MO
WHBIM BOIPOCaM, CBSI3aHHBIM C TPEAOCTABICHUEM MYHUIUIAIBHONW YCIyTH
OCYILIECTBIISIETCA CHeUanucTaMu AaMUHUCTpauu  [{UMIISTHCKOTO TOpPOACKOro
noceneHust # MAY «MO®Ly npu 1tuyHOM 00palieHny 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA, a
TaKK€ TIOCPEJCTBOM HCIIOJNIb30BAHUS TMOYTOBOM MW  TeledOHHOU  CBS3H,
AIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.14. KoHcynbTHpOBaHHE IO BONPOCAM MPEAOCTABICHHUS MYHULHUNAIBHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.

1.15. KoHcynbTupoBaHue npu YCTHOM JIMYHOM oOpalleHuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JMIla B AjMuHuUCTpauuio [{UMISIHCKOrO TOpOACKOro
noceneausi, MAY «M®ILl» ocyumecTBisieTcss crnenuaiucTtaMu AJIMUHHUCTpalUU
[umnsiHCcKOrOo  ropoackoro  moceneHus, MAY  «M®IL]»  nocpeacTBoMm
npeaocTaBiieHuss MHGOpMAIMM O TOPSAKE, CPOKaxX U YCIOBUAX MOJTYyYEHUs
MYHHUIIUNIATBHOM YCIIYTH B peKUME 00I1el ouepe/u.

Bpemsi oxupaHusi 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIOM KOHCYJBTAllMM HE JOJKHO
PEBBIIATH 15 MUHYT.

KoHCynpTHpOBaHME KaXAOTO 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMIA HE  MOXKET
PEBBIIATH 15 MUHYT.



B cnyuae ecnu 151 mOArOTOBKM OTBETa TpeOyeTcs: Oosee MpoaoHKUTEIbHOE
BpeMsl, COTPYIHUK AaMUHHCTpanuu LlumiasiHckoro ropoackoro nocenenus, MAY
«M®LI»,  OCymECTBISIONMA  KOHCYJbTUPOBAHUE,  MOMKET  NPEIIIOKUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTUThCA 3a HeoOxoaumou wuHpopmalueil B
MACbMEHHOM BHJIE.

1.16. KoncynbrupoBanue 1o TeiaedOHYy OCYIIECTBISETCS CHEIUATUCTaMU
Anmvmunuctpanuu [Humisinckoro ropojckoro nocenenusi, MAY «M®II» Bo Bpems
OTBETA Ha TeJe(DOHHBII 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIHIIA.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH HAYUHATHCS € WHGOOpMAIMH O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (OpraHu3alyu), B KOTOPBIA TMO3BOHWI T'PaKJaHUH,
dbaMuuM, UMEHHU, OTYECTBA U JIOJDKHOCTH CTIEIUATMCTA MPUHSBIIETO TeIe(OHHbIN
3BOHOK.

Teneponnple 3BOHKM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIUI[ MPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUM C TIpadukom padboThl AAMUHUCTpaMK [[UMISHCKOTO TrOpoACKOro
nocenienusi, MAY «M®I». Bpems pasroBopa HE JOJKHO NpeBbIIAaTh 10 MUHYT.

[Ipu otBeTax Ha TenedOHHBIE 3BOHKH CHEIUAIUCTBI AJIMUHUCTpAIUU
[Humiistackoro ropojackoro noceneHus, MAY «M®L» noapoOHO, B BEXJIUBOU U
KOPPEKTHOU (dopMe MHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O MHTEPECYIOLUIUM
ux BorpocaMm. Bo Bpems pa3roBopa ciefyer 4eTKO MPOU3HOCUTH CJIOBa, U30erarhb
MapaJyICIbHBIX PA3rOBOPOB C OKPYKAIOIIMMH JIFOJIbMUA U HE MPEPHIBATh Pa3roBOP
10 ITPUYMHE NOCTYIJICHUS 3BOHKA Ha IPYTrOM amnmapar.

[Ipr HEBO3MOXKHOCTH CHELHATUCTA, MPUHABLIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIIBHO
OTBETUTh HA TIOCTABIICHHBIE BOMPOCHI, TeNe(OHHBIN 3BOHOK JOJKEH OBITh
[IEPEAPECOBAH JPYTOMY CIELHUAINCTY, WIH K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIHUILY
cooOraeTcst TeNeOHHBIA HOMED, IO KOTOPOMY MOKHO TOJYYUTh HEOOXOIUMYIO
UH(pOpMAIHIO.

B ciydae eciu 1j1st MOArOTOBKM OTBETA TpeOyeTcsl MPO0JKUTENBHOE BpeMs,
CIEIHUAIUCT, OCYIIECTBISIIONINI YyCTHOE MH(OpMUpPOBaHUe, MpeiaraeT HalpaBUTh
oOpalieHue O TMPeAOCTaBICHUH MHUCbMEHHOM MHPOpMAlMU MO BOIpOCaM
NpEeNOoCTaBleHUsT  yClIyrd  Jubo  Ha3HayaeT  Jpyroe  ynoOHoe s
3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMS i1 YCTHOTO HH(POPMUPOBAHUSI.

1.17. KoHcynbTUpOBaHHE  MOCPEACTBOM  MHCHBMEHHOTO  OOpamieHus
OCYIIECTBISIETCS TPHU TOJYYCHUH MHCHbMEHHOTO OOpAIeHUs O MPEIOCTaBICHUN
MUCBMEHHOW WH(GOPMAIMK 10 BOMpPOCaM NPEIOCTABICHUS MYHHITUIATBHON
YCIyTH.

Cnernmamuctel  AamuHuctpauu  [[UMISHCKOTO TOPOJACKOIO IMOCEIEHUS
OTBETCTBEHHBIE 3a PAaCCMOTpPEHHE oOOpaiieHus, 00ecneunBarOT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE ¥  CBOEBPEMEHHOE pPAcCMOTPEHHE  OOpalieHusi, TOTOBST
MMICbMEHHBIA MCYEPIBIBAIOIMIMN OTBET IO CYIIECTBY IOCTABICHHBIX BOMPOCOB,
KOTOPBIM JOJDKEH OBITh M3JIOKEH B MPOCTOM, YETKOHW M TMOHSITHOM Qopme, U
cozepxaTh (aMUIINIO, MHULIUAIIBI U HOMEP Telle(pOoHa UCTIOTHUTEIIS.

IInceMeHHBIN OTBET Ha oOpaiieHue MOJIMUCHIBAETCS I naBoi
Anvunuctpanuu [{UMIISTHCKOTO TOpPOJACKOTO TMOCEIeHUs JU00 YIOJTHOMOUYECHHBIM
UM JIMLIOM U JIOJDKEH CcoJiepkKaTh (paMuiInio U HoMep TeiaedoHa UCTIOTHUTEIIS.

Cpoxk oTBeTa Ha MMCbMEHHOE OOpalleHre He JOJKEH MpeBbImaTh 20 qHel co
JHS TIOCTYIJIEHUSI Takoro oOparieHuss B AamuHuctpanuio [{umiasHCKOTO



rOpOJACKOro  mocesieHus. [IMCbMEHHBIM  OTBET  HAIpaBisAETCA  ITOYTOBBIM
OTIIPaBJIECHUEM B aJJpEC JIMLA, OOPATUBILErOCS C TAKUM OOpALLIEHUEM.

ITucemenHble OOpallieHusl MO BONpOCAaM IPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHON
YCIIyI'Y, TOCTyHAoIMe II0 3JIEKTPOHHOM II0YTE, HCIHOJIHAKTCSA aHAJIOTMYHO
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHbIX HOcHUTeNsAX. [I0ArOTOBIEHHBIN OTBET HANpaBisieTCs B
aJpec JMLa, OOpaTHBIIErOCs C TakuM oOOpalleHHeM, M0 YKa3aHHOMY B
3JIEKTPOHHOM OOpaIllEHUH aJIpecy.

1.18. CnenuanucTtsl AJIMUHUCTpaLUu [lumnsiHCKOTO TOPOJCKOTO
nocenenus, MAY «MO®L» He BOpaBe OCYLIECTBIATh KOHCYJIBTHUPOBAaHUE
3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII, BHIXOJAIIECE 32 paMKH UH()OPMHUPOBAHUS O CTaHIAPTHBIX
IPOLEIYyPaX U YCIOBHUAX OKa3aHHWS MYHULMIAIBHOW YCIYyTd M BIUSIOLIEE MPSIMO
VI KOCBEHHO Ha MHJIMBHUAYaJbHbIE PELIEHUS 3aMHTEPECOBAHHBIX JIULI.

2. CraHaapT npeaocTaBjJeHNs] MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJOYTH
2.1. HauMeHOBaHHME MYHUIUMIIAIBHON YCIyTH - «Bblladya pa3penieHud Ha
IpaBO BbIPYOKH 3€JIEHBIX HACAXKICHUNW Ha TEPPUTOPUM MYHHULIUINAIBLHOTO
oOpazoBanus «L{uMIIIHCKOE rOpOICKOE TOCEICHUE.

HanMeHoBaHHe OpraHa MeCTHOI0 CaMOYyIIpPaBJIeHHs, IPEAOCTABJISIIOLLET0
MYHUIHMIIAJIBHYIO YCIYTy

2.2. MyHununaneHass ~ yciyra  MpeIoCTaBisieTcss — AJIMUHHUCTpaluent
[MumnsiHCKOro  ropojackoro — noceiaeHus.  CTPyKTYpHBIM — IOJAPA3/EICHUEM
AnvuaucTtpanuu  LIUMIIIHCKOTO TOpPOJCKOTO IOCEJIEHMs, OTBETCTBEHHBIM 32
IPENOCTABICHUE MYHULHNAIBHON YCIYI'M, SBISETCA CEKTOP apXUTEKTYpBI,
IpalOCTPOUTENBCTBA U MYHHUIIMIAIBHOTO XO341UCTBA.

2.3. B mpoueaype NpenocTaBiI€HUs MYHMIUMIAIBHONM YCIYIM Y4YacTBYET
MAY «M®IL]».

2.4. B3auMOJEHCTBUE C yKa3aHHBIMH B IIYHKTE 2.3. aJIMHHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa opraHami, OpPraHU3ALMIMU U YUYPEKIECHUSMH OCYIIECTBIISIETCS B
COOTBETCTBUM  C  3aKJIOYEHHbIMM  COMJIAlIEHUSIMU  (JIOoroBopaMu) O
B3aMMO/ICHCTBUH.

2.5. B cootBercTBUM ¢ MyHKTOM 3 yact 1 cratbu 7 @enepajibHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu NpeoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIIYD» 3allpeliaercss TpeOoBaTh OT 3asBUTENs (HpeacTaBUTENs
3asBUTENIS1) OCYIIECTBICHUS JCHCTBUI, B TOM YMCIIE COTJIACOBAHUM, HEOOXOIUMBIX
JUIsL TIOJTyYEHUS MYHULMNAIBHOM YCIyTM U CBSI3aHHBIX C OOpallleHHEM B HHBIE
roCyJJapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABIICHUS, OpraHU3alnH, 3a
UCKIIFOUEHHEM TIOJIyYeHHSI YCIyT M TOJIy4eHHs JOKYMEHTOB M HMH(pOpMaluu,
MPENOCTABIISIEMBIX B pE3YyJbTaTe MPEAOCTABICHUS TaKUX YCIYI, BKIIOUYEHHBIX B
IIEpEYHH, yKasaHHbIe B 4yacTu | cratem 9 dPepepanbHOro 3akona or 27.07.2010
Ne210-®3 «OO0  opraHuzauMd  OPENOCTaBIEHUST  T'OCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULUIATBHBIX YCIyT».
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Pe3yabTaTt npenocraBjieHMs] MyHHMIMIIAJIbHON YCIyTH

2.6. Pe3ynpTaToM NpeaoCTaBICHHUS] MyHULUNIAIBHOW YCIYTH SABISETCA:

— BblJaya 3agBUTENIO pa3pelieHusi Ha TMpaBO BBIPYOKH 3€JEHBIX
HACXKJICHUM (J1aiee — pa3pelieHue);

— TPUHATHE peIIeHHs 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUITAILHON
YCIIYTH.

2.7. Pemenue 00 oTKasze B BbIJaue pa3pelICHHs] HAMPABIACTCS 3asIBUTEIIO B
TedeHue 7 pabouyux ITHEW ¢ MOMEHTA PETUCTPAIINH 3asBJICHUS.

Cpoxk npeaocraBjieHis MyHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

2.8.  Cpok mpeaocTaBieHHUs] MyHUIIMNAIBHOW YCIYTH COCTaBJIsET HE OoJiee
20 ([Bamumatu) KaneHAApHBIX JHEW CO JHS MOCTYIUIGHHMS 3asiBIICHUS B
AnmMunuctpanuio LIUMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHHUS.

2.9. B cnyudae mpenocraBineHus 3asBiieHHS 4depe3 MAY «MO®L]» cpok
MPEAOCTaBICHNS MYHHUIMIIAIBHON YCIYTH, YKa3aHHBIN B MyHKTE 2.8. HACTOSIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, UCUUCIAETCS CO JHS Tepelladyd 3asiBICHUS C
MpUJIaraéMbIM MMaKeTOM JOKYMEHTOB U3 MAY «M®Il» B AaMHHUCTpAILUIO
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOIO MTOCEJIEHHUS.

2.10. Bpimaua paspemieHusi MpU CaHUTAPHBIX PyOKaX U PEKOHCTPYKIUU
3€JICHBIX HACaXJICHUW OCYIIECTBISICTCS B TEUCHHE 7 pabouumx JHEH co JHA
perucTpanuu 3asiBJICHHUS.

2.11. Bblgaua paspemieHusi Opu MPOU3BOJACTBE pPabOT MO YCTPOWCTBY,
PEMOHTY HWHXXEHEPHBIX KOMMYHHUKAIIMN, TOA3EMHBIX COOPYKEHHM, a TakKxKe
0JIarOyCTpPOMCTBY M CTPOUTEIBCTBY OCYIIECTBIISIETCS B T€UEHUE 7 pabounx JHEH
CO JHS PErHCTpalliy 3asBJICHUS NPHU YCIOBUU MPEIbSIBICHUS 3asBUTEIIEM KONUN
JIOKYMEHTOB, TOATBEPKAAIOIIMX BO3MEICHHE yiiepOa (B JEHEKHOW H (WJIM)
HATypaJIbHOHN (opMe), KOTOPBI Oy1eT HAHECEH 3eJIEHBIM HACAXKICHHUSIM.

IIpaBoBbIe OCHOBaHMS ISl PEIOCTABJEHUSI MyHUIMIAJILHON yCJIyTIH

2.12. IIpaBOBBIMM OCHOBAHMSMHU I MPEAOCTABICHHUS MYHULHUIIAIBHON
YCIIYTH SBJISIOTCSL:

— Oo6nactaoii 3akoH PocroBckoit obmactu ot 03.08.2007 Ne 747-3C «O06
OXpaHe 3eJICHBIX HaCaKJICHUH B HACEJICHHBIX MTyHKTaX PoCTOBCKOM 001acTh;

— IlocranoBnenue IlpaButennctBa PoctoBckoit ob6mactu ot 30.08.2012
Ne 819 «O6 yTBepKIeHUH MOpsJIKa OXPaHbl 3€JICHBIX HACAXKIECHUNM B HACEJIECHHBIX
nyHKTax PocToBCcKO# 00macTm»;

—  @enepanbhbiil 3akoH OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O06 o0muMx MpUHIMIIAX
OpraHu3alii MECTHOTO camoynpasieHus B Poccuiickon denepanuny;

—  @epepanbHbii 3akoH oT 27.07.2010 Neo 210-®3 «O6 opranuzanuu
IPEIOCTaBIIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT»;

— @epepanbabiM - 3akoHOM  OoT  10.01.2002 Ne 7-@3 «OO6 oxpane
OKPYXaroUEn Cpeabhy;

— IlocranoBnenue IlpaButensctBa Poccuiickoir @eneparuu ot 08.09.2010
Ne 697 «O eguHOl  cHCTEME  MEKBEIOMCTBEHHOIO  3JIEKTPOHHOIO
B3aUMOJCHCTBUS;

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickont ®@enepannu ot 27.09.2011

10



Ne 797 «O B3aumMoAeMCTBUU MeEXAY MHOTOQYHKIMOHAIBHBIMA ILIEHTPAMU
IPEIOCTABIICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULHUIAIBHBIX YCIYT U (eaepaibHbIMU
OopraHaMy MCHOJHUTEIBHOW BIACTH, OpraHaMU T'OCY1apCTBEHHBIX BHEOIOIXKETHBIX
GbOoHI0B, OpraHaMu roCy/1apCTBEHHOM BlIacTH cyObeKTOB Poccutickoit deneparuu,
OopraHaMy MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS»;

— Ilocranonenue IlpaButensctBa Poccuiickoin @enepanuu ot 22.12.2012
Ne 1376 «O6  ytBepxknenun  llpaBunm  opraHuzanmuu  JEATEIHHOCTU
MHOTO(QYHKIIMOHAJbHBIX ~ IIEHTPOB  MPEIAOCTAaBICHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIYT»;

— Ilocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickonn @enepanuu ot 18.03.2015
No 250 «O0 yTtBepkaeHUU TpeOOBaHUN K COCTABJICHUIO M BbIJIaue 3asiBUTEIISM
JOKYMEHTOB Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE, TMOJATBEPKIAOMIMNX  COAEpKaHUE
ANIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAaNpaBIECHHBIX B MHOrO(QYHKIIMOHAJIBHBIN IEHTP
IPEIOCTaBIEHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIMOAIbHBIX YCIYyI O pe3yJbTaTaM
NpPEAOCTaBICHUS TOCYJAApPCTBEHHBIX W MYHHULMOAIbHBIX YCIYyT OpraHaMu,
IIPENOCTABISAIOIIUMY I'OCYJaPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, IpeI0CTaBISIOIUMA
MYHUITUTIATBHBIE YCIYTH, U K BbIJa4€ 3asIBUTEISIM Ha OCHOBAHUH MH(OpMAIUU U3
UHPOPMALMOHHBIX CUCTEM OpPraHOB, IPEIOCTABIAIOIIMX TOCYAAPCTBEHHBIE
YCIIyTH, 1 OPTraHOB, MPEJOCTABIIIONIMX MYHUIMIAIBHBIE YCIYTH, B TOM YHCIIE C
UCIOJIb30BaHUEM HMH(POPMALMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOM M KOMMYHUKAIIMOHHON
UHPPACTPYKTYpPHI, TOKYMEHTOB, BKJIIOYAsi COCTABJIEHUE HA OyMa)kHOM HOCHUTEIE U
3aBEPEHHE BBIIUCOK U3 YKa3aHHBIX HHPOPMALMOHHBIX CUCTEMY;

— Pemenne CoOpanus aenyraroB L{IUMIIIHCKOrO rOpOJCKOIO MOCEIEHUS OT
31.10.2017 Ne 51 «O6 ytBepxaenuu IIpaBun OmaroycTpoicTBa Ha TEPPUTOPUHU
MYHHUIMIIATBHOTO 00pa3oBaHus «[UMISTHCKOE TOPOJICKOE MOCETICHUENY;

— YcraBoM MyHULUNANbHOTO oOpaszoBanus «llumisiHCKOE TOpOICKOE
MIOCEJICHUEY;

—  HACTOSAIIMU aIMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT.

HcuepnbiBaromuii nepevyeHb J0OKYMEHTOB, HE00X0IMMBIX IS
NpeaocTaBJIeHUs MYHMIMIIAJBHON yCIyru

2.13. HcuepnsiBaromii NEpeYeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTABICHU MYHHULIMNAIBHOW  YCIYTHM, KOTOpbIE 3asBHUTENb JIOJKEH
NPEACTABUTH CAMOCTOSITEIBHO:

1) 3asBneHue o HEOOXOIMMOCTHU BbIJIauu paspeiieHus (nmpuiioxenue No 2).

3asBieHue 3amoJyiHAeTcs Ha OyMaXHOM HocuTene WM B (dopme
3IEKTPOHHOIO TOKyMEHTa c MCIIOJIb30BaHUEM uH(}OpMaAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETeil 00I11Iero Nojb30BaHus, B TOM uucie (enepaibHoOM
rOCYyJIapCTBEHHOMU HH(pOPMAITMOHHOMN CHUCTEMBI «EnunHpIn IOpTAI
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIBHBIX YCIyr ((PyHKIUi)» B HHPOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAILIMOHHOU ceTH «HTEepHET.

3asBiieHHe Ha OYMa)XHOM HOCHUTEJE 3alojHSIETCd C HCIOJIb30BaHUEM
KOMIBIOTEPHONM TEXHUKH WM OT PYKH, pa3O0pyMBO, YEPHUIAMH YEPHOTO WU
CUHETO LIBETA. 3aIll0JIHEHHE 3asBJICHUS KapaHIallloM He JonycKaercs. B 3asBiennn
HE JIOJDKHO OBITh MOJYMCTOK JHMOO MPUIHCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M HHBIX
VICTIPABJICHUM.
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3asBiIeHUE MOJMUCHIBAETCS 3asBUTEIEM JUOO MPEACTABUTENEM 3asiBUTEIIS.
3asBneHue B GopMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa MOAMKUCHIBACTCS 3asBUTENIEM JMOO
IPEAICTABUTENIEM 3agBUTEINS C UCIIOIB30BAHUEM YCUJICHHOW KBAIM(PUIIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM TIOIIUCH.

2) JlokyMeHT, yAOCTOBEpSIOIIMNA JUYHOCTb 3asBUTENS (MpPEACTaBUTENS
3asIBUTEIS).

JIOKyMEHTOM, YJIOCTOBEPSIONIMM JIMYHOCTh 3asBUTEINS, SBISETCS MACHOPT
rpaxaannHa Poccuiickonn @enepanuu, ya0CTOBEPSIOMINN JIMYHOCTh IPaXKJaHUHA
Poccuiickoii @enepanuu Ha Tepputopun Poccuiickoit @enepanuu (A1 rpaxkaan
Poccuiickoii @enepanun), BPEMEHHOE YJOCTOBEPEHUE JUYHOCTH (IJI1 TpakIaH
Poccuiickoii ®enepannn), MacnopT TpakJIaHMHA WHOCTPAHHOTO TOCYJIapCTBa,
Jerain30oBaHHbIi Ha Tepputopun Poccuiickoit denepanuu (I WHOCTPAHHBIX
rpakJaH), pa3pelieHne Ha BPEMEHHOE MPOKMBaHKE (JJIs1 Ul 0e3 Tpa)IaHCTBa),
BUJI HA JKUTEJIBCTBO (JUIsl JKIl O€3 Tpa)kJaHCTBa), yIOCTOBEpEHHE OEXKeHIa B
Poccuiickoit ®enepanuu (151 O€XKEHIIEB), CBUIETEILCTBO O PACCMOTPEHUU
XoJlaTalicTBa O MpHU3HAaHMU OexkeHleM Ha Tepputopun Poccuiickoit ®@enepannu
(mnst OeXEHIIEB), CBUAETENIBCTBO O MPEIOCTABIEHWHM BPEMEHHOIO YOEKHILA Ha
tepputopun Poccutickoit denepanumn.

3) JoKkyMeHT, yAOCTOBEpSIOIMKA TMpaBa (IIOJHOMOYMS) MPEACTABUTEINS
3asiBUTEISA, €CJIU C 3asBJICHUEM OOpaliaeTcs MpeicTaBUTEb 3asIBUTEIS:

— JIOBEpEHHOCTb,  O(QOpPMJIEHHAas B  MOpPsSAKE,  IMPEAYyCMOTPEHHOM
3aKOHOJIATENBCTBOM Pocculickon denepanuu;

— MPOTOKOJI (BBIMMCKAa U3 MPOTOKOJA) OO0IIEro coOpaHusi COOCTBEHHHUKOB
NOMEMICHUT B MHOTOKBAapTUPHOM JOME€ (i1 TpPEACTaBUTENsI COOCTBEHHUKOB
MOMEIICHUI B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME);

— nOpoToKoJ (BBIIMCKA M3 TMPOTOKOJA) OOMIEro coOpaHus UICHOB
Ca/IOBO/IYECKOTO, OTFOPOAHMYECKOTO U (MJM) Ja4YHOTO HEKOMMEpPUYECKOIo
oObenuHeHus Tpaxaad (11 MPEACTaBUTENS YKA3aHHBIX YJICHOB HEKOMMEPUYECKHUX
00beTMHEHU );

— HWHOW JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIIMI MpaBa (IMOJHOMOYHMS) MPEACTABUTENS.

[Ipn mnpenocraBneHUM 3asBICHUS TMPEACTaBUTENIEM 3asBUTENs B (opme
AJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa K TaKOMy 3asBICHHUIO MPUIIAraeTcsl HaJIeXalluM
oOpa3zoMm odopMIIeHHAsT JOBEPEHHOCTh B (OpMe BJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa,
NOANMHCAHHOTO  JIMIIOM,  BBIAABIIMM  (IIOANMCABIIMM)  JIOBEPEHHOCTb, C
UCIOJIb30BAaHUEM YCUJICHHON KBaJU(PUIIMPOBAHHOW AIIEKTPOHHON moanucu (B
cily4ae, €clid MpeACTaBUTENb 3asBUTEIIS JEHCTBYET HA OCHOBAHUU JJOBEPEHHOCTH).

Jluo, wuMerolee MpaBo JEHCTBOBAaTH 0€3 JOBEPEHHOCTH OT HWMEHHU
IOPUIMYECKOTO JIULA, TPEABIBISAET JOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIINI €r0 JUYHOCTh, U
COoOOIIaeT PEKBU3UTHI CBUAETEIBCTBA O TOCYIapCTBEHHOM pEerucTpauuu
IOPUIMYECKOTO JIMIA, a MPEACTABUTENb IOPUANUYECKOTO JIMIA MPEABIBISAECT TaKKe
JOKYMEHT, TOATBEPKAAIOIIMNA €ro MOJHOMOYMS JIEMCTBOBATH OT HMMEHU 3TOTO
IOPUJIMYECKOTO JIMIA, WM KOIMIO 3TOr0 JOKYMEHTA, 3aBEPEHHYIO INEYAThIO U
HNOJAMKUCHI0 PYKOBOJIUTENS 3TOrO FOPUINYECKOTO JTULA.

4) Undopmaius o Cpoke BbIIOTHEHHS padoT.

5) CuTyalMOHHBI IIaH y4yacTKa C  YKa3aHHEM  MECTOIOJIOKEHHUS
BBIPYOaeMBbIX HaCaKICHUHN
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2.14. Tlo coOCTBEHHON MHUIIMATHUBE 3asiBUTENb (MIPEACTABUTENb 3asBUTEIIS)
JOTIOJIHUTENBHO MOKET MPEICTaBUTh JOKYMEHTHI, KOTOpPBIE, MO €ro MHEHUIO,
MMEIOT 3HAYEHUE JJISI IPEIOCTABICHUS MyHULIMIAIBHON YCITyTH:

- BbIIMCKA W3 EAMHOro rocygapcTBEHHOro peecTpa IOpUAUYECKUX Ul (B
city4yae oOpalieHus FOPUANYECKOTO JINIA);

- BBIMHCKAa W3 EIWHOrO rocyJapCTBEHHOrO peecTpa WHIUBUIYAIbHbBIX
npeanpuHUMaresel (B ciryyae oopanieHus MHAUBUAYATbHOTO MPEPUHUMATES);

- KONMS pa3pelieHHsT Ha CTPOMTENBCTBO (B Cllydae OCYIIECTBIICHHUS
CTPOUTENIbCTBA, PEKOHCTPYKIIUH 00BEKTa KallUTaIbHOT'O CTPOUTENILCTBA);

- pa3pellieHre Ha MCIOJIb30BaHUE 3eMejlb WM 3€MEIbHOI0 ydyacTka 0e3 ero
IIPEIOCTABIICHUS U YCTAHOBIICHUS CEPBUTYTA.

2.15. JloKyMeHTHI, yKa3aHHbIE B MOAMYHKTax 2-5 myHkKTa 2.13. HacTodIlero
aIMAHHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa MPECTABIAIOTCA B MOIJMHHUKAX U KOIHSIX.

[IpencraBieHHbIE JOKYMEHTBI HE IOJKHBI COIEPAKATh MOAYUCTOK, TPUITUCOK,
3aUEpPKHYTBIX CJIOB W WHBIX UCIHpaBieHUH. JOKyMEHTbI, HWCIOIHEHHbIE
KapaHJalloM, a TakkKe JOKYMEHTbl C CEpbE3HBIMU NOBPEXKICHUIMH, HE
MO3BOJISIOIMMU OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJIEpKAHUE, HE PUHUMAIOTCS.

CneuManuct, MNpPUHUMAIOUIMN 3asBJIEHME U [pUjlaraéMble K HEMY
JIOKYMEHTBI, CBEPSET OpPUTHMHAIBl JAOKYMEHTOB C IPEJACTABICHHBIMU KOIHUIMH,
JielaeT OTMETKY Ha KOMMSIX IMpPEICTaBICHHBIX TOKYMEHTOB 00 MX COOTBETCTBUU
MOJJIMHHUKAM JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM Jathbl, (aMWIM{, WHUIMAIIOB JIWIIA,
C/IEeJIaBLIETO HAAMUCH (KpOMe KOMHUM TOKyMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBUHU C
3aKkoHoAaTenbCTBOM Poccuiickoit @Denepanuu) W BO3BpallaeT OPUTHHAJIBI
JOKYMEHTOB ~ 3asBUTENIO  (NIPEACTABUTENIO 3asBUTENS) (32 HUCKIHOYEHHEM
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE TOJKHBI ObITh MPEJICTABIICHBI B OPUTHHAJIE).

2.16. JlokymenTtsl (uHpOpMaIMs), TepeUYUCICHHbIE B TMyHKTe 2.14.
HACTOSIIEr0 AJMUHUCTPATUBHOIO pPErJIAMEHTa, MOrYT OBITh MpPEACTaBICHBI
3assBUTENEM (MPEACTABUTEIIEM 3asIBUTEIIS) IO COOCTBEHHON MHUITUATHUBE.

B cnyudae, eciu gaHHble JOKYMEHTBI 3asBUTEIEM (MPEICTaBUTEIEM
3asiBUTENSI) HE NPEJICTaBICHbl, OHHM  3alpalluBalOTCd  AJIMHUHHCTpalUEH
[MumnstHCKOTO  TOpoACKOro moceneHus nub6o MAY «M®L» B opranax
(opraHu3zanusx), B pPAacCHOpPSIKEHWH KOTOPBIX OHM HAaxoIATCs, B paMKax
MEXBEJJOMCTBEHHOTO HH()OPMAITMOHHOTO B3aUMOCHCTBUS.

Henpencrasnenue 3asBuTeneM (IpeICTaBUTENIEM 3asBUTENSA) JTOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOAILIEM MYHKTE, HE ABJISIETCS OCHOBAHUEM ISl OTKAa3a 3asiBUTEITIO
B [IPEIOCTABIICHUY MYHUIIUIIAJIbHOW YCIYTH.

2.17. Ilpu mpenocTaBIECHUH MYHULUNAIBHOW YCIyrd AJIMUHUCTpaLUs
[umiistackoro ropojackoro mnocenenus, MAY «M®IL]» He BnpaBe TpeOoBaTh OT
3asBUTEINS (MPEICTaBUTENS 3asIBUTEIIS):

— TpelCTaBiCHHUS JOKYMEHTOB H HWHGOpPMAlMU WM OCYLIECTBICHUS
JNEUCTBUN, MPEICTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  MPABOBBIMHU  aKTaMH,  PETYJIUPYIOUIUMHU  OTHOUIEHUS,
BO3ZHHKAIOIIME B CBSI3U C IPEIOCTABIEHUEM MYHHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

—  MNpeACTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(OpMaALUU, KOTOPbIE B COOTBETCTBHHU C
HOPMAaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMATUBHBIMU
paBOBbIMU aKTaMu cyObekToB Poccuiickoii ®enepauvd M MYHHUIMNAIbHBIMU
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MPAaBOBBIMM aKTaMU HAXOJSTCS B PACIOPSIKEHUM OPTraHOB, MPEAOCTABISIOIMIMX
rOCyJIapCTBEHHBIC YCIYTH, OPTraHOB, MPEAOCTABISIONIMX MyHULIMNIATIbHBIC YCIYTH,
WHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYMpaBJICHUS OO
MOJABEIOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO
caMOyIIpaBJICHUSI OpraHu3alni, Y4aCTBYIOIIUX B npeaoCTaBICHUN
MYHULIMNATBHON YCIIYTH, 3a MCKIIOUYEHUEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6
cratbu 7 ®enepanpHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTaBIEHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAJIBHBIX YCIYT».

HcyepnbiBaoiyi nepe4yeHb OCHOBAHMH
JJIfl 0TKAa3a B PUEMe JOKYMEHTOB, He00X0AMMBIX JIJIfl IPEI0CTABJICHUSA
MYHHMIUNAJBHOMN YCJIYTH
2.18. OcHoBaHueM Il OTKa3a B IpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEeA0CTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH HE MPETyCMOTPEHBI.

HcuyepnbiBaouuii nepeyeHb 0CHOBAHM MU
JJISl IPUOCTAHOBJICHUS WIN 0TKAa3a B IPeJA0CTABJICHNH MYHUIMIIAIbHON
yCIyTH

2.19. OcHoBaHHN AJIsI IPUOCTAHOBIICHUS ITPEAOCTABIEHNS MYHULIATIAIBHON
YCIIyTH HE NPELYCMOTPEHO.

2.20. OcHoBaHUSIMU IS OTKa3a B NPEAOCTABICHUUM MYHULUNAIBHOU
YCIIyTHU SIBISIETCS HATMYKME XOTS OBl OTHOTO U3 CIEAYIOIIUX 00CTOATENbCTB:

a) OTCYTCTBHE pa3pelleHUs Ha CTPOUTEIBCTBO MPHU OCYLIECTBICHUHU
CTPOUTENBCTBA, PEKOHCTPYKLNN O0OBEKTA KAIUTAIBHOIO CTPOUTENIBCTBA;

0) eciu B pe3yiapTaTe HW3Y4YEHMsI NPEJCTaBICHHBIX MaTepuanoB OyzAer
YCTAaHOBJICHO, YTO YKa3aHHbBIC B 3asBJICHUU Ha NPEIOCTaBICHUE PA3PEIICHUs HA
MpaBO BBIPYOKHM 3€JICHbIE HACAXACHUS HE CO3JAl0T MPENsATCTBUA NpuU
OCYUIECTBJIEHUU CTPOUTEIBHBIX PaldOT;

B) B Cly4yae, €CJIM IUIAHUPYEMBbIE K BBIPYOKE 3€JEHBbIE HaCaXACHUS
PAacIOJIOKEHBI B 3€JICHBIX 30HAX;

I) B CiIy4yae, €CJIHM pAaCIOJIOKEHUE 3EJICHBbIX HACaXJCHH COOTBETCTBYET
CAaHUTAPHO-3MUIEMHUOJIOTHYECKUM TpPEeOOBAaHUAM K YCIOBHUSM IPOKHUBAHUS B
KUIBIX 3JaHUAX U [IOMELICHUSX;

1) TPEICTaBICHHWE HEIMOJHOIO IaKeTa JIOKyMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHOTO
IYHKTOM 2.13 HacTosAmero agMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,

€) OTBET Ha MEKBEJOMCTBEHHBIN 3alpOC CBUJETEILCTBYET 00 OTCYTCTBUU
3ampammBaeMol  MHQOPMalMM M COOTBETCTBYIOLIMM JOKYMEHT He Obll
OpEICTaBICH 3asBUTENEM (IPEICTABUTEIIEM 3asBUTENA) IO COOCTBEHHOM
MHULMATUBE.

Ilepedensb yciayr, KOTOpbIe ABJIAKTCA HEOOXOAUMBIMH U 00A3aTeJIbHBIMHU
JJIS MIPEeA0CTABJICHUSI MYHULIMIIAJIBLHOH YCJIYIH, B TOM YHCJIe CBEACHUS O
JOKYMeHTe (JOKyMeHTaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBa€MbIX) OPraHaAMHU
(opranu3anusaMmu), y4acTBYOIIUMH B NPeI0CTABJICHNHA MYHUIIUNIAJILHOM
YCJIYTH

2.21. Tlepeuenb  ycayr, KOTOpbIe  SBISAIOTCS  HEOOXOAUMBIMU M
00s13aTeNIbHBIMM JIJISI TPEJIOCTABJICHUS MYHUIIMIAIBLHON YCJIYTd, B TOM YHCIIC
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CBEJICHUS O JOKYMEHTE (IIOKYMEHTaX), BblJaBacMOM (BbIJABa€MbIX) OpraHaMu
(opraHu3zanusMM), y4acTBYIOIIMMHU B MPEJOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBHOU YCIYTH,
HE IPElyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBaHMS B3UMAHMSI C 3asIBUTEJISI TOCY1apPCTBEHHOI
NONIJIMHBI UJIM UHOM IJIATHI 32 NPe0CTABJIeHNe MYHUIIMTIAJIBHOM YCJIYyTH
2.22. MyHununanbHas yciyra IIPEOCTABIIACTCS OecriaTHo,
roCyJlapCTBEHHAas TMONUIMHA W WHBIE IUIAThl 3a UCIOJIHEHUWE MYHUIUMAIbHOU
YCIIYTY HE B3UMAIOTCS.
2.23. B3umanue 1IaThl 3a JICHCTBHUA, CBSI3aHHBIE C OpraHu3alyen
npenoctaBieHus yciayru B MAY «MO®Ly», 3anpemiaercs.

MakcuMaJbHBINA CPOK OKUJIAHUS B 0YepeIH NMPH IoJa4ye 3ampoca o
NPeAOCTABJICHMHA MYHUIUNIAJIBHON YCJIYI'M U IIPH NOJYYEeHUH pe3yabTaTra
MPeIOCTABJICHUS MYHUMIMIIAJIbHON YCIAYIH

2.24. Cpox OXKHJaHHs B OUYEPEIN IPU MOAAYE 3asBJICHHS O NMPEIOCTABICHUN
MYHULMNAIBHOM YCIyTM M TpPU TOJYYEHUH pe3yJbTara MNPeIOCTABICHUS
MYHULANAIBHON YCIIyTH HE JOJDKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

['epon Coumanucrtrueckoro Tpyna; monHele KaBajepbl opAcHa TpynoBou
CnaBbl; MHBaJuIbl BOIHBI; BETE€paHbl M ydyacTHUKH Benukoir OTedyecTBEHHOMU
BOIHBI; M1, HarpaXJAeHHbIE 3HaKoM «Kurento 6yokagHoro JleHuHrpana»; repou
Cosetckoro Coro3a; repou Poccuiickoit ®@enepanuu; MoJHbIE KaBalepbl OpAcHA
CnaBpl; wmHBaymael | w Il rpynnm mnpu OpeabsBICHUH  JTOKYMEHTOB,
NOATBEPKIAOIIMX HMX NPHUHAMIEKHOCTh K YKA3aHHOM KaTeropuu JIWIL,
00CITyKMBAIOTCSI BHE OCHOBHOM OUEpeIH.

Cpoxk perucrpaumnu
3ampoca 3asiBUTeJIs 0 IPeA0CTABJICHNH MYHUIMIIAJIBHON yCIyTrd
2.25. Peructpanus 3asBJICHHS O NMPEIOCTABICHUN MYHULHINAIBHOW YCIyTH
OCYIIECTBIISIETCS B ICHb 0OpaIlleHUs 3asiBUTEIIS.

TpebGoBaHus K MOMeNIEHUSIM, B KOTOPBIX NPEI0CTABJIAETCH MYHUIIUTIAJIbLHAS
yCJIyra, K 3aj1y OKMJAAHMsI, MeCTaM JIJIfl 3alI0JTHeHUS 3aIIPOCOB 0
NPeA0CTABJICHNY MYHUIUNIAJIbHON YCJIYTId, MHPOPMANMOHHBIM CTEHIAM €
o0pa3uaMu UX 3aN0JTHEHHS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMBbIX ISl
NPeA0CTABJEHNSI MYHUIMIIAJIBLHOM yCIAYTH

2.26. Psgom ¢ BxoaoM B AaMuHUCTpauuio [[MMIISIHCKOro TropoaCcKOro
nocenenus, MAY «M®ILly» pa3merniaeTcsi BbIBECKa, CoAeprkaiias HHPOPMAIUIO O
MIOJTHOM HAaMMEHOBAaHUM AJIMUHHUCTpaUUHU [[UMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCEJIEHUS,
MAY «MO®Ly, pexxume ux paboThl.

2.27. TlomenieHusi, B KOTOPBIX MPEAOCTABISECTCA MYHHIUIIAIbHAS YCIIyTa,
JIOJDKHBL  COOTBETCTBOBATh ~ CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKUM, MPOTHUBONOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TpPeOOBAHUSAM TEXHHUKH OC30IIaCHOCTH, a TakKXe 00ecreynBaTh
CBOOOJTHBIN TOCTYN K HUM MHBAJIUIOB U UHBIX MAJIOMOOUITLHBIX TPYII HACETICHUS.

2.28. Mecra mpenocTaBieHUs MYHUIUNAIBHON YyCIyru oOOpyAyroTCs
CHUCTeMaMU KOHAUITMOHUPOBAHUS (OXJIaXKACHUS U HAarpeBaHUsI) 1 BEHTHUJIMPOBAHUS
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BO3/lyXa, CpEICTBAMHU TMOXKAPOTYLUICHUS M OMNOBEUIEHHWS O BO3HUKHOBEHUU
YPE3BBIYANHON CUTYALUH.

2.29. Jlna oOciyXuBaHUS 3asBUTENIEH C OTPaHUYCHHBIMH (PU3HMUECKUMU
BO3MO>KHOCTSIMH JIOJKHBI OBITH 00€CIIEUEHBI:

— oOopynoBaHHMe Ha NpWieralmux K AgmMuHUcTpanuu LlumisHckoro
ropoackoro mnocenenuss 1 MAY «MO®L» Ttepputropusax MecT Ajisi MAPKOBKH
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEICTB UHBAINIOB;

— ycioBHs JUIsi OECHpPEensiTCTBEHHOIO JOCTyNa WHBAJIMIOB B MOMENICHUS
Anvmunuctpannn Lumistackoro ropoackoro mnocenenuss 1 MAY «MO®Ly, B
KOTOPBIX MPENOCTABISIETCS MYHUUUIIAJIBHAS yCIyra: Hajduyue MaHAYCOB,
CHEUUATBHBIX OTPAXACHUN M TMepusl, OO0eCHedHBAIOIIUMX OeCIpensiTCTBEHHOE
NEPEABIKEHUE M PA3BOPOT HMHBAIMIHBIX KOJSCOK; BBIJCJIICHHME OKHAa Ha
IPENIOCTaBICHUE YCIYr MJig OOCHYXKMBAHMS 3asBUTENEN C OrpaHU4YEHHBIMU
(Gu3MYEeCKUMU  BO3MOXKHOCTSIMM B CTOPOHE OT BXOAa C  Y4YE€TOM
OecIpensITCTBEHHOT 0 OIbE3/1a U MOBOPOTA KOJISICOK;

—  BO3MOYKHOCTb CAMOCTOSITEJIBHOTO MM C IIOMOUIBIO COTPYAHUKOB
Anmunuctpanuu I{umisiHckoro ropojackoro mocesieHuss U MAY  «MO®OILy,
IIPEAOCTABIAIOIIMX MYHUIUIIAJIBHYI0 YCIYTy, NEpPEABHKECHUS WHBAJIUAOB 110
TEPPUTOPUHM, HA KOTOPOM paCHONOKEeHbl AnMuHHCTpamus LumirsHCKOro
ropoackoro nocenenus ¥ MAY «M®Ly, Bxona B Anmunuctpanuio LH{umirssackoro
ropoackoro mnoceneHuss U MAY «M®L» u BbIXOga W3 HHUX, MOCAAKA B
TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO M BBICAAKH W3 HETO, B TOM YHUCJE C HCIOJb30BAHUEM
Kp€CJIa-KOJISICKY;

— HaJuIexallee pasMellieHue 0o0OpYyAOBaHMS U HOCHUTENEH HH(pOpMalu,
HEOOXOJUMBIX JJisi oOecredeHus] OeCHpensITCTBEHHOIO JO0CTyNa WHBAJIUIOB K
IOJIyYEHUI0  MYHHULMIAJIBHOM  yCIYIM C  Y4€TOM  OrpPaHUYEHUHd  HX
KU3HEAEATEIbHOCTH;

— nyOnmpoBaHME HEOOXOAMMOW AJIi WHBAIUAOB 3BYKOBOW M 3PUTEIBHOM
uHbOpMaIlMK, a TaKKe HAJMUCEH, 3HAKOB M WHOW TEKCTOBOM M TpaduvecKou
uHGOpPMaIlMU 3HAKaMH, BBIIOJIHEHHBIMH pelbeHO-TOUeHYHbIM IpudToM bpaiins,
JIOTyCKa CYpAOIEePEBOUYHNKA U TH(IOCYPIOTIEPEBOTUNKA,

— BO3MOJHOCTH JIONyCKa B MOMEWIEHUs AaMuHUCTpanuu LumistHCckoro
ropojickoro moceineHuss U MAY «M®DIl», B KOTOPHIX MOPEAOCTABIISIETCA
MyHUIIMNATbHAS  yCIyra, COOaku-MPOBOJHMKA TMPU HAIWYUU  JIOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIETO €€ CHeluaibHOoe OOy4YeHHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBUM C
[Ipukazom MuHucTepcTBa Tpyla U COMAIbHOM 3amnThl Poccurickon deneparuu
oT 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHue€ COTpyIHHKaMu AamMuHUCTpaumu LUMIITHCKOrO ropoackoro
nocesieHuss 1 MAY «M®Lly», npenocTaBiasollMMA MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
NOMOIIM HMHBAJIWJIAM B TPEOJIOJICHUH OapbepoB, MEIIAIONIUX MOJYYCHUI0 HUMHU
MYHULMNIAIBHON YCIyIM HapaBHE C JAPYIMMH JMLIAMHM, B TOM YMCIE MOMOILH,
HEOOXOJIMMOW NJisi MOJyYeHUs B JOCTYNMHOW aiig HUX ¢opme uHOpManuu o
npaBuiax MPEeAOCTaBICHUS MYHUUHUIIAIBHOM yCIOyrd, B TOM uucie 00
opOpMJIEHUM  HEOOXOAMMBIX JJIA  TOJYYEHUS  MYHULUIAIBHON  yCIyru
JOKYMEHTOB, O COBEpPLIEHWHM HMMHU JPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJy4YEHUs
MYHULANAIbHON YCIIYTH IEUCTBHIA.
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2.30. Mecra oxumaHus B Oyepenad NpUEMA WIM BbIIAYM JOKYMEHTOB
OCHAILAIOTCA CTYJbsIMU. KOIMYEeCTBO MECT 0XKHUAAHMS ONPEIEISETCS HUCXONs U3
(hakTHYeCKOM Harpy3kKM M BO3MOXKHOCTEM JUIs MX pa3MEIIeHHs B 37aHuUU. MecTa
OKUJAHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBAaTH TPEOOBAHUSAM KOMQPOPTHOCTU YCIOBHUMN
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEICH.

2.31. Mecra TSt 3aMOJIHEHUS JIOKYMEHTOB 000pyayrOTCS
UH(GOPMAIIMOHHBIMU CTEHAAMH, COJEPKAIIMMH aKTyaJIbHYI0 U UCUEPIBIBAIOIIYIO
UHGOPMAIIMIO O MOPAIKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIATBHON YCIYTH, OCHAILIAIOTCS
CTYIbsIMU M CTOJIaMH, OOECIEeUMBAIOTCA OOpa3laMu 3aroJHEHHs] JOKYMEHTOB,
nucueid Oymaroil W KaHLUENSPCKUMHU MNPHUHAJICKHOCTSIMH B  KOJUYECTBE,
JIOCTaTOYHOM U1 OPOPMIICHHUS TOKYMEHTOB 3asBUTEIISIMU U 3aUHTEPECOBAaHHBIMU
JULAMU.

WNupopMalilnoHHbIE CTEHIBI pa3MEIIaloTCsl B yIO0OHOM sl TpaXkJaH MECTE.
TexkcTbl MaTepHalioB T€YATAIOTCS YIOOHBIM JUIsl 4TeHus wpudTom, 0e3
UCIIpaBJeHUl, Hauboyiee  BaxHble MecTa  Bblaenstorca.  OdopmiieHue
WH(OOPMAIIMOHHBIX ~ CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBaTh  ONTUMAJIbHOMY
3pUTEIBLHOMY BOCIPHUATHIO 3TOM HH(POPMALINH 3aBUTEIISIMU.

2.32. Tlomemienust st mpuéma 3asiBUTENEH JOJKHBI OBITH 0OOPYIOBAHBI
WH()OPMAIMOHHBIMA TaOJIMYKaMU C YyKa3aHUEM HoMepa KkaOuHeTa, (amuinu,
MMEHH, OTYECTBAa M  JOJDKHOCTH  CHELMAINCTA,  OCYLIECTBIISIIOLIETO
IIPENOCTABICHNE MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

2.33. PaGoune MecTa CHELMAIUCTOB, OCYIIECTBISIOLIUX IPEAOCTaBICHUE
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH, JOJDKHBI OBITH OOOpYyIOBaHbl pabOYMMU CTOJAMH U
CTYIbsIMH, CTYJbSIMM  JUIl  TOCETUTeNed, TeneOoHOM, MEePCOHAIbHBIM
KOMIIBIOTEPOM € BO3MOXKHOCTBIO JOCTyHa K HEOOXOOUMBIM HH(OPMAlMOHHBIM
CUCTEMaM, KOIMPOBAJIbHBIM aIlllapaTOM, IPUHTEPOM, HHOM OPITEXHUKOM, a TaKkKe
KAHLIEJIAPCKUMU NPUHAJIEKHOCTIAMH.

2.34. OmpeneneHHble aJIMUHHUCTPATUBHBIM PErNIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MEeCTaM IMpPEJOCTaBICHUS MYHHULMNAIBHOW YCIYyrd NPUMEHSIOTCS, €CIH B
COOTBETCTBHM C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu K
MECTaM MPEIOCTaBICHUSI MyHUIIUIAIBLHON YCIYyrd HE YCTaHOBJIEHBI MHBIE, Oosee
BBICOKHE TpeOOBaHUSI.

IToka3aTe/i JOCTYITHOCTH M KAa4€CTBAa MYHUIUNIAJTBHBIX yCJIYT
2.35. Iloka3atenssMu KadecTBa M JOCTYIIHOCTH MYHUIUIAIBHOW YCIIYT'H
SBJISIFOTCSL:

— BO3MOXKHOCTb IIOJIyY€HHS MYHULIMINAIBHOW Yyciayru Ha 0aze MAY
«MODIly;

— CHW)XXEHHE KOJIMYECTBA B3aWMOJCUCTBUU 3asABUTENSA C JOJDKHOCTHBIMH
muuamu Aamunuctpauun LumisiHckoro ropojackoro nocenenus, MAY «M®Ily
IIPY NOJyYEHUH MYHULIMIIAJIBHON YCIIyTH;

—  BO3MOJKHOCTH IIOJy4YaTb MYHHUUMIIAJIBHYK) YCIYI'y CBOEBPEMEHHO WU B
COOTBETCTBHUHM CO CTAaHAAPTOM IIPEIOCTABICHUS MyHULIMIIATbHOW YCIIYTH;

— CcoOOJIOEHHE CPOKOB TMPEJOCTAaBICHHUS MYHUIMIAIbHON YCIYyTH U
YCIIOBUM OKUJAaHUs NPUEMa;
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— HaJIMYue TIOJIHOM, aKTyaJbHOM U JOCTOBEpHON uHOpMauu o
PEIOCTAaBICHUN MYHUIIMTIATBHON YCIIYyTH;

— 000CHOBAaHHOCTH OTKA30B B MPEAOCTABICHUHN MyHHUIIUITAILHOU yCITyTH;

— OTCYTCTBHE OOOCHOBaHHBIX kajl00 CO CTOPOHBI 3asBUTENICH, CBSI3aHHBIX C
IIPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

2.36. Iloka3zaTenu JOCTYITHOCTH MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH JIJISl UHBAJIUOB!

—  COIPOBOXKJEHUE MHBAJIUIOB, UMEIOIINX CTOMKHUE PacCTPOUCTBA (PYHKIIUU
3pEHUSI U CaMOCTOSATEIBHOTO TMEpPEBWKEHUS, W OKa3aHWe MM [OMOUIM Ha
00BEKTaX;

—  JIOIYCK Ha 0OBEKTHI CypAOIEepeBOIUMKA U TU(IOCYPAOTIEPEBOAUNKA;

— JIONyCK Ha OOBEKTHl COOAKU-TIPOBOJHUKA NPHU HAIMYMU JIOKYMEHTA,
NOATBEPKIAIOIIEIO €€ CHeluaibHoe OOydeHHE, BBIJIAaHHOIO B COOTBETCTBUU C
[Tpukazom MuHHUCTEpCTBA TPyAa U cOLMaIbHOM 3amuThl Poccuiickoit denepanun
o1 22.06.2015 Ne 386H;

— OKa3aHHW€ COTpPYJHUKaMH, MPEIOCTaBIAOIIMMHA  YCIyTH, HWHOU
HEOOXOJMMOW HWHBaIMIaM IIOMOIIM B MPEOJOJEHUH OapbepoB, MEIIAIOLINX
HOJIyYEHUIO YCIYT U UCTIOIb30BaHUIO OOBEKTOB HapaBHE C APYTMMHU JIUIAMH.

HNHuble TpeOGOBaHUS, B TOM YHC/I€E YUUTHIBAKOIINE 0COOEHHOCTH
MPeI0CTABJICHUS MYHHUIMIIAJIbHON YCJIYTH B MHOTO(PYHKIMOHAJIBHBIX
LHEHTPAaX U 0CO0EHHOCTH IPeI0CTABJICHUS MYHHUIHMIIAJIbHOMN YCIYTH B

3JIEKTPOHHOM (popMe

2.37. IlpemocraBneHue MyHUIMNAIBHOW yciayrk B MAY  «MOL»
OCYLIECTBJISIETCI B COOTBETCTBUM C  COIVIAIEHUWEM  (JIOTOBOPOM) O
B3aUMOJICMCTBUHU, 3aKIOYEHHBIM Mexay MAY «MOL» u AnMmuHHCTpanuen
[{UMISTHCKOTO TOPOJCKOrO TOCENEHUs, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOILIETO COIIAIIEHHS O B3aUMOJIEHCTBUH.

2.38. MAY «M®IL» yyacTByeT B NpeIOCTAaBICHUN MYHULIUIIAIBLHON yCIyTH
B YaCTU KOHCYJIbTUPOBAHHUS 3aABUTEJIECH MO BOMPOCY €€ MPEIOCTABICHUS; TPUEMA
3asBJICHUSI U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMUMBIX JIJISi TPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHON
yciyrd; GOpMHUPOBAHUS U HAIPABJICHUS MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB B OpPTraHbl
(opraHuszanuu), y4acTBYIOIME B TMPEJAOCTABICHUM MYHULUNAIBHON YCIYIH;
BBIJIAYM pE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAJbHON YCIYTH 3asiBUTEIO.

2.39. OCoOEHHOCTH  MPEIOCTABJICHUS  MYHUUUNAIBHOM  YCIyTM B
9JEKTpOHHOM  ¢dopMme  ykazanel B  myHkTax  3.11.-3.13.  HacrosIiero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3. CocraB, nocjae10BaTeIbHOCTh U CPOKH
BBINIOJIHEHUS A AMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (aAeiicTBuil), TpeOOBAHUS K
NMOPSIAKY MX BBINOJHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOCHHOCTH BbINOJHEHHUS
aJIMMHHMCTPATUBHBIX NpoueaAyp (1eficTBUII) B 3JIEKTPOHHOU hopMe, a TAKKe
0COOECHHOCTH BBINOJTHEHUS] A/AMMHUCTPATHBHBIX IIPOLEaypP B
MHOT0(yHKIMOHAJBbHBIX HEHTPAX

HcuepnbiBaroniuii nepevyeHb A AMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP
(nercTBHil)
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3.1. IlpenocraBieHne MYyHUIMOAIBHOM YCIYrd BKIIOYAaeT B  ceds
CIEAYIOUIMN NCYEPIBIBAIOIINI IEPEUEHb IMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYD:

3.1.1. Ilpu obpamenuu B MAY «M®I]y:

— npuéM u peructpauus 3asBieHus B MAY «M®IDy;

— nampaBienne MAY «MO®Il» MeXBEIOMCTBEHHBIX 3alpoOCOB  JJIs
MOJIY4eHHUSI JTOKYMEHTOB W (Win) cBeleHuid (MHbOpManmu), HEOOXOAUMBIX IS
MPEAOCTaBICHUS MYHHUIUIIAILHON YCIIYTH;

— nepenayda 3asBieHuss u3 MAY «M®L» B Aamunuctpauuto [LumiassHCKOTO
TOPOACKOIO MOCEJICHHUS.

3.1.2. Ilpu oOpamenun B AAMUHHCTpanuioo [[UMIIIHCKOTO TOPOACKOIO
MIOCEJIEHUS

— nOpuéM U PErucTpanusi 3asBiIeHUs B AaMuUHHCTpanuu [{umistHCKOrO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— paccmoTpeHue 3asiBieHud [nmaBo  AnmuHucTpanuua — [umisiHCKOTrO
TOPOJICKOTO MOCEJICHUS;

— §epedada 3asfBICHUS CIenHaiucraMm AJQMUHHCTpauuu L{umirgHCKOro
TOPOJICKOTO MOCEIEHUSI, IPEAOCTABIISIIOIINM MYHUITUTTAIBHYIO YCIYTY;

—  paccMOTpEHME 3asBJIICHUS CHeUanucTaMu AJMuHUCTpauuu [{umissHckoro
TrOPOACKOT0 MOCEJICHHUS, TPEIOCTABISIONIUMU MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY;

— HampapJieHHWEe AJMUHUCTpanuer [[UMISHCKOrO TOpPOACKOTO MOCENEHUS
MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB JJIsl TOJYYEHUs] JTOKYMEHTOB W (WJIM) CBEICHUU
(uH(pOpMaLKHK ), HEOOXOAUMBIX JJIS1 TPEAOCTABICHNU MYHULIUIIALHON YCIYTH;

— npuHaTHEe AaMuHUCTpanued [[UMIISTHCKOTO TOpOACKOTO  IMOCEJICHUS
pELIeHUs IO pe3yJIbTaTaM PacCCMOTPEHUS 3asIBJICHHUS;

— HampaBjieHHe AJIMUHUCTpanued I[{UMISSHCKOro TOpPOJCKOTO IOCEICHUS
pe3yJibTara NpeI0CTaBICHUSI MyHULIMIAIbHON YCITYTH.

briok-cxema mnpenocTaBlICeHUs] MYHULMIAIBHOW YCIYTM TMPEACTaBIIEHA B
NpuIoKeHUU Ne 2 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Onucanne aIMMHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP
3.2. Ilpuém u perucrpauus 3asiBjaeHuss B MAY «M®L».

3.2.1. OcHoBaHueM 1 Hayana aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI SBISETCS
oOpaitieHue 3asaButens (rnpeacraButens 3asButelisa) B MAY «M®IIy ¢ 3aaBieHueM
M JOKyMEHTaMH, NPEAYCMOTPEHHBIMM  IyHKTOM  2.13.  Hacrosmero
aAMUHHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHEHUE AJMUHHUCTPATUBHON MPOLEIYpPbI
aisiercst crenranuct MAY «M®L», ocyliecTBAAIONMN MPUEM 3asBJICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cneunamuct MAY «M®L», ocymecTBISIONMNA TPUEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

— YCTaHABIMBAET JIMYHOCTh  3asBUTENS  (NPEACTABUTENSI  3asBUTENS),
MIPOBEPSICT MOTHOMOYHST OOPATUBIIETOCS JTUIIA;

— TMpOBEpsSeT  COOTBETCTBUE  3asBICHHUS  YCTAHOBIEHHOW  ¢dopme W
MPABUJIBHOCTH €T0 3aMO0JIHCHHUS;

— TPOBEPSET HAIWYME MOJIHOIO NaKeTa JOKYMEHTOB, NPEAYCMOTPEHHOIO
MyHKTOM 2.13. HacTOsIIero aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;
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— TPOBEPSIET OTCYTCTBUME B 3asBICHUM W TMPUJIAraéMbIX K 3adBJICHUIO
JOKYMEHTaX MOAYMCTOK, IMPUMKUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
WCIIPABIICHUM, HE TMO3BOJISIIOIINX OJHO3HAYHO HCTOJKOBaTh HX COAEPKAHUE;
OTCYTCTBHE JOKYMEHTOB, HMCIOJHEHHBIX KapaHJAllOM, a TAaKXKe IOKYMEHTOB C
CEPBbE3HBIMU NOBPEKICHUAMH, HE MO3BOJSIOMMMHA OAHO3HAYHO MCTOJIKOBATh HMX
COZIEP/KAHMUE;

— MpPOBEPSIET COOTBETCTBHE MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSM;

— B Ccilyyae TMpeACTaBICHHUS 3asBUTENEM (MpPEJICTABUTENEM 3asiBUTEs)
HE3aBEPEHHBIX HaJIeKaUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KOMUN JTOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTHHAJBl JIOKYMEHTOB C NPE/ICTABICHHBIMU KOMMSIMH, JE€IaeT OTMETKY Ha
KOIUAX TMPEACTAaBICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU MOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM [aThl, (aMWIW{, WHULMAJIOB JIMIA, CJHEJIaBIIETO
HAJUCh, U BO3BPAIACT OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEIIO (IIPEICTABUTEIIO
3asBUTENsA) (32 HCKIIOYEHHUEM  JOKYMEHTOB, KOTOpbIE  JOJDKHBI  OBIThH
IIPE/ICTABIICHBI B OPUTMHAJIE);

— MpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B ITYHKTE
2.13. HacrofAmero aIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTAa, KOTOPBIE 3asiBUTEIIb
(mpencTaBUTENb 3asBUTENSA) JODKEH IMPEACTaBUTh CAMOCTOSTENbHO, JHOO B
Clydya€ HECOOTBETCTBUS  IPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAaHMSM, YBEIOMIISIET 3asBUTENs (IPEICTABUTENs 3asBUTENS) O HaIMYUU
OPEensSTCTBUM I MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYI'H, OOBSCHSIET €My
COJIepKaHUE BBISBICHHBIX HEJAOCTATKOB B MPEACTAaBICHHBIX JOKYMEHTaX,
pa3bACHSAET HEOOXOAUMOCTh NPHUHATHS MEpP MO UX YCTPAHEHUIO M BO3BpALIaeT
3asIBJICHUE U JIOKYMEHTHI 3aBUTENIO (MIPEACTABUTEIIO 3asIBUTEIS);

— B Cily4yae Hajuexamero oQOpMIIEHHS 3asBJIEHUS U COOTBETCTBUS
IPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSM, PETUCTPUPYET
3asBJICHUE;

— BBIJACT 3asBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asBUTENS) PACIHUCKY B MOJIYYEHUH
3asiBJICHUS U JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM MX MEPEUHS U 1aThl MOJyYEHHUS.

3.2.4. MaxkcUMaJIbHBIM CPOK NOpUEMA 3aABJICHUS W MPUIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB — 15 MHHYT ¢ MOMeHTa oOpauieHusi 3asBuTess (IpeacTaBUTENs
3asBUTEIIS ).

MakcumanbHblid CPOK PETHCTPAllMM 3asBJICHMS W NPWIAra€MbIX K HEMY
JIOKyMEHTOB — | pabounii AeHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MIPUJIAraeMbIX K
HEMY JOKYMEHTOB B MAY «M®IL».

3.2.5. Kpurepusmu NpuHATUS PEIICHUS SIBISIOTCS:

— HaJIA4YME 3asBJICHUS M IOJHOIO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHOrO
IIYHKTOM 2.13. HacTOAIIEro aAMUHACTPATUBHOTO PEIJIAMEHTAa, KOTOPBIN 3asBUTEIb
(mpeacTaBUTEINb 3asBUTENS) 00s13aH MPEACTABUTH CAMOCTOSITEIBHO;

— COOTBETCTBHE IPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynbTaToM aAMUHHUCTPATHUBHOM NPOLEAYPHl SBISETCA MNpPUEM U
perucTpanys 3asBJICHUs C IpUIaraéMbIMU K HeMy JokyMeHTamu B MAY «M®IL»
100 0TKa3 B MpUEME 3asIBJICHUS.
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3.2.7. Cnocobom (ukcauuu pe3ynbTaTa BBINOJHEHUS aJIMHHUCTPATUBHON
NPOLEAYPHl B Clydae NpUEMA 3asBICHUS SIBIIACTCS PETUCTpalds 3asBJICHUS B
MAY «M®II» u BpI1aua pacnucku 00 €ro MpUHITUHU 3asBUTENIO (MIPEICTaBUTEIO
3asIBUTEIIS).

3.3. Hampapiaenue MAY «M®PIl» mMexBeIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB ISl
MOJIyYeHNsl JOKYMEHTOB M (Win) cBeleHuii (MHGopMannm), He0OXOAUMBIX sl
NpeIoCTABJIEHUS MYHUIMIIAJIbHOMN yCIyTH.

3.3.1. OcHoBanueM [Uisi HayajJa OCYIIECTBIECHHUS  aJMHHUCTPATUBHOU
IPOLIETYPHI SBIISIETCS. HENPEACTABICHUE 3asIBUTENEM (IIPEICTABUTENIEM 3asBUTEIIS)
JOKyMEHTOB ¥ (W) cBeneHuit (MHMOpMAaIuu), yKa3aHHBIX B TyHKTe 2.13.
HACTOALLIETO  aAMUHUCTPATUBHOTO  perjjaMeHTa W  HEOOXOAMMBIX  JJIf
IIPEIOCTABICHUS MyHULIUMIIAJIBHON YCIIYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 34 BBIIOJHEHUE aJMUHUCTPATUBHOM IPOLETYPHI
apigercs cnequanuct MAY «M®Ll», ynomHoMoueHHBI Ha (OpMHpOBaHUE U
HaIlpaBJIeHUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Cnennammet MAY «M®LI» ocymecTBisiET MOATOTOBKY M HAIIPABJIEHUE
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB:

1) B CEKTOp apXWUTEKTYphbl, TIpPaAOCTPOUTEIHLCTBA M MYHHUIIMIAIBHOTO
X03siicTBa AAMUHUCTpanuy [{MMIISTHCKOrO TOPOJCKOrO0 IOCEJIEHHs O BblAayde
paspelieHus Ha MpaBo BeIPYOKH 3€JIEHBIX HaCaKICHUII;

3.3.4. MexBe1OMCTBEHHBI 3anmpoc (OpMHUPYETCS B COOTBETCTBUH C
TpeboBanusiMu cratbu 7.2 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alyy MPEI0CTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIMTIIAIBHBIX YCIYT».

3.3.5. HanpaBneHue MeXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB OCYILIECTBISIETCA TIO
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICHCTBUS (J1anee —
CMDBB). IIpu OTCYyTCTBUM TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH HcHojib3oBanus CMOB
HaIlpaBJI€HUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3allpOCOB  OCYILECTBISAECTCS  MOYTOBBIM
OTHPABIIEHUEM I KYPHEPOM.

3.3.6. Ilpu HampaBieHUH MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3aIlpoca C HUCIOJb30BAHUEM
CMDOB MexBeAOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMHpyeTCsl B OSJICKTPOHHOM BHUIE U
NOJMKCHIBAETCS 3IEKTPOHHON MOJANKUCHIO YITOJTHOMOYEHHOIO JTOJKHOCTHOTO JIMIA
MAY «M®I1».

3.3.7. Ilpu HampaBlIIeHMHM  MEXBEIOMCTBEHHOTO  3alpoca  MOYTOBBIM
OTIPABJICHUEM WM KypbEpOM MEKBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc oopmiIsieTcsi B BUJE
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE€ U TMOAMKHCHIBACTCS YINOJIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM MAY «MO®ILy.

3.3.8. Kpurepuem nOpUHATUSA  pELUICHUA  SBIACTCA  HENPEICTABICHUE
3asBUTENIEM (TIPEACTaBUTENIEM 3asBUTENSI) JTOKYMEHTOB W (MJIM) CBEJACHUMN
(uadopmanu), ykazaHHbIX B IMyHKTe 2.13. HacTOSIIEro aJIMUHUCTPATUBHOTO
perjJamMeHTa U He0OXOJUMBIX JIJISl MPEJOCTAaBICHUS MyHUIIUTIATBHON YCITYTH.

3.3.9. MaxkcuManbHbII CPOK (dopmupoBanus U HaIpaBJICHUS
MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB COCTaBisgeT | pabouuii JeHb CO JHS PErucTpaluu
3asBieHuss B MAY «M®Iy.

3.3.10. MakcuMalibHBIM CPOK JJIsi TIOATOTOBKM M HAMpPAaBJICHUS OTBETOB HA
MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alpOChl COCTABISAET 5 pabouux JHEH CO JIHS MOCTYIJIEHUS
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MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB, €CJIM UHbIE CPOKM HANpPABJICHHS OTBETA Ha 3ampoc
HE YCTAHOBJICHBI IEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3.3.11. Pe3ynbTaroM HacTOSIIEW aAMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SBISIETCA
MOJTyYEHHE 3aIlpaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WJK) CBeleHUM (MHbOpMaIuu) Judo
OTKa3 B UX NPEIOCTaBICHUHU.

3.3.12. CriocoboM ¢ukcanuu pe3yibTara aIMUHUCTPATUBHON MpOIEAypbI
ABJISIETCSA PETUCTpALMs OTBETOB HAa MEXBEIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY «M®I11y.

3.4. Ilepenaua 3asiBieHuss n3 MAY «M®PIl» B AJMHHHCTPAILMIO
[UMJISTHCKOT0 TOPOJACKOI0 MOCEJICHUA

3.4.1. OcHoBaHueM i Hayanda aIMUHHUCTPATHUBHON MPOUEAYPHI SBISIETCS
nonyuyeHne MAY «M®ILl» B mopsjake MeXBEIOMCTBEHHOTO HH(OPMAIIMOHHOIO
B3aMMOJICUCTBUS JIOKYMEHTOB U (WiH) cBelneHuil (MHGOpMAIMKM), YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.13. HacTOsIIEro aMUHUCTPATUBHOTO PErIaMeHTa U HEOOXOAUMBIX IS
MPEeA0CTaBICHUS] MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHBIM 34 BBIIOJHEHUE aJMUHUCTPATUBHOM IPOLETYPHI
apisiercss  crnerquanuct  MAY  «MO®Ll», ynoalHOMOYEHHBIM Ha Tmepenady
JOKYMEHTOB B AIMUHUCTpALIO [IUMIITHCKOTO TOPOACKOr0 MOCEJICHHUS.

3.4.3. Cneunamuct MAY «MO®L» hopmupyer nakeT JOKyMEHTOB (3asiBJICHUE
C MIPWIOKEHHBIMHU K HEMY JJOKYMEHTAaMHU U IOKYMEHTHI (CBEACHMUS), TIOTyUYCHHBIE B
paMKax MeEXBEJOMCTBEHHOTO MH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICUCTBUS) U TEpeaacT
ero B Aamunuctpauuio LIUMISSHCKOTO rOpOJICKOTO MOCEIEHUSI B COOTBETCTBUU C
3aKJIIOYEHHBIM COTJIAllIEHWEM (JIOTOBOPOM) O B3aUMOJICHCTBUU U TIOPSAIKOM
nenonpousBoacTBa B MAY «M®DI».

3.4.4. KpurepueMm npuHATHS pelieHus siBisieTcs nonydyenue MAY «MOL» B
MOPSIIKE MEXBEAOMCTBEHHOTO MH(POPMAIIMOHHOTO B3aMMOJICUCTBUS JTOKYMEHTOB
u (wm) cBemeHuid (WHGOpMaNKM), yKa3aHHBIX B TyHKTe 2.13. HacTosmero
aAMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa W HEOOXOIUMBIX JUIsi MPEJAOCTABICHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

3.4.5. MaxkcuMaJbHBIM CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON Npoueaypsl — 1
pabounii neHb co aHsA nonydeHuss MAY «MO®II» oTBeTOB Ha MEKBEJOMCTBEHHbBIC
3aIpOCHI.

3.4.6. Pe3ynpTaToM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYpPHI SIBISETCS NEpeaadya M3
MAY «M®I» B AaMunuctpamuio [{AMISHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEIEHUS
3asIBJICHUS C IPUJIAra€MbIMHU K HEMY JIOKYMEHTAMH U IOKYMEHTaMHU (CBEJICHUSMH ),
MTOJTy4YE€HHBIMH B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO UH(OPMAITMOHHOTO
B3aMMO/JICHCTBUSI.

3.4.7. Cnoco0 Qukcauuu pe3yiabTaTa aJMUHUCTPATUBHON MpPOLEIYpbl —
OTMETKA O Iepeadye JOKYMEHTOB B AIMUHHCTpPALMIO [[MMIIIHCKOTO rOpoIcKOTO
MTOCEJICHMUSL.

3.5. Ilpuém wu perucrpauusi 3asiBJIeHUS B AJIMHHHCTpPalUH
HuMJISIHCKOTO rOPOACKOI0 NMOCEJICHUS.
3.5.1. OcHoBaHueM mJisi Hayaja aIMUHHUCTPATHUBHON MPOUEAYpPHI SABISETCA
NOCTyIJiIeHue B AjnMHuHHMCTpauuio [{MMIIIHCKOTO TOpOACKOrO  MOCEIEHUs
3asIBJICHUS U MPUJIaraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB:
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— JIMYHO OT 3asiBUTENA (IIPEICTaBUTEIIS 3asIBUTEIS);

- MIOCPEJICTBOM ITOYTOBOT'O OTIHPABIICHHUS;

— B QopMe  D3NEKTPOHHOTO  JOKyYMEHTa C  HCIOJIb30BAHUEM
UH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETeH OOIIero mojb30BaHUs, B TOM
yucie ¢deaepabHOW TOCYIapCTBEHHONW HMH(POPMAIMOHHON cucTeMbl «EmauHbIN
mopTag  TOCYJNApCTBEHHBIX W  MYHHMIIMNAIBHBIX  ycayr  (dyHKOWiA)» B
MH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn « UHTepHeT.

- u3 MAY «M®L]y.

3.5.2. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM 3aAABJICHUS M TPUJIAraeMbiX K HEMY
JOKYMEHTOB B CIIy4ae NOCTYIUICHUS 3asBJICHUSI HEMOCPEACTBEHHO OT 3asBUTEIIS
(mpencraBUTENS 3asBUTENS) SIBIIETCS CEKTOP apXUTEKTYpPbI, IPAaOCTPOUTEIBCTBA
M MYHHULUIAIBHOTO XO3sMcTBA AJIMHUHUCTpanuu L[{UMIISTHCKOrO ropoacKoro
noceneHus (nanee — CekTop).

3.5.3. Cneumamuct CekTopa, OCYIIECTBISAIOIINANA NPUEM 3asBICHUS U
JOKYMEHTOB:

— yCTaHaBIMBAET JIMYHOCTh 3adABUTENs (NIPEACTABUTENS  3asBUTENs),
MPOBEPSET MOTHOMOYMS OOPATUBLIETOCA JTULA;

— OpOBEPSIET COOTBETCTBHE 3asBICHUSI YCTaHOBIEHHOW ¢dopme u
MPaBWIBHOCTH €T0 3aM0JHEHHUS;

— IIPOBEPSAET HAIWYUE IOJIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, IIPELYCMOTPEHHOIO
MyHKTOM 2.13. HacTOsIIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

— IPOBEPSET OTCYTCTBHE B 3adBJICHUM W MPUIATAEMbIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTaX MOAYMCTOK, MPUIHCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M UHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIpaBJICHUI, HE TMO3BOJISIIOUIMX OJHO3HAYHO MCTOJIKOBAaTh HX COJEPKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, HCIIOJIHEHHBIX KAapaHJAIIOM, a TaKXe€ JOKYMEHTOB C
CEpbE3HBIMU TOBPEKICHUSMU, HE MO3BOJISIIOUIMMU OJHO3HAYHO HCTOJKOBATH HX
COJIEpKaHUE;

- MPOBEPSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B cllydyae MpEJCTaBIEHUs 3asBHUTENIEM (MPEACTABUTEIEM 3asIBUTEINS)
HE3aBEPEHHBIX HaJIeKaIUM 00pa3oM (HOTapHaJIbHO) KOMUN JTOKYMEHTOB CBEPSET
OpUTHHAJBl JIOKYMEHTOB C TIPEJICTABICHHBIMU KOMMIMH, JEIA€T OTMETKY Ha
KOIUAX MPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU IOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHWEM [aThl, (aMWIN{, WHULWAJIOB JIMIA, CIEJaBIIETO
HAJIMUCh, U BO3BpAIAE€T OPUTUHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENs) (32 MCKIIOYEHHEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  JOJDKHBI ~ OBITH
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHUHAJIE);

— MIPU OTCYTCTBUHU BCEX HEOOXOIUMBIX TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.13. HacrosAImero aIMHUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTA, KOTOPBIE 3asIBUTEIIb
(mpeAcCTaBUTENb 3asBUTENSA) JIOJDKEH MPEICTaBUTh CAMOCTOSTENbHO, JMOO B
cllydya€  HECOOTBETCTBUSl  MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSAM, YBEAOMISICT 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asgBUTENS) O HATUYUU
NPENsSTCTBUNA I TNPEAOCTABICHUS MYHUUMNAIBHOW YCIYI'H, OOBSICHSIET €My
COJIEp)KaHUE BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTAX,
Pa3bICHIET HEOOXOIUMOCTh MPUHSTHS MEp MO MX YCTPAHEHHWIO M BO3BpallacT
3asBJICHUE U JIOKYMEHTHI 3aABUTEIIO (MPEACTABUTENIO 3asIBUTENS);
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— B cllydae Hajiexauero oQopmiieHHs 3asBICHUS U COOTBETCTBHUS
IpPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHBIM TPeOOBaHUSIM MPUHUMAET
3as1BJICHUE;

- IIepeaacT 3asBJICHUE U MPUJIaraeMble K HEMY JTOKYMEHTBI CEKPETAPIO 11
perucTpanum.

3.5.4. MakcuManbHBIN CPOK BBIMOJTHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON Mpoueaypsl — 15
MUHYT C MOMEHTA 0OpaIlieHus 3asiBUTENS (MpeacTaBuTens 3aaBuTelisi) B CEKTop.

3.5.5. KputepueM NpuHATUS PELICHUS SABISIETCSA:

— HaJIM4yue 3asBJICHUS U ITOJIHOTO MMAKETa JOKYMEHTOB, KOTOPHIE 3asBUTEIb
(mpencTaBUTENb 3asIBUTEINS) 00513aH MPEACTABUTh CAMOCTOSITENIBHO;

- COOTBETCTBHUE IPEACTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM.

3.5.6. Pe3ynpTaToOM  aIMHUHHUCTPAaTUBHOM  TNPOUEAYPHl  ABISIETCS  NPUEM
3asBIICHUS C TpUjlaraéMbIMM K HEMY JOKyMEHTaMHu JM0O OTKa3 B HpHéMe
3as1BJICHUS U NPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM U PETUCTPALMIO 3asBJICHUS U IIPUIATaeMbIX K
HEMY JOKYMEHTOB, IOCTYNHMBIIMX TMOYTOBBIM OTHpABICHHEM, B (QopMme
3IEKTPOHHOTO JNOKyMEHTa c HCIIOJIb30BaHNUEM MH(pOpMaMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETE 00IIEro NojJb30BaHMs, B TOM Uucie (enepanbHOU
roCyapCTBEHHOM MH(POPMAITMOHHOMN CHUCTEMBI «Enunbii IOpTaI
roCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yCIyr ((pyHKOui)» B HMH(POPMaMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «HHTepHer», m3 Cekxropa mwmm MAY «MO®Ily
ABJISIETCSl CTapIIMil MHCIEKTOp (cekperapb) AnmuHHCTpauuud [{umiasiHCKOro
TOPOJICKOTO MOCENeHUs (J1aliee — CEeKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT MOCTYIUBILIEE 3asiBJICHHE C MPUJIAraéMbIMU K
HEMY JOKYMEHTAMHU B JypHaJ€ pErucTpalud BXOIAIIECH JTOKYMEHTalud U
nepegaer ero ['maBe AnMuHucTpanuu L{UMIISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS
(manee — ['maBe AAMUHUCTpALIMK) ISl PACCMOTPEHHUS.

3.5.9. KputepreM NpUHATHS PEUIEHUS SIBISETCS MOCTYIUIEHHE K CEKPETapro
3asBJICHUS] W TNPUJIATaeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB ITOYTOBBIM OTIpPaBICHUEM, B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCIOJIb30BaHHEM HWH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKALIMOHHBIX CETEeH OOIIEro Moab30BaHMs, B TOM 4ncie (heaepanbHon
roCyapCTBEHHOM nH(pOpMaAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbIii opTal
TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX yCIyr ((QyHKIUi)» B HHPOPMAIIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKALIMOHHOM ceTH «HTepHeT», n3 Cektopa win MAY «MO®L».

3.5.10. MakcumanbHbId CPOK BBIMOJHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOUETYPHI —
1 paGoumii neHb CO JHS TOCTYIUJICHUS 3asBJICHUS W TPUIIAraeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB K CEKPETapIO.

3.5.11. Pe3ynpTaroM agMUHUCTPATHUBHOW MPOLIEAYPHI SIBIACTCS PETUCTpAIUA
3asiBJI€HUS] C TpPWIAaraéMbIMH K HEMY JOKyMEHTaMu B AJIMUHHCTpALUU
[{uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENEHUS U UX Tlepenada | maBe AAMUHHACTpaLNH.

3.5.12. Cnoco0 dukcanuu pe3yabTaTa BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
IpOLEIypbl — BHECEHHE PETUCTPALMOHHOW 3allMCH B JKypHaJl PErucTpalvu
BXOJSIIEH JOKYMEHTALUH.
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3.6. Paccmorpenue 3asiBjenus I'iiapoid AxMunucrpanuu LHlumiasiackoro
rOpPOCKOIO0 MOCeJCHUs

3.6.1. OcHoBaHWeM JIsI Hayajlla OCYUIIECTBJICHUS aAIMUHUCTPATUBHOU
Npouenypsl sBisercss mnoiiydeHue [maBot AnmunucTpauuu LuMiasiHCKOTO
ropoJickoro nocesnenus (ganee — ['naBa AJIMUHUCTpALIMK) OT CEKpeTaps 3asBICHUS
Y IPUJIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHEHHE aJMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
apisieTcs ['maBa AIMUHUCTpaIUU.

3.6.3. KpurepueM mpuHATHUS pEIICHHUS SBISETCS MoJiydeHue [ aBoit
AJIMUHUCTpaLMU 3as1BJICHUS U IPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.6.4. I'maBa AQMHUHHUCTpAIlMU PACCMATPUBAET IOCTYIHUBIIEE 3aSBICHUE C
npujaraéMbIMM K HEMYy JOKyMEHTaMmH, Ha3HadaeT cnenuanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHUE JTAHHOIO 3asBJICHMS U BO3BPAILACT 3asBICHHUE C
MPUIIAra€MbIMHU TJOKYMEHTAMH CEKPETAPIO.

3.6.5. MaxkcuMalbHBI CPOK BBITIOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI —
1 paGoumii neHb CcO [OHS TOCTYIJICHUS 3asBJICHHUS W MPUJIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB B AIMUHHCTpaluio [{UMISIHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.

3.6.6. Pe3ynbpraToM aJIMHHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI SBIISIETCS HA3HAYCHHE
['maBot  AnMunucTpamuu  crnenuanucrta  Cexkropa,  OTBETCTBEHHOIO  3a
paccMOTpEHUE 3asiBICHUS, U BO3BpAlllCHUE 3adBJICHUS C [PUIIaraeMbIMU
JOKyMEHTaMH CEKpETapIo.

3.6.7. Cnoco® ¢ukcanuu pe3yjabTaTa BbBIIOJIHEHUS aJMUHUCTPATHUBHOM
mpolenypbl — pe3oyonus [7maBel AJIMHHHCTpallUd C YKa3zaHueM (amuiuu
cnenuanicta Cekropa, OTBETCTBEHHOTO 3a pACCMOTPEHUE 3asBJICHHUS.

3.7. Ilepemaua 3asiBJIEHUS crenHaJIucTam AJIMMHUCTPALMH
HuMISIHCKOTO TOPOICKOI0 NMOCeJIeHNsl, MPeA0CTABIAIIIMNM MYHUIIUNAILHYIO
yeayry

3.7.1. OcHoBanueM [uisl Hayaja OCYLIECTBJIEHUS aJMUHUCTPATUBHOM
MPOLIEYpbl SBJIAETCA MOJYy4YEHHUE CeKpeTrapéM oT [naBbl AJIMHHUCTpaLHUUA
3asBJICHUs C pe3omouuer ['maBel AQMUHHCTpalMM MW IPWIATAEMBIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHCHHE aJMUHUCTPATUBHOW HPOLEAYPHI
ABJISIETCS] CEKPETAPb.

3.7.3. Kpurepuem NpUHATUSA PEUICHUS SBISIETCS HAJIUMYHME Ha 3asBICHUU
pesomtonnu I'1aBel AMUHHCTpaLUK.

3.7.4. Cexperapp Ha OCHOBAaHUU PE30JIOUUM [T1aBpl AJIMUHHUCTpaLUU
3allUChIBAET B HKYpPHAJI PETUCTPALMU BXOASAIIECH JOKyMEHTaUMM (aMUIUI0 U
MHULKAIE] cienranicta CeKTopa, OTBETCTBEHHOIO 3a pACCMOTPEHUE 3asBIICHHUS, U
MepPEeAAET eMY IO/l POCIUCH 3asBJICHHUE C TPUIIAra€MbIMU JOKYMEHTAMH.

3.7.5. MakcuMaJIbHBIM CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI —
1 4ac ¢ MoMeHTa MoMy4eHus: CeKpeTapéM OT [ 1aBbl AAMUHUCTPALIMM 3asIBICHUS U
IIPUJIAraeMbIX K HEMY JTJOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynpTaTOM aJIMHHHMCTPAaTHBHOW MpOLIEAYpPHI SBIIAETCS IHepenadya
3apErUCTPUPOBAHHOIO 3asBJICHUS C MPUJIAraeMbIMU JIOKYMEHTAMH CHELUATUCTY
CexTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a paCCMOTPEHUE 3asBIICHUS
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3.7.7. Cnoco0 Qukcauuu pe3yjabTaTa BbBIIIOJIHEHUS aAJMUHUCTPATUBHOU
poLEIypbl — pocnuch crnennanucra CekTopa, OTBETCTBEHHOIO 33 PACCMOTPEHUE
3asBJCHUS, B JKypHaJle PETUCTpPAllMU BXOIAIIECH JOKYMEHTALIMH O MOJyYEHUU
3as1BJICHUS C IPUJIAraeMbIMH IOKYMEHTaAMHU.

3.8. Paccmorpenue 3asiBJIeHMS CHEUHAJUCTAMH AJMMHHMCTPALMH
HumJisiHckoro TOPOJCKOro noceJieHusl, Npea0CTABIAIONIUMH
MYHULIHUNIAJIBHYIO YCJIYTY.

3.8.1. OcHoBaHMEM I Hayaja OCYIIECTBICHHUS  aJMUHUCTPATUBHOM
IPOLEYpPHbl SBISETCA MOJNydeHHE crennanuctom Cekropa, OTBETCTBEHHBIM 32
pacCMOTpEHHE 3asiBICHUS, OT CEKpETaps 3apEerUCTPUPOBAHHOIO 3aSIBICHUS H
IPUWIAraeMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 32 BBINIOJIHEHUE AJMUHHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
aBisieTcs cneruanuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHUS.

3.8.3. AiMuUHUCTpaTMBHAasT TMpOIEAypa BKIIOYACT B ce0d  ClEIyIOIIne
aIMUHUCTPATUBHBIC IEUCTBHUS:

1) HamnpaneHnue 3asiBUTENO0 (MPEACTABUTENIO 3asiBUTENSA) COOOIICHUS B
NOJIYyYEHUM 3asiBJICHUS U JOKYMEHTOB (B Ciy4yae IOCTYIUICHHS 3asBICHUS U
pUJIaraéMble K HeMy JOKYMEHTOB B AJIMUHHUCTpauuio LIUMIIIHCKOTO rOpOACKOro
MOCEJEHUs MOCPEICTBOM IOYTOBOrO oOTIpaBieHus, u3 MAY «MO®Ll», yepe3
JJIEKTPOHHYIO MOUTy, (eaepaqbHyl0 TOCYJapCTBEHHYI HH(GOPMALMOHHYIO
cucreMy «EIWHBIM TOpTan TOCYJapCTBEHHBIX MW MYHHIUIAIBHBIX  YCIYT
(byHKIIHIN)»).

2) IlpoBepka KOMIUIEKTHOCTH IMPHJIAraéMbIX K 3asBJICHHUIO JOKYMEHTOB U
OTCYTCTBUS OCHOBAaHMI IJI1 OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHULHUNAIBHOW YCIYTH,
YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.20. HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTA.

3.8.4. B cmyuae, ecnu 3asdBICHHME W NPWIAraéMple K HEMY JOKYMEHTBI
nocTynmwiv B AamuHUCTpauuio  L{UMIIHCKOrO  TOpOJICKOrOo  MOCENEHUA
MOCPEACTBOM TMOYTOBOTO OTIpaBiieHuss uiu u3 MAY «M®Lly», cnenuanuct
CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a pPACCMOTPEHUE 3asBIICHHUA, B TEUECHHE JHS,
CJIEIYIOLIEro 3a JHEM NOJIy4eHHs AJIMHUHHCTpauuend LIMMIISTHCKOro ropoickoro
NOCEJICHUSI 3asBJICHUS M MPUJIAraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB, HaIlpaBIseT
3asBUTENIO (TPEICTABUTEIIO 3asBUTENIS) MO YKA3aHHOMY B 3asiBJICHUU MOYTOBOMY
azipecy cOOOIIeHUE B TMOJYYEHUU 3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM JaTbl
MOJTYYEHHS.

B cnywyae nosiyueHus 3asBICHHUS WU TPUIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB B
dbopMe DIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C HCIOJb30BaHHEM HMH(GOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CeTeil 001ero nojb30BaHus, B TOM uucie (enepanbHON
rOCYJIapCTBEHHOMU HH(pOPMAITMOHHOMN CHUCTEMBI «EnunHbpIn MOpTAI
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHULUMNAIBHBIX ycayr (pyHkmuil)» cneruanuct CekTopa,
OTBETCTBEHHBII 3a PAacCCMOTPEHHE 3asBICHUS, B TECUEHHUE JHS, CIEAYIOIIEro 3a
JHEM TMOody4yeHus AjaMuHUCTpanued LIMMISHCKOro TroOpOJCKOro MOCEIeHUs
3asBJEHUS M IMpWiIaraéMblXx K HEMY JOKYMEHTOB, HAaNpaBIISIET 3asBUTEIIO
(IpeACTaBUTEIIO 3asIBUTENS1) COOOIEHUE O MOJIYYSHUHN 3asiBICHUS U TOKYMEHTOB C
YKa3aHUEM BXOJIAILEr0 PErHMCTPAlMOHHOIO HOMEpa 3asBIICHMS, JAThl MOTYYEHUS
Anvunuctpanued  [{UMISIHCKOTO  TrOpPOJCKOTO  NOCENEHUS  3asBICHUS W
JIOKYMEHTOB.
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CooO1ieHne O MOJYy4YEeHUU 3asABJIICHUS U JOKYMEHTOB HAIpAaBIAETCS IO
YKa3aHHOMY B 3asBJICHHM aJpPECy JJIEKTPOHHON MOYTHI WM B JUYHBbIA KaOMHET
3asBUTENS  (MpeACTaBUTENs 3asgBUTENsA) B (elepaqbHOM TOCYIapCTBEHHOM
uHpopmarnmonHot  cucreme  «EnuHBIA  MOpTam  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX YCAyr ((PyHKIui)», B cilydae NpPEICTaBICHUS 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB ~ COOTBETCTBEHHO  4epe3  (elepalibHyl0  TOCYJIapCTBEHHYIO
uHpopMaImoHHytr0  cucteMy  «EauHBIN  TOpTam  TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULIUIAJIBHBIX YCIYT (QYHKIUN)».

3.8.5. Kputepuem npUHATHS pPEIICHHs SBIACTCA CIOCOO TOCTYIUJICHUS B
Anvmunuctpanuio  [{UMIISIHCKOTO  TOpOACKOrO  MOCENEHUs  3adBJICHUS U
MpUJIaraéMbIX K HEMy JOKYMEHTOB.

3.8.6. MaxkcuMalIbHBIN CPOK BBIMOJIHEHUS! AIMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBUSA — |
pabouunii 1eHb, CICAYIONUN 3a THEM ToydeHus: AnMuHucTpanuen [{ummisHackoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3asIBJICHUSI M MIPUJIaraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.8.7. Pe3ynbTaTroM HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUS SIBIISIETCA
HaIpaBJICHUE 3asBUTEIO (MPEICTABUTENIO 3asBUTEIISI) MOYTOBBIM OTIPABICHUEM
COOOIIEHUSI B TIOJYYEHUM 3asBJICHUS W JOKYMEHTOB (B Ciydae MOCTYIUICHUS
3asBJICHUSI U TIpUjIaraeMble K HEMY JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTpaIuio [{umisHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHHUSI TOCPEIICTBOM IOYTOBOTO OTHpABICHUS Win u3 MAY
«M®DILI») mbo cooOIIeHUsT 0 TMOJMYYEeHUHM 3asBJICHUS W JIOKYMEHTOB Ha ajpec
AJIEKTPOHHOM TIOYTHl WJIM B JIMYHBIA KaOWMHET 3asBUTENs (TIPEICTaBUTENs
3asBUTENS) (B CiIy4yae MOCTYIICHUS 3asBJICHUS U JIOKYMEHTOB Yepe3 JICKTPOHHYIO
noury, (eaeparbHyl0 TOCYAapCTBEHHYIO MH(POPMALUMOHHYIO cUcTeMy «EnuHbii
MOpTaJ TOCYNaPCTBEHHBIX U MYHULIUMTABHBIX YCIYT ((PYHKITUN)».

3.8.8. Cmocobom ¢ukcamu pe3yiapTaTa aJIMHUHUCTPATUBHOTO JIEACTBUS
SIBJIIETCS] COOOIIIEHUE B MMOJTYUYEHUH 3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB.

3.8.9. Cneuunamuct CekTopa, OTBETCTBEHHBI 332 PACCMOTPEHHE 3asIBICHMS,
MPOBEPSET KOMIUJIEKTHOCTh PUJIATa€MbIX K 3asIBJICHUIO JOKYMEHTOB U OTCYTCTBUE
OCHOBaHMM JIJIs1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUMIIAIILHON YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.20. HaCTOSAIIEr0 aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.10. B cnydyae ~ HamuMyus ~ MOJHOIO  KOMIUIEKTAa  JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHOTO IMMyHKTOM 2.13. HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA,
Y OTCYTCTBHSI OCHOBAHMH JIJIsl OTKAa3a B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMNIAIBHON YCIYTH,
YKa3aHHbIX B TNyHKTe 2.20 HacTOAIIEro aJIMUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTA,
crienranuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS, IEPEXOIUT K
BBITIOJTHEHNUIO AJMUHHUCTPATUBHOM mpouenypsl «lIpuHsiTne AnMuHUCTpauuen
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOIO TOCEJEHUSI PELICHUs IO PE3yJbTaTaM PACCMOTPEHUS
3asIBJICHUS.

3.8.11.B Cllydyae  HaauMyug  MOJHOrO  KOMIUIEKTa  JIOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHOTO IMMyHKTOM 2.13. HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,
OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMI i1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHULIUNAIBHOW YCIYTH,
YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.20. HACTOAILIET0 aJIMHUHUCTPATUBHOIO pEIIaMEHTa, H
OTCYTCTBUS OJHOTO W 0o0jee TOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.13.
HACTOAIETO  aJIMHHUCTPATUBHOrO  peryiameHta,  cnenuamuct  Cekropa,
OTBETCTBEHHBIN 3a pPACCMOTPEHHUE 3asIBIICHUS, TMEPEXOAUT K BBHIIOJHEHUIO
aIMUHHCTPAaTUBHOMN npouenypsl «Hanpasnenne Anmunuctpanuen LlumisHckoro
TOPOJCKOrO0  TOCEJICHUSI MEXKBEJOMCTBEHHBIX  3allpOCOB IS  MOJIyYEHUS
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JTOKYMEHTOB U (wiM) cBeaeHuidl  (MHpopmaluu), HEOOXOJAUMBIX IS
IIPENOCTABIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH».

3.8.12. B ciyyae HaJIu4usi OCHOBaHWW i1 OTKaza B IPEIOCTABJICHUU
MYHUIMIIAUIBHON  yCJIYTH, yKa3aHHbIX B  nyHkTe 2.20.  HAcTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMenTta, crnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
paccMOTpeHHe 3asiBJICHUS, 00ECeYMBAET MOATOTOBKY U MOJIMMCAHNE PEIIeHUs 00
OTKa3e B Bbljaue MOpyOOUHOro OujeTa, Mocjie Yero MepexoAUT K BBITOJIHEHUIO
aAMUHUCTPAaTUBHON npouenypsl «HanpaBienue Anmunuctpanued [lumiasiHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS PE3YJIbTaTa MPEAOCTABICHNUSI MyHUIIUIIAILHOW YCIIYTH».

3.8.13. KpurepusiMu NpuUHITUS PELICHUS ABJISIOTCS:

—  HaJgM4Me 3asABJIEHHA M JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IIyHKTe 2.13.
HACTOSIIIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PEIJIaMEHTa;

—  OTCYTCTBHE OCHOBAHMM JJI OTKa3a B MPEAOCTABICHUHU MYHULIUMAILHON
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.20. HACTOSAIETr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.14. MakcuMaJIbHBIM CPOK BBIIIOJHEHUS] aJMUHHUCTPATUBHOIO JIEUCTBUS —
3 pabouux JHS C MOMEHTa nmojiyudeHus crenuanucrom  Cekrtopa
3apErUCTPUPOBAHHOTO 3aSIBICHUS U MPUII0KEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

3.8.15. Pe3ynbTaToM HaCTOSMIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO JACHCTBHUS SIBISETCS:

1) Ilepexon K BBINOJHEHHIO aIMUHUCTpPATUBHOW mnpouenypsl «lIpunsarue
AnvuHucTpanuein  LIUMISHCKOrO  rOpOJCKOrO — IOCEJIEHUS  peleHus IO
pe3yJbTataM  pacCMOTPEHMSI  3asBJICHUS» B  CiIyyae, NPEAYCMOTPEHHOM
noAnyHKTOM 3.8.10. myHkTa 3.8. HACTOSAIIETr0 AAMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

2) Ilepexon K BBIIIOJIHEHUIO aAMUHHACTPATUBHON IIPOLEYPBI
«Hanpasnenne Angmuauctpanued [{UMISHCKOTO  TOPOACKOTO  MOCEJIEHUA
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB JJIA MOJY4YEHUS JOKYMEHTOB U (WJIM) CBEIECHUU
(uH(pOpMaLIMK), HEOOXOJUMBIX JJI MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHONW YCIyTU» B
ciay4dae, MpeayCMOTpeHHOM moAanyHkToM 3.8.11. myHkra 3.8. HacTOsIIEro
aAMUHHACTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

3) [IloaroToBka pemieHusi 00 OTKa3e B BbIJaye pa3pelieHHs] U Mepexo]l K
BBITIOJTHEHUIO aJMUHHUCTPATUBHOM mpouenypsl «HampaBnenue AnMuHUCTpanuen
[uMmIIstHCKOTO TOPOACKOTO NOCEJEHUs  pe3yjbTara pEAOCTaBICHUSA
MYHULIMNAIBHON YCIyIW» B Clly4ae, NPEAyCMOTPEHHOM MOAIYHKTOM 3.8.12.
MyHKTa 3.8. HACTOSIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.8.16. CnocoboM (ukcamuu pe3ysibTaTa aAMUHUCTPATUBHON NPOLIEAYPHI B
Cllydyae HAJIW4YMAsI OCHOBAaHMW JUIA OTKa3a B IPEJOCTABICHUH MYHULMIIAIBHOU
YCIIYTH, YKa3aHHbIX B IIyHKTE 2.20. HACTOAILEr0 aIMMHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa,
SBIISIETCS pellIeHHe 00 O0TKAa3€ B BbIAAUE Pa3pELICHHUS.

3.9. IlpunsiTHe  AJMHUHHCTpaNUeEH HumasHckoro rOpPOACKOIro
MoceJIeHNsI pellieHUus M0 Pe3yabTaTaM PacCMOTPEeHH s 3asiBJICHUSA

3.9.1. OcHoBaHnueM JIsI Hadajla OCYUIECTBJICHUS aAJIMUHUCTPATUBHOU
MpOIEAYpHl SBJSIETCS Hanuuue y crernuanucta Cekropa 3asBICHUS U BCEX
JIOKYMEHTOB WM  CBEJICHMM, YyKa3aHHbIX B MyHKTe 2.13. Hacrosiiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 34 BBINOJHEHUE AJIMHUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYDPHI
sBisieTcs crneruaauct CexkTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PAaCCMOTPEHUE 3asIBJICHHUS.
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3.9.3. Cneunanmuct Cektopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PAaCCMOTPEHUE 3aABJICHUS, C
Y4ETOM BCEX JOKYMEHTOB M CBEICHHMH, YKa3aHHbIX B IyHKTE 2.13. Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO  pErjlaMeHTa, IMpOBEpPSeT Halu4yue JUO0 OTCYTCTBHUE
OCHOBaHMM 711 OTKAa3a B MPEJIOCTABICHUN MYHULMIIAIIBHOW YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHkTe 2.20. HaCTOSAIIEer0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa.

39.4. B cnywyae Hanuuus OCHOBaHWUM [JIi OTKa3a B MPEIOCTABJICHUU
MyHULMOAIBHOM  YCIyrdM, yKa3aHHbIX B  nyHKkre 2.20.  HacTOAIEro
aAMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, crnenuaiuct CekTopa, OTBETCTBEHHBINM 3a
pPacCMOTpPEHHUE 3asiBICHUS, 00ECIIEUNBAET MOJATOTOBKY M MOJIMCAHNE PEIICHUs 00
OTKa3e B BbIJaue MOPYOOUYHOTO OWIJIETa, MOCJE YEro MEePEeXOJUT K BBIMOTHEHUIO
aAMUHUCTPAaTUBHOMN npouenypsl «HanpaBinenue Anmunuctpanuei [lumiasiHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS PE3YJIbTaTa MPEJOCTABICHNUSI MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH».

3.9.5. B cny4yae OTCYTCTBMSI OCHOBAHUW Il OTKa3a B IIPEIOCTABJICHUU
MYHULMNAIBHOM  YCIYTHW, yKa3aHHbIX B  IyHKTe 2.20.  HacTosAMIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMmenTta, cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
pPacCMOTpPEHHUE 3asIBICHUS:

—  [OJArOTaBIMBAET AaKT OLEHKU COCTOSIHUSI 3€JIEHBIX HACaKJCHUI
(mpunoxxenue Ne 3);

— B Cllyyae MOJIOKHUTEIHHOTO PEIEHUs 3armoiHsAeT 2 3K3eMIuiapa OJiaHka
paspemenusi. dopma OnaHka paspemieHus TpuBeAeHa B TpuioxeHun No 4 k
HACTOSAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

— B Cllydyae OTpHIATEIbHOrO pemieHus crnenuaiuct Cekropa TOTOBUT
IPOEKT penieHus: o0 0TKasze B MpeAocTaBlieHUH paspenieHus. opma pemieHus: oo
OTKAa3¢ B IMPEIOCTABICHUM Pa3pelICHUs NpPUBEACHA B NpuioxeHnn Ne 5 k
HACTOSIIIEMY PETJIAMEHTY;

—  NOATOTOBJIEHHBIE MPOEKTHl JIOKYMEHTOB, BMECTE€ C JOKYMEHTaMH,
MPEICTABICHHBIMU 3asgBUTENEM (IIPEICTaBUTENIEM 3asiBUTEINSI) HAIMpPaBISIOTCS Ha
noanuck ['maBe ApgmunucTtpanuu LUMISIHCKOTO TOpoACKOro mocesieHus. [naBa
Anvunuctpanuu [{UMIIIHCKOTO TOPOACKOTO MOCENIEHUSI pacCcMaTpPUBAET MPOEKTHI
JIOKYMEHTOB M MOJIMKUCHIBAET UX.

B ciydae necornacus ¢ moAroTOBIEHHBIM MPOEKTOM PEIICHUs, OOHAPYKEHHUS
OMOOK M HEJAOYETOB B HEM, 3aMEUaHMs UCHPAaBIAIOTCA crennamuctoM Cekropa
HE3aMeJJIUTEIBLHO B TEYEHUH CPOKA aIMUHUCTPATUBHOU MPOLIETYPHI.

3.9.6. Kputeprem NpUHATHS PEIICHHS SBISICTCS HATWYUE JTUOO OTCYTCTBHE
OCHOBAHUM ISl OTKAa3a B MPEIOCTABIICHUN MYHUIIUIIAIBLHON YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.20. HaCTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.9.7. MakcumanabHbId CPOK BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOUETYPHI —
9 pabounx nHeW co IHA MoJiydeHus crienuanuctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pPacCMOTpPEHHUE 3asBJIICHUS, INOJHOTO TAKETa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.13. HacrosIero aJMUHUCTPATUBHOTO perjiiaMeHTa, Ho He Oojee 20 paboumx
JHEW C MOMEHTA MOCTYIUICHHS 3asBJICHUS U MPUJIAracMbIX K HEMY TOKYMEHTOB B
AnvunucTpanuio [H{uMIITHCKOTO rOpOJICKOT0 MOCEIEHUS.

3.9.8. Pe3ynpTaTOM HACTOSAIEH AAMUHUCTPATHUBHOW MPOLEAYPHI SBIIAECTCS
MOATOTOBKA pa3peimieHus, b0 pemeHus o0 oOTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
pa3pellieHusi W Tepexo] K BbHIMOJIHEHUIO aJAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
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«Hanpasnenue  Aamunuctpanuedt L{UMIsSSHCKOTO  TOpPOACKOrO — MOCEIEHUS
pe3ynbTaTa NpeloCTaBICHUs MyHUIIUIATBHOU YCITYTH.

3.10. Hanpasienue AnamuHucrpanueii L[MMJISHCKOrO TroOpoOIACKOro
noceJjieHUs pe3yJbTaTa NMpeA0CTABJICHNS MYHUIIUNIATbHOM YCJIYTH

3.10.1. OcHoBaHumeM nJi1 Hadaja OCYUIECTBIEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU
OpOLEAYpHl SIBISETCA MOJANUCAHHBIA OJIaHK paspeleHus, 00 MOIMUCaHHOE
pelieHre o0 0TKa3e B MPEJOCTAaBICHUH pa3peIICHHUS.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHUE AJMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
aBsieTcs cnenuanuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS.

3.10.3. Bsimaua (HampaBnieHue) pe3yJbTara MPEIOCTABJICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCITyTH 3asIBUTENIO (IIPEICTABUTEINIO 3asBUTEISI) OCYLIECTBIIAETCS
CrocoO0OM, yKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM (TIPEACTABUTEIIEM 3asBUTENS) B 3asBICHUU, B
TOM YHCJIE:

1) npu nuyHOM OOpaleHuu B AAMUHUCTpaluio [IUMISTHCKOTO TOPOICKOTO
MOCEJICHHUS,

2) npu auuHOM oOpamiennn B MAY «M®Ly;

3) TOYTOBBIM OTIPABIECHUEM;

4) B QopMe 3NEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA Ha a/IpeC JIEKTPOHHOMN MOYTHI;

5) B (opme PIEeKTPOHHOTO JOKyMEHTa B JMYHOM KaOuHeTe (QenepanbHOM
rocy1apCTBEHHOM UH(pOpMaAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHb1i rnoprai
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT ((PYHKITUN).

3.10.4. B cnydae yka3zaHus 3asBUTE’IeM (IIPEACTABUTEIIEM 3asiBUTEIIS)
croco0a MOoJydyeHUs pe3ysibTara MpeAoCTaBICHUS MYHUIIUMIIATBLHON YCIYTH «IIpU
JUYHOM OOpaiieHuu B AIMHHHUCTpaluio [{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO MOCEICHUS
cneruaniuct CexTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 paCCMOTPEHUE 3asBJICHUS, HE TIO3HEE 2
paboyux JAHEN cO JAHS NMOANHMCAHMS pa3pelleHHs], MO0 MOANUCAHUS PEIIeHHs 00
OTKa3e B MPEAOCTABICHUH pa3pelieHns, "HPOpMHUpYyeT 3asBUTENs (TPEACTaBUTENS
3asiBUTENSI) 1O TeleOHy O TOTOBHOCTM  pe3yJibTaTa IPEHaOoCTaBICHUS
MYHULUNAIBHOM YCIYrM W HEOOXOJWMOCTH SIBUTbCS B AJIMUHHUCTPAIUIO
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOT0 MOCEJICHUS JIJISl €r0 MOJIYYECHHUS.

[Ipu sBke 3asBuTens (mpeacTaBuTeNs 3asBuTens) cnepuanuct CekTopa,
OTBETCTBEHHBIN 3a pacCMOTpPEHUE 3asiBICHUS, BBIAACT €My TOJI POCIHUCH
paspernienue, 1100 peuieHrne 00 0TKa3e B MPEIOCTaBICHUHU Pa3pEeIICHHUS.

B cnydae HesBKkU 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asIBUTEINS), YBEIOMIIEHHOTO IO
tenedony, cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asiBJICHUS, HE
no3aHee padodero s, cienyroniero 3a 10-m pabouum JHEM CO AHS MOANUCAHUS
paspenieHus, JJM00 NPUHATHUS pelleHUs] 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUU pa3pelIeHMUs,
HaIpaBisieT 3asBUTENIO (IPEACTABUTENIO 3asgBUTENS) MOCPEACTBOM IOYTOBOTO
OTIIPaBJICHUS MO YKa3aHHOMY B 3asiBJICHMH IIOYTOBOMY aJ[pecy paspellieHue, Tudo
pelieHre o0 0TKa3e B MPEJOCTABICHUH Pa3pPEIICHUS.

3.10.5. B cnywyae yka3zaHusi 3agBuTeleM (TIPEACTAaBUTENIEM 3asiBUTEIIS)
criocoba moJyuyeHusi pe3ynbTara MPeJoCTaBICHUS] MyHUIIMIAIBHON YCIyTH «IIpU
auyHoM oOpameHun B MAY «MO®Ily cnemmamuct Cexktopa, OTBETCTBEHHBIN 3a
paccMOTpeHHE 3asBJICHUS, HE Mo3aHee 2 pabouyux JHEH cOo JHS MOANHCAHUA
paspenieHusi, 1100 NPUHATHS pelieHust 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUN Pa3peIICHUs
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HanpaBisieT B MAY «M®Ily» pazpemenue, nubo pemieHue o0 OTKaze B
IIPEAOCTABIECHNUN PA3PEILICHHUS.

Brisiaua 3asBuTeto (MpeacTaBUTENIO 3asIBUTENIS) pa3pelieHus, MO0 perieHus
00 OTKa3e B MPEIOCTaBJICHUH pas3pelieHuss cnenuanucramu MAY «M®Ily
OCYIIECTBJISIETCS. B COOTBETCTBUU C TOPSAJIKOM JEJNONpou3BoAcTBa B MAY
«MODII».

3.10.6. B cnyuae yka3zaHus 3agBuTENEeM (IPEACTABUTEIIEM 3asBUTEIIS)
croco0a TOJMy4YeHUsi pe3yjbTaTa TMPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIBHOW YCIYTH
«TIOYTOBBIM  OTHpaBieHHem»  crnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 32
paccMOTpeHHE 3asBIICHUS, HE MO3]Hee 3 pabouyux AHEH CO JHSA MOJIUCAHMS
paspelieHus, 1100 MPUHATHUS pelIeHUsl 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUN pa3peleHus,
HaIPaBJISAET 3asIBUTENIO (TIPEICTABUTEIIO 3asIBUTEINS) TIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM T10
yKa3aHHOMY B 3asBJICHHMU IOYTOBOMY aJpecy paspelieHue, Jubo perieHue 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH Pa3pEIICHUS.

3.10.7. B cnydyae yka3zaHus 3asBuUTeIeM (TPEACTABUTENIEM 3asBUTEIIS)
crnoco0a TOJydeHHs] pe3yibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYyTU «B
dbopme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA Ha aJpec JIEKTPOHHOM MOYTHD WU «B (opMme
ANIEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa B JIMYHOM KaOuHeTe (enepanbHOW ToCyaapCTBEHHOM
uH(popMalMOHHOW  cucTemMbl  «EQuHBIi  mOpTam  roCyAapCTBEHHBIX U
MYHUITUNATBHBIX yCiIyr (dyHkmuil)» cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMOTpeHME 3asABJICHUS, HE MO3]Hee 2 paboyux JOHEW cO JHSA MOJIUCAHMS
paspelieHus, 1100 MPUHATHUS pelieHusl 00 0TKa3e B MPEAOCTAaBICHUH Pa3peLICHUs
HaIpaBJseT 3asABUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asiBUTENsS) B (GOpME DIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa pas3pelieHue, Jaub0 pemieHne o0 O0TKa3e B IPEAOCTaBICHUU
paspenieHust Ha apec IEKTPOHHOM MOYTHI WIKM B JIMUHBIN KaOMHET (enepanbHOi
rOCyJIapCTBEHHOM WH(pOPMAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnnnHbIn OpTAI
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT ((PYHKLIHIA)».

3.10.8. Kputepuem NpUHATHS PELIECHUS SBISAETCA YKA3aHHBIA 3asBUTEIIEM
(mpencraBUTENEM 3asBUTENA) B 3asABICHUM CIOCOO IONY4YEHHUS pe3yJbTaTa
MIPEA0CTABIICHNS MyHULMIIAJBHON YCIYTH.

3.10.9. MaxkcuMasIbHBINM CPOK BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOU MPOLIETYPHI —
2 paboyux JHS CO JTHS TOJIMHUCAHUS pa3peuieHHs, TUOO0 MPHUHATHUS PEIICHUS 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH Pa3PEIICHUS.

3.10.10. Pe3ynbTaToOM HaCTOSIIECH aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYPHI SBISIETCSA
HalpaBJeHUE paspeuieHus, JuOo penieHuss o0 OTKaze B MPEIOCTaBICHUU
pazpemieauss B MAY «M®L» nubo 3asBuTento (IpeacTaBUTENO0 3asBUTEN) (B
3aBUCMMOCTH OT YKa3aHHOTO B 3asBICHUM CHoco0a MOJyYeHUs 3asBUTENIEM
(mpeacTaBUTENEM 3agBUTENS) PE3YJIbTATa MYHULIUIIAILHON YCIYTH).

3.10.11. CnocoboM ¢ukcanuu pe3yjbrata aIMUHUCTPATUBHONW MPOLETYPHI
ABIIIOTCS CBEACHUSA O HAIPaBJICHUU/BPYUYEHUHU paspelieHus, Jubo pemeHus oo
OTKaze B TpemocTaBieHuu paspemieHuss B MAY «MO®ILl» mmbo 3asBuTENIO
(IpencTaBUTENIO 3aIBUTENS).

OcyecrBieHre NPeA0CTABJICHUS MYHHIUNIAABHON YCJIYIH B 3JIEKTPOHHOM
(¢opme, B TOM unciie ¢ ucnob3oBanuem deaepaibHON rocy1apCcTBEHHOM
uHopMaunoHHOM cucTeMbl « EIMHBIN mOPTAJ rOCy1apCTBEHHbIX U
MYHUUIHMIAJBHBIX YCIYT (GyHKIMN)»
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3.11. IIpenocraBieHue B yCTAaHOBJICHHOM MOpPAJIKE MH(DOpMAIUU 3aBUTEIIIO
(mpencraBUTEN0  3asgBUTENs) WM oOeclieyeHue  JIOCTyma  3asBUTENEH
(mpencraBuTeneld  3asBUTENEH) K CBEICHHSAM O MYHUIMIAIBLHOW  yCiyre
OCYILIECTBIISIETCS B AIEKTPOHHOM BUJIE B MH(}OpMaAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHONM  ceth  MuTepHer Ha  oduuuanbHOM  caiite
Anvunuctpanuu [{umisackoro ropojackoro nocenenus (http://www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha oHUIIHATFHOM caire MAY «MODL»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B beneparbHON roCyJapCTBEHHOM
uHpopManmoHHo  cucreMe  «EauHBII  mOpTam  rocylapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yeryT (dyakmmil)» (http://www.gosuslugi.ru).

3.12. 3asgButens (NMpeACTaBUTENb 3asABUTENISI) HMEIOT BO3MOXKHOCTH
MOJIYYeHHS] MYHUIIUIIAJIBHON YCIyTH B AJIEKTPOHHOH (POopMe C MCMOJIb30BaHUEM
AJIIEKTPOHHOM  MOYTHI, (eaepanbHOM TOCYJapCTBEHHONM  MH(OPMAalMOHHON
cucrembl «EOWHBIA TMOpPTajd TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUUHUINAIBHBIX YCIYT
(byHKIIMIT)» B YaCcTH:

1) nomydyeHust uHOpMaAUU O MOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHHULMIAIBHOMI
YCIYTH;

2) o3HakoMJIeHHS C (opMaMHM 3asBJICHUA U HHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX I MOJTYYEHUs MYHULHMIIAIBLHON yCIyru, oOecrnedyeHus 10CTyna K
HUM JUIsl KOMUPOBAHHUS U 3alI0JIHEHUSA B 3JIEKTPOHHOM BHJIE;

3) HampaBieHUS  3aABICHUS U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX  JUIs
PEAOCTaBICHUS MYHHUIIUIIAILHON YCIIYTH;

4) ocylecTBIEHHs] MOHUTOPHHIA XOJa MPEIOCTaBICHUS MYHHIMIAIbHON
YCIIyTH;

5) mnonydeHusi pe3yJibTara NPEAOCTABICHUS MYHUUMUIIAIBHOW YCIyTH B
COOTBETCTBHUH C JIEUCTBYIOIIHUM 3aKOHOAATEIHbCTBOM.

3.13. B3aumoperictBue  AamuHucTpauuu  [[UMISIHCKOTO  TOpPOJCKOTO
MOCEJICHHUsSI ¢ MHBIMM OpraHaMH TOCYAapCTBEHHOW BIACTH, OPraHaMH MECTHOT'O
CaMOYTIpaBJIEHU W OpraHU3alMSIMH, YYacTBYIOIIMMH B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIMOAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISIETCA B pPaMKax MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMOJICUCTBUS NIPU HEMPEICTABIICHNUH 3asiBUTENIEM (ITPEICTABUTENIEM 3asBUTEIA)
JOKyMEHTOB M (uiM) cBeneHuid (MH(poOpmaluu), yKa3aHHbIX B NyHkTe 2.13.
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, 0 COOCTBEHHOM MHUIIMATHUBE.

4. ®opMEI KOHTPOIA 3a UCIOJIHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOIO pEriIaMEeHTa

4.1. MeponpusaTuss MO KOHTPOJIO 3a MCIOJHEHHEM aJIMUHHACTPATUBHOIO
perjJamMeHTa OCYIIECTBIAIOTCS B (OpMe TEKyIIero KOHTPOJs, IUIAHOBBIX U
BHEIUIAHOBBIX ITPOBEPOK.

4.2. Tekylmuid KOHTPOJIb 32 COOJIIOJIEHUEM U UCIIOJIHEHUEM JTOKHOCTHBIMU
JuuaMu  AnMUHUCTpauuud [{UMIIIHCKOTO TOpPOACKOrO ITOCENEHUS IOJIOKECHHM
aAMUHHACTPATUBHOTO pETJIAMEHTA M HWHBIX HOPMATHUBHBIX ITPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABIMBAIOIIUX TPEOOBaHUSI K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIMIIAIILHOM YCIYTH, a
TaK)K€ MPUHATHEM HMHU PEIICHHUM, OCyIIeCTBIsIeTcsl 3aMmectureneM [naBbl
AnMuHucTtpanuu  [{UMJISHCKOTO  TOpPOJACKOrO  IMOCEJIEHUS MO TOpPOJACKOMY
XO03MCTBY. TeKyIHii KOHTPOJIb OCYLIECTBIIAETCS IIOCTOSHHO.

4.3. Jlnsa ocymiecTBieHUs KOHTPOJISI IOJHOTBHI U KA4eCTBA MPENOCTABICHUS
MYHULUIIATBHOM YCIIYT'H IPOBOJSATCS IJIAHOBBIE U BHEINIAHOBBIE IPOBEPKH.
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4.4. Pemenre 00 OCYIIECTBICHHWU IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJHOTHI M KayecTBa MPEIOCTABJICHUS MYHUIIMIAIBHOM YCIYrd NPUHUMAETCA
['maBoit AamuHucTpan W oQopMIIIeTcs pacnopsbKeHHEeM AJMHHUCTpaIdd
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHUS.

4.5. IlnaHoBble MPOBEPKH MPOBOASTCS HAa OCHOBAHUM TOJOBBIX TUIAHOB
paboThI, HO HE PeXe OJHOTO pa3a B roj.

4.6. BxennaHOBblE NPOBEPKU MPOBOJAATCS MPHU BBISIBICHUU HapYyIICHUI
MOPSIAKA U CPOKOB BBIMOJIHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, YCTAHOBICHHBIX
HACTOSAIIMM aJMUHHUCTPATHUBHBIM PErJIaMEHTOM, WA B Cly4ae MOCTYIUICHUS
JKaJI0OBI 3asIBUTEIIS.

4.7. nga mpoBeAeHHS MPOBEPKU TMOJHOTHI M KadecTBa IPEIOCTABICHUS
MYHULIMIATBHON YCIyTH (POPMHUPYETCS] KOMUCCHS, COCTaB KOTOPOU ONpeAeIsaeTCs
pacnopsbkeHueM AJMUHUCTpauy LITuMIITHCKOTO TopoJICKOT0 MOCEICHUS.

4.8. Pe3ynbrarhl AESATEIBHOCTH KOMUCCHH O(DOPMIISIIOTCS B BUJIE CIIPABKH, B
KOTOPOM OTMEYaroTCs BBISIBJICHHBIC HEJIOCTATKM U TPEIJIOKEHHUS T0 HX
ycTpaHeHuto. CrpaBka TOAMUCHIBAETCS BCeMHM WieHaMu Komuccuu. Ilpu
HECOIJIaCUU OT/ICJIbHBIX YJICHOB KOMHUCCHUU C BBIBOJIAMH, U3JI0KEHHBIMU B CIIPABKE,
B HEW yKa3bIBalOTCSI 0COObIE MHEHUS TAHHBIX YICHOB KOMHUCCHH.

4.9. llo pe3ynpraram TIPOBENECHHBIX NPOBEPOK B CIIy4ac BBISBICHHUS
HapyILICHUH TpaB 3asgBUTEJIC BUHOBHBIE JIMIA MIPUBJICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccurickon denepanuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTb JOJKHOCTHBIX JHIl AJMUHUCTparuu LIUMIIsIHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a pelleHus U AcicTBHs (0e3nelicTBIe), TPUHUMAaeMbIC B
X0JI€ MPEAOCTABICHUSI MYHUITUITAIIBHON YCIIYTH 3aKPEIUISIETCS B UX JOJDKHOCTHBIX
WHCTPYKIUSX.

4.11. I'paxknane, oObeIMHEHUS] TpakJaH, OpraHU3allMy BIPaBE HAMPABHUTH
NMUChbMEHHOE oOOpalieHue B ajapec [7aBpl AJMUHUCTpAlMM C TPOCHOOM O
MPOBEJICHUU TIPOBEPKH COOIIOJICHUS] U HWCIOJHEHUS TOJIOKEHUH HACTOSIIErO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

5. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbIH) MOPAAOK 005KAJTOBAHMS
peuienni u aeiicreuii (0e3neiicteusi) AxMuHucrpanun [HumMIsiHCKOro
TOPO/JCKOrO0 MOCeJIeHUs1, €€ JOJIKHOCTHBIX JIHIL

5.1. 3asBuTens (TpenCTaBUTENb 3asBHUTEINS) HWMEET MPABO OOPATUTHCS C
xKanoboil Ha pemeHus W (Wiam) gercTBus (OesnedcTBHe) AIMHHHCTpALAA
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMocelieHus, U (Wiau) €€ JOJDKHOCTHBIX JIUI[ MpHU
MPEAOCTaBICHUNA MYHHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH.

5.2. TlpeameToMm xanoObl SBIAIOTCS pemieHuss W (Wiou)  JIeWCTBHS
(6e3nmeiicTBue) AaMuHUCTpauu [[UMIISTHCKOTO TOPOICKOTO TTOCENICHUS, U (UJTH) €€
JOJKHOCTHBIX JIUILL [IPU TIPEIOCTABICHUU MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapylieHue cpoKa pEerucTpalMy 3ampoca 3asgBUTENS O MPEIOCTaBICHUN
MYHULIUTATHHON YCITyTH;

2) HapylleHHE CPOKa MPeOCTaBICHUS MyHUIIMIAIbHON YCIIyTH;

3) TpeOoBaHMe y 3agBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUMBHBIMM MpPAaBOBbIMU akTamMu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
PaBOBBIMH akTaMu POCTOBCKOI 00JaCTH, MyHUITUTIATLHBIMHU MTPABOBBIMU aKTaMHU
JUIS1 TPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATbHON YCIIYTH;
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4) oTka3 B OpUeME  JOKYMEHTOB,  MpPEAOCTaBIEHHE  KOTOPBIX
IIPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMH akTamu Pocculickoit ®enepanuu,
HOPMATUBHBIMM TIPABOBBIMM aKkTaMu PocCTOBCKOW 007acTH, MYHHUIIMNAIbHBIMU
IIPABOBBIMM AKTAMH JJIS1 IPEJOCTABICHUS] MyHULIUITAJIBHOW YCIYTH, Y 3aABUTEIS;

5) oTka3 B MPEIOCTaBIICHUM MYHUIIMMNAIBHON YCIYTd, €ClId OCHOBAHUS
OTKa3a HE TpeayCMOTpeHbl deaepaibHbIMU 3aKOHAMHU M TPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMHU HHBIMM HOPMAaTHUBHBIMHU MPABOBBIMU akTamu Poccuiickoi
denepanii, HOPMATHBHBIMH TPABOBHIMU akTaMu PocToBckoit  oOmactw,
MYHULIUNATbHBIMU TPABOBBIMU AKTaAMH;

6) 3arpeboBaHME C 3asABUTENS MPU TPEIOCTABICHUH MYHHUIUTIATIHLHOU
yCIYTM TUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU AKTaAMHU
Poccuiickonn ®epepauny, HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMM akTamMu PocCTOBCKOM
00J1aCTH, MyHUIIUTIAIIbHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMU;

7) otkaz AnmuHUcCTpanuyd L{UMJISTHCKOTO  TOpPOJACKOTO  IMOCEJIEHUS,
JIOJDKHOCTHOTO Jiuiia AAMUHUCTpanuu [{UMIISTHCKOTO TOpoOJICKOTO MOCENICHUs], B
WCIIPABJICHUM JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTaTe
NpEAOCTaBICHNUS MYHUIUMIIAIBHOW YCIYyrd JIOKYMEHTax JHOO HapylleHue
YCTAHOBJIEHHOT'O CpOKa TaKUX MCIPABJICHUM.

5.3. XKanoba opopmiisiercs B NpoU3BOJIbHOU PopMe ¢ yu€TOM TpeOOBaHUM,
NPEAyCMOTPEHHBIX 3aKoHOJaTelnbcTBOM  Poccuiickoit  ®Deneparnuu. Kamnoba
JOJKHA COJIEPHKATh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABIAIONIETO MYHHUIIMNAIbHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPeJoCTABISIIONIET0 MyHUITUNAIBHYIO YCIYTY, JTU00
MYHHUITUTIATBHOTO CIYXaIlero, pemieHus u JeicTBus (0e3leicTBUE) KOTOPBIX
00KaIyroTCs;

2) ¢aMmimio, uMs, OTY4eCTBO (IOCeAHee — MPH HAJIWUYMH), CBEACHUS O
MECTE KHUTEIHCTBA 3aABUTENS - (DU3UIECKOTO JIUIa JIMOO HAMMEHOBAHWE, CBEIICHUS
0 MECTE HAXOXKIACHUS 3asIBUTEII — FOPUANYECKOrO JIUIA, a TAKXXE HOMEp (HoMmepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ampec (aapeca) SACKTPOHHOW TOUYTHI (MPHU HAIMYWN) U
MOYTOBBIN aJipec, M0 KOTOPBIM JIOKEH OBbITh HAPABJIEH OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOXATyEeMBIX PCIICHUAX U ACUCTBUAX (Oe3AeiCTBUN)
OopraHa, NPEIOCTABIISIIONIETO MYHULIMNAIBHYIO YCIYTY, JTOJKHOCTHOTO JUIA
opraHa, MpeJOCTABIAIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JIMOO MYHHUIUIAIBLHOTO
CITy’Kalllero;

4)  10BOMBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asIBUTENb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
nevcteueMm  (Oe3neiicTBUEM) oOpraHa, MpPEIOCTaBJISIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO
yCIYTy, AOJDKHOCTHOIO JIMI]A OpraHa, NPEAOCTABISIOIIET0 MYHUIIMIAIbHYIO
yclyry, Ju0O MYHUIMIAIBHOTO CIyXallero. 3asBUTENEM MOTYT  ObITh
IPeICTaBIICHbl JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUH), OJTBEPKAAIOIINE TOBOIbI 3asIBUTEIIS,
1100 UX KOTIHH.

54. B caywae ecnu jxamo0a Mmomaercs uepe3 MPEACTABUTENS 3asiBUTEI,
TaKK€ TMPEJCTaBISIETCS  JIOKYMEHT, [MOATBEPKIAIOIIMN  MOJTHOMOYMS  Ha
OCYIIECTBJIICHUE JIEUCTBUM OT HWMEHM 3asBUTENsA. B KauecTBe JOKyMeEHTa,
NOATBEPAKAAIONIETO TOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBICHUE JEUCTBUA OT HMMEHU
3asIBUTENISI, MOKET OBITH MPEJICTaBJICHA:

1) odopmieHHass B COOTBETCTBHU C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoii
denepanuu J0BEPEHHOCTD (1151 (PU3UYECKUX JIUIT);
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2) odopmiieHHAasT B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuy TOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAsl I€YAThIO 3asBUTENS W MOJINMCAHHAS
PYKOBOJHWTENIEM 3asBUTENS WIM YIIOJIHOMOYEHHBIM 3THM PYKOBOJMTEJIEM JIUIIOM
(1 FOPUAMYECKUX JIUIT);

3) Komus pelieHds O Ha3HAaYeHWW WM 00 u30paHuu OO TpHKaza o
Ha3HauYeHUU (U3UUECKOTro JHUIA Ha JIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKOe
dbusndeckoe aMIO O0O0JaJTaeT TPaBOM JEHCTBOBATH OT WMEHU 3asBUTENS 0Oe€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. XKanoba momaercst B muCbMEHHOU (popme Ha OyMaKHOM HOCHUTEJE WU B
AJIEKTPOHHON (OopMe HEMOCPENCTBEHHO B AamuHucTpanuio [lumistHCkoro
ropojickoro mocenenus. JKanoba MoxkeT ObITh ToJaHa 3asBUTeNieM yepe3 MAY
«M®Iy. [Tpu nocrymienun xanodbsl MAY «M®IL]» obecrieunBaeT ee nepenaydy B
AnmMuHHcTpanuoo LMMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO IOCEJIEHUs B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOpPBIE  YCTAaHOBJIEHBl  COTJIAIEHHEM O  B3aUMOJEHCTBUM  MEXKAY
Anmvunuctpanuend LiumnsHekoro ropoackoro noceneHust ¥ MAY «MOL».

5.6. Kanoba moxeT ObITh HampaBieHa @O IOYTE, MOCPEACTBOM
AIEKTPOHHOMN IIOYTBHI, Cc UCIOJIb30BAaHUEM UH(OPMAIMOHHO-
TE€JIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «VHTepHeT», BKIoYas O(QUIHAIBHBIA CaWT
AnvuHuctpanud — [{uMasiHCKOTO — ropojJickoro  mocefnieHus,  deaepaibHyIo
roCyJJapCTBEHHYIO MH(POPMALIMOHHYIO CUCTEMY «EnuHbIi noprai
roCyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT (PYHKIUI)», a TaKXKe MOXKET ObITh
OPUHATA IPU JIMYHOM MpUEME 3asBUTENS (IPEACTABUTENS 3asBUTEIS).

5.7. KanoOa, nmocrynusimas B AIMUHUCTpaluio LIUMIISIHCKOTO ropoJICKOro
IIOCEJICHHSI, MOMJIEKUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJECJICHHBIM
MOJIHOMOYMSIMHU TI0O PACCMOTPEHHMIO 5KaJI00, B T€UEHUE MATHALATA paboyux JHEH
CO JIHS €€ PEerucTpaluu, a B ciydae OOXaJloBaHHS OTKaza AJIMMUHHCTpALUU
[MMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TMOCENEHUS, IOJDKHOCTHOTO JHIA AJIMUHUCTPALAU
[{UMITIHCKOTO TOPOJICKOT0 MOCEJIEHHUS, B TPUEME JOKYMEHTOB y 3asABUTEINS JIHOO B
UCIPABICHUHU JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OMMOOK WM B cliydae O0KaloBaHUs
HapyLIEHUsT YCTAaHOBJIEHHOIO CpPOKa TAaKUX HCIPaBICHUH - B TEUYEHUE IIATU
pabouunx JTHEW CO JHS €€ PEruCTPaLUH.

5.8. XKanoObl Ha pemeHus, nOpuUHATBIE [7aBoil  AJMHUHHUCTpALUH,
paccMaTpHUBAKOTCS HEMTOCPEACTBEHHO [ 1aBOM A IMUHUCTpAIUK.

5.9. OcHoBaHus 11 NPUOCTAHOBIICHUS  PACCMOTPEHUS  KaAJIOOBI
OTCYTCTBYIOT.

5.10.ITo pe3ynbraraM paccMOTPEHUs >KajJoObl JOJKHOCTHOE  JIUIIO
Anvunuctpauun  [{UMIIIHCKOrO  TOpOJACKOTO  IOCEJICHHS,  HAJEJICHHOE
MOJIHOMOYMSIMU TI0 PACCMOTPEHUIO 3Kallo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIEAYIOIIMX
pEUIEHU:

1) ynonerBopsieT kano0y, B TOM 4ucie B (opMe OTMEHBI MPUHSATOTO
pelIeHus], BbIIaYu 3asABUTENIO PE3yJIbTaTa MyHULIUIIAIBHOW YCIYTH, HCIIPABICHHUS
JOMYLIEHHBIX AIMUHHMCTpauuend LIMMIISTHCKOTO rOpOACKOTO MOCENIEHHS OleYaToK
¥ omMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIUIAIBHON yCIyTH
JOKYMEHTaX, BO3Bpara 3asBHUTENIO JIEHEKHBIX CPEACTB, B3UMAHHE KOTOPBIX HE
IPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepauuu,
HOPMATUBHBIMM TIPABOBBIMH akTaMu PocTOBCKOW 001acTH, MYHULIMIAIbHBIMU
IPaBOBBIMM aKTaMH, a TAKXKE B UHBIX (hopmax;
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2)  OTKa3bIBaeT B YJOBJIETBOPEHUU KATOOBI.

5.11.He mno3gHee nHs, CHEAYIOMIETO 3a JHEM TMPUHATHS pElIeHUS,
ykazaHHoro B mnyHKTe 5.10. HacTosiero aJMMHHCTPATUBHOIO pErJiaMeHTa,
3asBUTEI0 B MUCBMEHHOW (opme M, MO KEeJIaHWIO 3asBUTEIN, B 3JIEKTPOHHOU
dbopme HampaBisSeTCs MOTHBHPOBAHHBIA OTBET O pe3yjbTaTax pPacCMOTPEHUS
*kanobbl. OTBET 0 pe3yibTaTax PacCMOTPEHHUs >KaloObl MoAMUChIBaeTcs I yaBoit
AJIMUHHUCTpAaIIUH.

5.12.3asBuTens BIpaBe 00KajaoBaTh peIleHUE TI0 Kajao0e B COOTBETCTBUU C
3aKkoHOAAaTeNbCTBOM Pocculickon denepamnumu.

5.13.3asBuTENs UMEET MPABO HA MOJYUYCHHE HCUEPIBIBAIONIEH MHGOPMAINH
U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIi OOOCHOBaHUSI M PACCMOTPEHHS KalloObl, MpHU
YCIIOBUHU, YTO ITO HE 3aTparuBaeT mpaBa, CBOOOBI M 3aKOHHBIE MHTEPECH APYTHUX
JUIl U 4YTO YKAa3aHHbIE JOKYMEHTBI HE COJIEpKaT CBEICHHUS, COCTaBIISIIOIINE
rOCyJIapCTBEHHYIO WJIM HMHYIO OXpaHseMylo (enepalbHbIM 3aKOHOJATEILCTBOM
TaiHy.

5.14.adopmanss o0 TOpsiAKE TMOJauyd M PACCMOTPEHUS KOOI
pa3mMelaerca Ha opuUIKaIbHOM caiite AaMuHUCTpauuu L{IUMIIIHCKOTO TOpoCKOro
MocesieHrs, Ha WH(QOPMAIIMOHHBIX CTeHAaX B AaMuHUcTpauuu [[umisHCKOrO
ropoackoro mnoceneHuss 1 MAY «MO®II», a Takke MOXeT ObITh COOOIIEHA
3aBUTENI0  cneuuanucramMu  AamuHuctpauuv  [L{UMISIHCKOTO  TOPOJACKOTO
nocenenus i MAY «M®IIy B ycTHOM u/viii nmucbMeHHOU (hopme.

5.15.B cnydae yCTaHOBIEHHS B XOJI€ WJIH IO PE3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS
XKanoObl TMPU3HAKOB COCTaBa AJIMUHHCTPATHBHOIO MPABOHAPYIICHUS WA
NPECTYIUIEHUS  JOJDKHOCTHOE — JIMLO,  HAACIEHHOE  MOJHOMOYHUSMHM 1O
PACCMOTPEHHUIO >Kajo0 HE3aMEIJTUTEIbHO HAMpaBiseT UMEIOIINECs] MaTepualbl B
OpraHbl MPOKYPATYPHI.

BepHo: rimaBHbIN CIEUATUCT B.I'. IlonoBa
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[Tpunoxenue Ne 1 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY
perjiaMeHTy AJIMUHHCTpaUU
[{uMIIIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJICHHS 10
MPEAOCTABICHUIO MYHULIUIIAILHON YCIYTH
«Bpinaua pazpenieHuii Ha MpaBo BBIPYOKH
3€JIEHbIX HACAXIEHUH Ha TEPPUTOPUU
MYHUITUTIATEHOTO oOpa3oBaHUs
«IUMIISTHCKOE TOPOJCKOE TOCEIIEHUEN )

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIMIIAIbHON YCIIyTH

Ilomaya 3asBIICHUS

4 [

MAY «M®I» AnmMunuctpanus LITuMIsTHCKOTO TOPOJCKOr0O MOCENECHUs
OTtka3 B mpueme IIpueM TOKyMEHTOB [IpuemM OKYMEHTOB Ortka3 B mpuemMe
JIOKyMEHTOB B CITyuas, MIPU OTCYTCTBUU MIPH OTCYTCTBHS JIOKyMEHTOB B CJIydJas,
MPEeTyCMOTPEHHBIX OCHOBaHMM st OCHOBaHMM JJIst MPETyCMOTPEHHBIX
myHKTOM 2.20. OTKa3a B MIpUEME OTKa3a B IpreMe myHKTOM 2.20.
peryiaMenTa JIOKYMEHTOB JIOKYMEHTOB periamMenTa
\ I
IToaroroBka 1 HampaBICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB, Perucrpanus 3asBieHus U €ro
TIOJTy4E€HHE OTBETOB HA MEXKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCEHL, IIepeada [, repeaada CrenuaiIucTy
3asBJICHUS U ITAKETa JOKYMEHTOB B A IMHUHHUCTPAIIHIO CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 32
HuMIAHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS pPacCMOTpPCHHUE 3asIBICHUS

4

<

HpOBepKa KOMIIJICKTHOCTH IIPEACTABJICHHBIX C 3a4BJICHUEM JJOKYMEHTOB U HAJTMYUA OCHOBAHMU 1151
OTKa3a B IIPpCJOCTABJICHUN MYHHHHHaHBHOﬁ yciayru

) .

IToaroroBka u IToxgroroBka u IToaroroBka, coriacoBaHue, IOAIMMCAHNIE
HarpaBJcHUE HarpaBJICHUE Y HaIIPaBJICHUE 3asBUTENIO Pa3pEIICHUS Ha
3asIBUTEIIO PELICHUS MEXBETOMCTBEHHBIX MPaBO BRIPYOKH 3€TICHBIX HACAKICHUH MTPH
00 oTkasze B 3a1poCcoB MPU OTCYTCTBUU HAJIMYUH BCEX TOKyMEHTOB,
MIPEIOCTaBICHUH JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MIpeTyCMOTPEHHBIX 11.2.13. pernaMeHTa u
paspeleHus Ha IpaBo [ m.2.13. pernamenTa u i OTCYTCTBUU OCHOBAHMM JIJIsl OTKa3a B
BBIPYOKH 3€JIEHBIX OTCYTCTBUU OCHOBaHHM MIPeIOCTaBICHNH MyHUIINTIAIBHOM YCITyTH,
HacaXJcHUI B JUIsl OTKa3a B MIpelyCMOTPEHHBIX 11.2.20. pernaMeHTa
ciyyvasx, MIPEIOCTaBIEHUH
MPETyCMOTPEHHBIX MYHHIIUTIATBHO yCITyTH,
m.2.20. pernaMenTa peayCMOTpeHHBIX 11.2.20.
periaMenTa, oJy4eHue u
paccMOTpeHHE OTBETOB Ha
3aMpockl
4
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[Tpunoxenue Ne 2 kK aAMUHUCTPATUBHOMY

perinamMeHTy IPEAOCTABICHUS
MYHULUITAITBHOU YCIIyTH «Bpinaya
pa3pelnieHuil Ha MpaBO BBIPYOKHU 3€JICHBIX
HaCaXICHUU Ha TEPPUTOPUHU
MYHHUIUTIATBHOTO o0pa3zoBaHus

((HI/IMHHHCKOG TOPOACKOC ITOCCIICHUCH»

I'maBe AgMuHHMCTpau

(HaHMeHOBaHI/Ie MYHULIUIAJIBHOT'O 06pa3013aHH5{)

3asiBUTEID:

(st pmsmaeckux mum: @.1.0., macniopTHbIE JaHHBIC)

(IIOYTOBBIN MHJIEKC, aJJpEC IPOKUBAHUS)

(ZlJ'IX IOPUANYCCKUX JIMI: HANMCHOBAHUE,

(opraHnM3aOHHO-TIPaBOBast (hopMma,

OI'PH, MHH, KIIII,

(MeCTO HaXOXKICHUS)

Temn.
E-mail

3ASIBJIEHUE
[Ipoury npeocTaBuTh pa3penieHre Ha IpaBo BhIPYOKHU 3€JI€HBIX HACAXKICHUN
o aJipecy:

B xonmnuectse: T. ACPCBLEB T. KYCTapHHUKOB

(ocobvie ommemKu: 0epesbs u KYCMAapHUKU A8apuliHble, CYXOCMOUKUe U m.o.)
Lenb BoIpyOKH
OcHoBaHue 1J1 BEIPYOKH
Bpewms npoBenenus pabor ¢ 20 rojia o 20 roja.
P C3yJIbTAaThl MPCIOCTABJICHHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyTH Ipoury (HY)I(HOG OTMCTUTD
B KBaJipaTe)
BBI,Z[aTI) IIpH TUYHOM O6paIII€HI/II/I

D HampaBuTh  mocpeacTBOM — MOYTOBOrO  OTHpABJIEHUS MO aapecy:

K 3asBnenuto npunarato ClIeAyronme JT0OKyMEHTbI:

1) ;
2) ;
3) ;
4)

3asiBUTEID

(pamuust, uMs1, OTYECTBO) (moxnuce)

JlaTa « » 20 r
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[Tpunoxxenune Ne 3 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY

perinamMeHTy MPENOCTABIIECHUS
MYHULUITAITBHOU YCIIyTH «Bpinaya
pa3pelnieHuil Ha MpaBO BBIPYOKHU 3€JICHBIX
HaCaXICHUU Ha TEPPUTOPUHU
MYHHUIUTIATBHOTO o0pa3zoBaHus

((HI/IMHHHCKOG TOPOACKOC ITOCCIICHUCH»

AKT
OILICHKH COCTOSIHUS 3€JICHBIX HAacaKICHUI
oT No
1. Uadopmariyst 0 MECTOIOIOKEHUH 3€JICHBIX HACAXKICHUMN:

2. Undopmanust o COOCTBEHHUKAX 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB, 3€MJICTIOIb30BaATENX,
3eMJIEBIAJIENbIIAX, ApEHAATOPAX 3€MEIbHBIX YYaCTKOB, HA KOTOPBIX IPOU3PACTAIOT
3€JICHbIE HACAXKICHUS:

(peKBPBHTLI IOPpUAUYECKOT0 JIMLA, THAUBUAYAJIbHOT'O NIPEANPUHUMATEIIA, ITaCIIOPTHLIC JaHHBIC (bHSH'{eCI(OFO nnua)

3. KoaudecTBeHHbBIC U KAUE€CTBEHHbBIC XapaKTCPUCTUKHU 3CJICHBIX HaCakICHUM:

No Bun Huametrp | KommuecTBo aepeBbeB (KyCTapHUKOB), [Ipumevanus
n/m (cm) HITYK
CHOC obpe3ka

BCETO | JKMBBIX | CYXHX
1 2 3 4 5 6 7 8
l.
2.
3.

Bcero moanexxut cHocy -, 00pe3Ke -

4. adopmanusi 0 KOMIIEHCAIITMOHHOM O3€JICHCHUH:

5. Huadopmanus 00 OTHECEHHMHM 3€JEHBIX HACAKICHUN K aBapHiTHO-
OTTaCHBIM:
6. Nnas undopmanus:

[IpunoxkeHue: akT OLIEHKHM COCTOSIHUSI 3€JICHBIX HACAXKIEHUM, IUIaH-CXema
TeppUTOPHUH, POTO- (UITM) BUACOMATEPUATIBI.

(IOIDKHOCTB) (Tmoamucs) (®.1.0.)

M.IL
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[Ipunoxxenue Ne 4 Kk aAIMUHUCTPATUBHOMY
perinamMeHTy IPEAOCTABICHUS
MYHULUITAIBHOU YCIIyTH «Bprgaua
pa3pelnieHuil Ha MpaBO BBIPYOKHU 3€JICHBIX
HACaXICHUN Ha TEPPUTOPUHU
MYHHUIUTIATBHOTO o0pazoBaHus
«IuMIIIHCKOE TOPOACKOE ITOCETICHUEN )

PASPEILIEHUE
HA MPaBO BbIPYOKM 3eJIeHbIX HACa:KIeHuil Ha TeppuTopuu Llnmiasiackoro
IrOpPOACKOIo ImoCeJICHUs
oT No
1. HaumeHoBaHME IPOU3BOAMMBIX PabOT:

(yka3pIBaeTcs B COOTBETCTBUH C TocTaHOBIeHHEM [IpaBurenscTBa PoctoBekoit  o6mactu ot 30.08.2012 N 819 "O6 yrBeprxknenunu [lopsiaka
OXPaHBI 3€JICHBIX HACAXICHUI B HACEICHHBIX MyHKTaX PocToBCKOit obmacTu'")

2. CpoKH MpOU3BOIUMBIX padoT: .
3. Hadopmanus o IOPUANYECKOM HIM (PU3UUECKOM JIHMIIE, MOJIYYHMBIIEM pa3pelieHHe:

(pCKBPBHTLI IOPpUAUYECKOT0 JIMLA, THAUBUAYaJIbHOT'O NIPEANPUHUMATEIIA, TAaCIIOPTHLIC JaHHBIC q)I/ISI/I'-ICCKOI'O J'II/I].Ia)
4. Nudopmanus o HENOCPEICTBEHHOM HCIIOJHUTEINE padoT:

(peKBHSHTLI OpUANYECKOIO JINIa, UTHAUBUAYAJIBHOTO NIPEATIPUHUMATEIIA, ITACIIOPTHBIC TaHHBIC (1)I/I3I/I‘ICCKOI‘O J'II/II_IB.)
5. YcnoBus u TpeOoOBaHUS MPU TTPOU3BOACTBE PadOT:

6. Nudopmariust 0 MECTOTOI0KEHIUH 00BEKTA(0B) 3€JICHBIX HACAKICHUM:

7. WHbopmamus o0 CcOOCTBEHHHKAX 3€MENbHBIX  YYacTKOB, 3€MJICTIOJIb30BATEIAX,
3EMJICBJIAACIIbIIAX, apceHaaTropax 3€MCEJIbHBIX Y4acCTKOB, Ha KOTOPBIX IMPOU3BOAATCSA
paboTsl

(peKBHSHTLI OpUANYECKOIO JINIa, UTHAUBUAYAJIBHOTO NIPEATIPUHUMATEILA, ITACIIOPTHBIC TaHHBIC (1)I/I3I/I‘ICCKOFO J'II/I]_IB.)
8. KommuecTBeHHBIE M KayeCTBEHHbBIC XapaKTEPHCTHKH 3€JICHBIX HACAKACHHW 0 U II0CTe
IPOM3BOJICTBA paldoT:
9. Madopmanust o IiiaHupyeMOM KOMIICHCAIIMOHHOM O3€JICHCHHH:

(KOJ'II/I‘-ICCTBCHHBIC 1 Ka4C€CTBCHHBIC XapaKTCPUCTUKHU, CPOKH, MECTO BBICaZlKH)
10. Madopmarus o mpoBeJeHHOM KOMITEHCAIITMOHHOM O3€JICHECHHH

(OTMCTKB. O BBIITOJHEHUHN JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM OpraHa MECTHOI'O CaMOYIPAaBJICHUS, OCYIIECTBIIAIOMIECTO KOHTPOJIb IIPOU3BOCTBA pa60T;
OTMETKa O TIOTHOW MIPUKUBAEMOCTH U (I/IJ'II/I) HOHOHHHTCHLHOﬁ BI)ICH.HKC)

11. Uadopmarus o pa3paboTke MPOSKTHO-CMETHOM IOKYMEHTAITUH

12. OT™MeTKa 0 BBIIOJIHEHUH pa0OT B COOTBETCTBUU C YCIOBUSAMH Pa3pPCIICHUS:

13. nas nadopmanus: .
[IpunokeHne: akT OIIEHKU COCTOSHUS 3€JIEHBIX HACAXKIEHUH, TUTaH-CXeMa TeppuTopun, Goro-

(vyn) BUZIEOMATEPHAIIBI.

['maBa AgMuHUCTpaKU
HuMIsHCKOTO rOpOICKOTO
IIOCCIJICHU S (ToMch) (®.1.0.)

M.IL.
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[Tpunoxenue Ne 5 kK aAMUHUCTPATUBHOMY

perinamMeHTy IPEAOCTABICHUS
MYHULUITAITBHOU YCIIyTH «Bpinaya
pa3pelnieHuil Ha MpaBO BBIPYOKHU 3€JICHBIX
HaCaXICHUU Ha TEPPUTOPUHU
MYHHUIUTIATBHOTO o0pa3zoBaHus

((HI/IMJIHHCKOG TOPOACKOC ITOCCIICHUCH»

®OPMA
pelieHus1 00 0TKa3e B NPeJ0CTABJICHUN MYHHMIMIIAJIbHON yCIyTH

(®.1.0., agpec 3asBuTens (MpeaCTABUTENs) 3aIBUTEIS)

(pEeruCTpalMOHHBIH HOMED 3asBICHHS)

Peiienue 00 oTrkase
B MPeJ0CTABJEHUN pa3pellieHNsl HA MPAB0 BLIPYOKH 3eJIeHbIX HACAKAEHUI Ha
Tepputopuu [{IUMIISIHCKOTO rOpoOJACKOro NMocejaeHust
oT Ne

(HaMeHOBaHHE OpPraHa MECTHOTO CaMOYIPABICHHS)

CO00IIIaeT, 4YTo

((DI/IO 3ajgBUTENA B AaTCJIBHOM IaJICKE, HAUMEHOBAHHUE, HOMEP U 1aTa

BbIJa4YU JOKYMCHTA, ITOATBEPKAAOIIETO JIUIHOCTD, TOYTOBBIH aapec — i (1)1/131/1'{601(01"0 J'II/ILIa)

noiHoe HaumeHoBanue, MTHH, KIII1, mo4ToBsIii anpec — 1S OPUAUIECKOTO JINIA)

Ha OCHOBAaHMM IyHKTa 2.20 AJIMHHHCTPAaTHBHOIO pErJIAMEHTa IPENOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJBHOW YCIYTH OTKa3aHO B MPEAOCTaBICHUM MOPYOOUYHOro Oujera u
(unm) paspelieHus Ha epecaiKy JepEeBbEB U KYCTaPHUKOB:

(ampec MecTa PacIOIOKEHHS 3€ICHBIX HACAKIACHUI)

B CBA3H C

(ocHOBaHME OTKa3a)

['maBa AqMuHHCTpALIMU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCETIEHUS

(moanuch) (®.1.0.)

M.IL
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Kypuan

[Tpunoxenue Ne 6 K aAMUHUCTPATUBHOMY
perjiaMeHTy NpeIoCTaBICHUS MYHUIUIAIbLHOU

ycayru  «Beigada  paspelnieHui

HAa TPaBo

BBIPYOKH 3€JIEHBIX HACaXJICHHM Ha TeppPUTOpPUU
MyHHUIUNAIBHOTO oOpa3oBanus «l{umisiHckoe

TOPOACKOC ITOCCIICHULCH »

yuyeTa BbIIa4yHu pa3pelieHuil Ha NPaBo BHIPYOKHU 3eJ1€HbIX HACAKIEHUI

/11

JlaTa BeIga4u
pa3penieHuii Ha
MPaBO BBIPYOKH

3€JIEHBIX

HacCaXJICHUM

Howmep
JNOKYMEHTA

HaumenoBanue
opranu3zanuu wim O.1.0.
bu3HYECKOTO NHUIIA,
MOJTYYUBIIUX JOKYMEHT

Anpec mecta
HaXO0XKICHUS
3CJICHBIX
HacaXIECHUU

KonuuectBo KonuuectBo Cpox

BBIPYOaeMBbIX BBIPYOaeMBbIX NEHCTBUSA
JIepeBHEB KYCTapHUKOB pasperieHui
Ha TpaBo
BBIpYOKHU
3€JICHBIX

HacCaXJICHUM

JlaTa u
MTOITHCH
Jna,
MTOJTYYUBIIETO
JOKYMEHT
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	2.26. Рядом с входом в Администрацию Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» размещается вывеска, содержащая информацию о полном наименовании Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ», режиме их работы.
	2.27. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и иных маломобильных...
	2.28. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.29. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями должны быть обеспечены:
	2.30. Места ожидания в очереди приёма или выдачи документов оснащаются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать требованиям комфортн...
	2.31. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, оснащаются стульями и столами, обеспечиваются образцами заполнения документов,...
	Информационные стенды размещаются в удобном для граждан месте. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются. Оформление информационных стендов должно соответствовать оптимальному зрительном...
	2.32. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	2.33. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационны...
	2.34. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	2.35. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
	2.36. Показатели доступности муниципальной услуги для инвалидов:
	2.37. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.38. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.39. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.11.-3.13. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки
	выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциона...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.13. настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.13. настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устан...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.13. настоящего административного регламента, который заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента и необходим...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	1) в сектор архитектуры, градостроительства и муниципального хозяйства Администрации Цимлянского городского поселения о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной ...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента ...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента и необходимых для пред...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информацион...
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор архитектуры, градостроительства и муниципального хозяйства Администрации Цимл...
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.13. настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устан...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и полного пакета документов, которые заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Глава Администрации) от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу.
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
	1) Направление заявителю (представителю заявителя) сообщения в получении заявления и документов (в случае поступления заявления и прилагаемые к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения посредством почтового отправления, из МАУ ...
	2) Проверка комплектности прилагаемых к заявлению документов и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента.
	3.8.4. В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы поступили в Администрацию Цимлянского городского поселения посредством почтового отправления или из МАУ «МФЦ», специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, в течение дня, с...
	В случае получения заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал гос...
	Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и...
	3.8.5. Критерием принятия решения является способ поступления в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.8.6. Максимальный срок выполнения административного действия – 1 рабочий день, следующий за днем получения Администрацией Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.8.7. Результатом настоящего административного действия является направление заявителю (представителю заявителя) почтовым отправлением сообщения в получении заявления и документов (в случае поступления заявления и прилагаемые к нему документов в Адми...
	3.8.8. Способом фиксации результата административного действия является сообщение в получении заявления и документов.
	3.8.9. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административно...
	3.8.10. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.13. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20 настоящего административног...
	3.8.11. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.13. настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного...
	3.8.12. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание ре...
	3.8.13. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента;
	 отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента.
	3.8.14. Максимальный срок выполнения административного действия – 3 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.15. Результатом настоящего административного действия является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.10. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3) Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8...
	3.8.16. Способом фиксации результата административной процедуры в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента, является решение об отказе в выдаче разрешения.
	3.9. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов и сведений, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента.
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.9.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципа...
	3.9.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реш...
	3.9.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	 подготавливает акт оценки состояния зеленых насаждений (приложение № 3);
	 в случае положительного решения заполняет 2 экземпляра бланка разрешения. Форма бланка разрешения приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;
	 в случае отрицательного решения специалист Сектора готовит проект решения об отказе в предоставлении разрешения. Форма решения об отказе в предоставлении разрешения приведена в приложении № 5 к настоящему регламенту;
	 подготовленные проекты документов, вместе с документами, представленными заявителем (представителем заявителя) направляются на подпись Главе Администрации Цимлянского городского поселения. Глава Администрации Цимлянского городского поселения рассмат...
	В случае несогласия с подготовленным проектом решения, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются специалистом Сектора незамедлительно в течении срока административной процедуры.
	3.9.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20. настоящего административного регламента.
	3.9.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 9 рабочих дней со дня получения специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента...
	3.9.8. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка разрешения, либо решения об отказе в предоставлении разрешения и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения р...
	3.10. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является подписанный бланк разрешения, либо подписанное решение об отказе в предоставлении разрешения.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
	3.10.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	3.10.5. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в МАУ «МФЦ» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, не позднее 2 рабочих дней с...
	Выдача заявителю (представителю заявителя) разрешения, либо решения об отказе в предоставлении разрешения специалистами МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с порядком делопроизводства в МАУ «МФЦ».
	3.10.8. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.10.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня со дня подписания разрешения, либо принятия решения об отказе в предоставлении разрешения.
	3.10.10. Результатом настоящей административной процедуры является направление разрешения, либо решения об отказе в предоставлении разрешения в МАУ «МФЦ» либо заявителю (представителю заявителя) (в зависимости от указанного в заявлении способа получен...
	3.10.11. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении разрешения, либо решения об отказе в предоставлении разрешения в МАУ «МФЦ» либо заявителю (представителю заявителя).
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	3.11. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.12. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.13. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Акт
	оценки состояния зеленых насаждений
	от ____________ № _________
	1. Информация о местоположении зеленых насаждений:________________
	__________________________________________________________________.
	2. Информация о собственниках земельных участков, землепользователях, землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых произрастают
	зеленые насаждения:________________________________________________
	__________________________________________________________________.
	(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)
	3. Количественные и качественные характеристики зеленых насаждений:
	4. Информация о компенсационном озеленении:_______________________
	__________________________________________________________________.
	5. Информация об отнесении зеленых насаждений к аварийно-опасным:__________________________________________________________.
	6. Иная информация:______________________________________________
	__________________________________________________________________.
	Приложение: акт оценки состояния зеленых насаждений, план-схема территории, фото- (или) видеоматериалы.
	____________________               ____________              ______________
	(должность)                                   (подпись)                              (Ф.И.О.)
	М.П.
	от _____________ № ________
	1. Наименование производимых работ: _________________________________________
	_____________________________________________________________________________.
	(указывается в соответствии с постановлением Правительства Ростовской    области от 30.08.2012 N 819 "Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области")
	2. Сроки производимых работ: ________________________________________________.
	3. Информация о юридическом или физическом лице, получившем разрешение: _____________________________________________________________________________.
	(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)
	4. Информация о непосредственном  исполнителе работ:
	_____________________________________________________________________________.
	(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)
	5. Условия и требования при производстве работ:_________________________________
	_____________________________________________________________________________.
	6. Информация о местоположении объекта(ов) зеленых насаждений:
	_____________________________________________________________________________.
	7. Информация о собственниках земельных участков, землепользователях, землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых производятся работы__________________________________________________________________________________________________...
	(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)
	8. Количественные и качественные характеристики зеленых насаждений до и после производства работ: ___________________________________________________________.
	9. Информация о планируемом компенсационном озеленении:______________________
	_____________________________________________________________________________.
	(количественные и качественные характеристики, сроки, место высадки)
	10. Информация о проведенном компенсационном озеленении:
	_____________________________________________________________________________.
	(отметка о выполнении должностным лицом органа местного самоуправления, осуществляющего контроль производства работ; отметка о полной приживаемости и (или) дополнительной высадке)
	11. Информация о разработке проектно-сметной документации: ____________________
	_____________________________________________________________________________.
	12. Отметка о выполнении работ  в соответствии с условиями разрешения:___________
	_____________________________________________________________________________.
	13. Иная информация: _______________________________________________________.
	Приложение: акт оценки состояния зеленых насаждений, план-схема территории, фото- (или) видеоматериалы.
	Глава Администрации
	Цимлянского городского   _________________  _______________________
	поселения                                      (подпись)                             (Ф.И.О.)

