POCCHUHCKAS ®EJEPALINA
POCTOBCKAS OBJIACTD
MYHUIIUIIAJIBHOE OBPA3BOBAHHUE
«IAMJISITHCKOE I'OPOJICKOE NOCEJIEHUE»

AJIMAHUCTPAIUA HUMJISIHCKOI'O N'OPOJACKOI'O ITIOCEJIEHUA
INOCTAHOBJIEHUE
17.12.2019 Ne 670 r. [{lumnsHCK

OO0 yTBEepXXJICHUH aJIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
AJIMUHHCTpaluu [umistHCKOTO TrOPOJICKOT0
MOCEJICHUSI 10 NPEAOCTABICHUIO MYHULIMIAIBHON
YCIyTH «lepemaua B MYHHUUIUITATBHYO
COOCTBEHHOCTh paHee MPUBATU3UPOBAHHBIX KHUIIBIX
TTOMEIICHHI

B cootBercTBUM ¢ KunumnasiM Konexkcom Poccuiickoit @enepaiuu, 3aKOHOM
Poccuiickoit ®enepannn ot 04.07.1991 Ne 1541-1 «O npuBatuzanuu >kMIUITHOTO
¢onna B Poccuiickoit ®Denepauun», denepanpubiMu 3akoHamu oT 06.10.2003
Ne 131-03 «O6 06muMxX TpUHLKIIAX OPraHU3alMM MECTHOTO CaMOYIpPAaBIICHUS B
Poccuiickoit  ®enepauun», ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O6 opranuzanuu
IPENOCTABIIEHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULHUIIAJIBHBIX YCIYT», IOCTAHOBIEHUEM
Anmunuctparuu [Humnsackoro ropoackoro nocenenus ot 22.12.2015 Ne 425 «O6
yrBepxkaeHun [lopsiaka pa3pabOTKM W YTBEpXKIEHUS aJIMUHUCTPATHUBHBIX
perjJamMeHToB MPEOCTaBICHUs MyHHLIMNAIbHBIX yciyr, [lopsiaka pa3pa®oTku u
YTBEPKJICHUSI AIMUHMCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB MCIOJHEHUS MYHUUMUIAIbHBIX
¢bynkuunid, Ilopsiaka npoBeneHUsS SKCHEPTU3bl MPOEKTOB aJAMUHUCTPATUBHBIX
pPErIaMeHTOB TMPEAOCTaBICHUS MYHHUIUMNAIbHBIX YCIAYT M aJIMHUHHUCTPATUBHBIX
pErIaMeHTOB UCTIOJHEHUSI MyHUIUTIATBHBIX (DYHKIUI, PYKOBOJICTBYACH Y CTABOM
MYHUIIUIIATBHOTO 00pa3zoBaHus «[uMIISTHCKOE TOPOJICKOE MTOCETIECHUEY,

[TOCTAHOBIJIAIO:

1. YrBepauto aJIMUHUCTPATUBHBIN perylaMeHT AJIMUHUCTpaluu
[[UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO0 TMOCEJIIEHHSI IO MPEIOCTABICHUIO MYHHMIIMIAIbHON
yCIIyTH «Ilepenaua B MYHULUTNIATBHYIO COOCTBEHHOCTD paHee
IPUBATU3UPOBAHHBIX KUJIBIX TOMEIIEHHID) COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. OnyOnukoBaTh  HAcTOSIIEE  IOCTAHOBJIEHHE B  MHGOPMALMOHHOM
OroseteHe LIMMIIIHCKOTO rOPOJCKOTO MOCEIEHUS U Pa3MECTUTh Ha O(UIIMATbHOM
cate AngmuHucTpanuu L{UMIISSHCKOTO TOpPOJACKOrO IOCENEHUs B  CETH
«HTEpHET”.

3. KoHTposb 3a BBINOJIHEHUEM MOCTAHOBJIEHUSI BO3JIOKUTh HAa 3aMECTHUTENS
['maBpl AaMuHHCTpauK O TOPOJACKOMY X034MCTBY Bonoauna A.B.

['maBa AqMuUHHCTpALIU
[{TUMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO ITOCETIEHUS H.I'. Epmios

IlocTanoBIeHHE BHOCUT CCKTOD
HUMYIICCTBEHHBIX OTHOIICHUH U pa60T1,1 C 3eMIIei
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HpI/IJ'IO}KCHI/IC K IOCTaHOBJICHHUIO

AJIMUHUCTpaIUn HuMistHCKOTO
ropojickoro nocenenus ot 17.12.2019
Ne 670

AJIMMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
Anvunucrpanuu [{IUMJIISIHCKOTO rOpoCKOro MoceJeHus
110 MPeIO0CTABJICHUI0 MYHUIIUNIAJIBbHON YCJIYTH
«Ilepenaya B MyHHIMNIAJIbHYI0O COOCTBEHHOCTh PaHee NPUBATU3MPOBAHHBIX
JKIJIBIX MOMeLeHu

1. OO0mme moI0KeHU
IIpeamet peryJimpoBaHusl AAMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

1.1. AaMUHUCTpaTUBHBIA  periaMeHT  AaMmuHucTpanuu  L{uMiissHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS MO MPEAOCTABICHUIO MyHULIMNIAIbHOW yeiyru «llepenada
B MYHUIMNAIbHYIO COOCTBEHHOCTh paHee IMPUBATU3UPOBAHHBIX  KHUJIBIX
MOMEIIEHU» (fanee — aIMUHUCTPATUBHBIN pPErjiaMeHT) pa3paboTaH B LEJAX
MOBBIIICHUSI KauyecTBa M JOCTYMHOCTH MyHuuMnaibHou yciyru «llepemaua B
MYHULIMNIAIBHYKO ~ COOCTBEHHOCTh  paHee  MPUBATU3UPOBAHHBIX  KUJIBIX
NOMEIIEHU» (Jajiee — MyHULUNAIbHAsA yCliyra), OINPEACISIET CpPOKH U
MOCJIEA0BATEIBHOCTD IEUCTBUN (aAMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYyp) AJIMUHUCTpAIIUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOTO TOCEJICHHS, a TaKXKe TMOPAIOK B3aUMOJCUCTBUS
Anvunuctpanuu [{UMIISHCKOTO TOpPOACKOTO TMOCEIEHUSI € MYHUIUIAIbHBIM
aBTOHOMHBIM yupexnaeHueM LlumisHckoro paiiona «MHOToQyHKIIMOHATBHBIN
LHEHTP MPENOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYr» MpHU
MpPEAOCTaBIECHUHA MYHHUIIMIIATLHON YCIIyTH.

Kpyr 3asBureeii

1.2. 3agBuTtensimMu  (moJgy4yaTeNIMM MYHMLMIAJIBHOW YCIYTH) SIBISIOTCS
rpaxnade Poccuiickon dPenepanuy, NPUBATU3UPOBABIINME >KWIBIE ITOMEIIEHUS,
pacrojoXeHHbIe Ha TEPPUTOPUU MYHULMIAIBHOrO oOpazoBanus «LlumsHckoe
TOPOJICKOE  MOCEJEHUE, SBISAIOIIKECS Ui HUX €IUHCTBEHHbIM MECTOM
MOCTOSTHHOTO TPOKMBAaHUA, MPHUHAJJISKAIINE MM Ha IMpaBe COOCTBEHHOCTH U
cBOOOJIHBIE OT 0053aTENILCTB.

1.3. Or uMeHH 3asBUTENsE MOTYT BBICTYNaTh (PU3UYECKHE U IOPUINYECKHUE
JMIA, HMMEIOIIME TaKoe IpaBO B CHIY HAJCICHHMS HX COOTBETCTBYIOIMMU
IIOJIHOMOYMSIMU B IIOPSZIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon
denepaunm.

TpedoBanus k nopsiaKy MHGOPMUPOBAHUS
0 MpeI0CTABJIEHUN MYHUIMIIAJIbHON yCIyrH
1.4. IIpenocraBienue MYHULIMTATbHOMN yCIIyTH OCYILIECTBIISIETCS
Anmvunuctpanuein L{uMIIIHCKOro ropojackoro mnoceieHuss mno anapecy: 347320,
Pocrorckas o6macts, [{lumnsackuit paiton, T. [{lumisHck, yi. A3uHa, 32.
I'paduk pabotel AnMunuctpauuud LUMISHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHHUS:
noHeaenbHUK — ngTHUna: ¢ 8.00 go 17.00 yacos;
npeanpa3aauunbie 1HU: ¢ 8.00 1o 16.00 yacos;



cy000Ta 1 BOCKPECEHbE: BBIXOAHbBIC JHMU;

nepepsbiB: ¢ 12.00 go 13.00 gacos.

Kontaktheie Tenedonnr: 8 (86391) 5-10-30 (nmpuémuas), 8 (86391) 2-24-56
(CEeKTOp MMYILIECTBEHHBIX OTHOIICHMA W paboThl C 3emiieid AJIMUHUCTpauu
[{uMISTHCKOTO TOPOACKOTO TOCEJICHNUS ).

Tenedon-aBrounpopmatop B AamuHucTpauuu [[UMISHCKOrO TropoiCcKOro
MOCENICHUS] OTCYTCTBYET.

Odunmanbubiii cailt AaMunuctpanuu LIuMIIIHCKOTo ropoACKOro MOCEICHHUS:
http://www.tsimlyansk-gorod.ru.

Anpec amekTpoHHOM mouThl: gp41424@donpac.ru.

Nudopmarmio o MecTe HAXOXKIEHUS, KOHTAKTHBIX TeledoHaxX, aapecax
AJIEKTPOHHOM MOYTHI M O(QUIIUATBLHOTO caiiTa, rpaduke padoThl AIMUHHCTpPAIIUN
[{uMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHUS MOKHO TTOTYYHUTh:

— TpU JUIHOM OOpamieHuu B AIMUHHCTpaIuio [[UMIITHCKOTO TOPOICKOTO
MOCEJICHUs, a TaKKe IOCPEJCTBOM HCIOJIb30BaHUSI MOYTOBOM M TenedOHHOU
CBSI3H, DJIEKTPOHHOM MTOYTHI;

— B UH(MOPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHOW  cet  VHTepHer Ha
odpurmasbHoM caiite AamuHHCTpamu [{UMISSHCKOTO TOPOJCKOTO TOCENeHuUs

(http://www.tsimlyansk-gorod.ru), B denepanbHOM rocyapCTBEHHOU
uHdopmarmoHHoi  cucreMe  «EnMHBIA  TOpTam  TOCYJNAapCTBEHHBIX U
MYHHITUIATBHBIX yCIIyT (pyHKIIHH)» (http://www.gosuslugi.ru), Ha

UHOPMAIIMOHHOM CTE€HAE B AJMHUHHCTpanuu L{UMISHCKOTO TOpOJICKOTO
MOCETICHUSI.

1.5. B mpenocraBieHUHM MYHHUIIMNAIbHOW YCIYI'M YYacTBYIOT CIEIYIOLIUE
OpraHu3alMHN:

MyHuiunaibHO€  aBTOHOMHOE  yupexaeHue  LumnsHckoro — pailona
«MHOroQyHKIIMOHANBHBIA ~ LEHTP  MNPEAOCTABICHUS]  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUILIMIIATIBHBIX yCIyT (nanee — MAY «MO®Lly) - 347320, PocToBckast o01acTsb,
r. Humisack, ya. CoBerckast, 44.

['paduk pabotet MAY «MOLy»:

nonenenabHuK: ¢ 9.00 mo 18.00 gacos;

BTOpHUK: ¢ 9.00 1o 18.00 yacos;

cpena: ¢ 9.00 no 20.00 vacos;

yeTBepr: ¢ 9.00 go 18.00 yacos;

mataua: ¢ 9.00 mo 16.45 gacos;

cyb6o6ota: ¢ 9.00 no 12.00;

BOCKPECEHBE: BBIXOIHOM.

KonTtaktasie Tenedonsr: 8 (86391) 5-01-20, 8 (86391) 5-12-81.

Tenedon-asroundopmarop B MAY «M®II» oTCyTCTBYET.

Odurmaneueiii calt MAY «M®Ly: http://www.cimlyanck.mfc61.ru

Anpec anekTpoHHOM mouThl: mfc cimlyansk@mail.ru.

Nudopmaruio 0 MecTe HAXOXKIEHUS, KOHTAKTHBIX TejedoHax, ajapecax
AJIEKTPOHHOM TOYTHI W oduimanbHOro cairta, rpaduke padotest MAY «MO®DIIy»
MO’KHO TIOJTY4HTh:

— npu JuyHOM oOpamenun B MAY «M®Il», a Takke NOCpEeICTBOM
UCIOJIb30BAHUS TOYTOBOM U TeNE(POHHOM CBA3M, DJIEKTPOHHOM MOYTHI;
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— B MHPOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW  cetu  WHTepHeT  Ha
opunmasibHoM caiite MAY «M®Ily» (http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B
denepanbHOM TrocymapcTBeHHONM WHMOpMalMOHHOW cucteme «EnuHbpIi mopran
rOCyJ1IapCTBEHHBIX u MYHULIUTTATBHBIX yCIIyT (byHKIIHII)»
(http://www.gosuslugi.ru), Ha unpopmarnronHom crenge B MAY «M®L».

1.6. HWudopmanus no BompocaMm MpeIOCTABICHUS MYHULIUIIATBHON YCIYTH,
a TaKXe YCIyr, KOTOpbIE SABIAIOTCS HEOOXOAUMBIMU M OOS3aT€IbHBIMU IS
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIATILHON YCIYTH, pa3MellaeTcsl Ha OPUIMATbHBIX calTax
Anvmunuctpanuu [umisiackoro ropojckoro mocenenuss 1 MAY «M®Ily, B
®enepanbHoil TOCynapcTBEHHOW HH(OpMaMoHHOW cucteme «EquHbli moptan
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULUNAIBHBIX yCIyT ((QyHKIMI)», HA UHPOPMALIMOHHBIX
creHAax B AamuHuctpanuu [{umiasHcKoro ropojckoro moceieHuss u MAY
«M®Il», a Takke MNPEAOCTABIAECTCS HEMOCPEACTBEHHO  CIElUaTUCTaMU
Anmunuctpauun [ummisiHCckoro ropoackoro mnoceieHuss 1 MAY «MOL» npu
JUYHOM OOpalleHuu J10O0 MOCPEeACTBOM UCIOJIb30BaHUS MMOYTOBOU U TelaehOHHON
CBSI3H, DJIEKTPOHHOM MOYTHI.

1.7. Ha wuHbopMallMOHHBIX CcTeHIax B AamuHucTpanuu LlumisiHCKOTrO
TOPOJICKOTO TIOCETICHHSI pa3MelaeTcsl caeayronas HHPopMaIus:

— TMIOJIHOE HAaWUMEHOBAHUE, MOYTOBBIM ajpec, KOHTaKTHbIE TenedoHbl, aapeca
AIIEKTPOHHOM TMOYTHI U O(ULIMATBHOTO caiTa, Tpaduk padoThl AJIMUHUCTPALUN
[IuMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCETICHHS,;

— TMepeyeHb KaTeropuil 3asBUTENEH, HMEIIHUX NPaBO Ha MOJy4YECHHE
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

— CPOK MpeAO0CTaBICHHUS MyHUIIUTAIBHOMN YCIyTH;

— 00paszel 3asBJICHUS O IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATLHON YCIIYTH;

— TMepeyeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Jii NpPENOCTaBIEHUS YCIYrd, U
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— TMepeueHb OCHOBAaHMH /Jisi OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHHUIUIATbHON
YCIIyTH;

— TOpSAAOK  OOKajgoBaHUS  PEIICHWH, JEHCTBHA WM Oe3mercTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIUI AJMUHUCTpanu# [[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO TOCENICHHS,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MyHUIIUIIAJIbHON yCIyTH.

1.8. Ha odunuansHom caiite Aamunuctpanuu LUMISHCKOTO TOpoACKOro
MOCEJICHUSI pa3MeIlaeTcs CaeAyoas HHPOpMalusi:

— TMOJHO€ HaMMEHOBaHHE, MOYTOBBIA aJpec, KOHTAKTHbIE TenedoHsbl, aapeca
AJIIEKTPOHHOM MOYTHl U O(UIMAIBHOTO caiiTa, rpaduk padoThl AJIMHUHHCTpPALUU
[IuMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TIOCETICHHS,;

— TEKCT aIMUHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

— TMepeyeHb KaTeropui 3asBUTENEH, HMEIIMUX MPaBO Ha MOJyYECHHE
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

— CpOK IMPEAO0CTABICHUS MyHUIIUTIATILHON YCIYTH;

— 00pas3el 3asBJICHUS O MIPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIAILHON YCIIyTH;

— TMepeueHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [JIsi TMPENOCTABICHUS YCIYTH, H
TpeOOBaHMsI, MPEABABISIEMBIE K ’TUM JJOKYMEHTaM;

— TMepeyeHb OCHOBAHWM /g OTKa3a B MPENOCTaBIECHUUM MYHUIUIAIBLHOU
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YCIYTH;

— MOpsSAOK  oOkajmoBaHusi  pemieHU  Agmunuctpanuu  [{umiasiHckoro
TOpPOJICKOTO TIOCEJICHUSI, JEUCTBUM WM O€3NEHCTBUSA  JTOJDKHOCTHBIX — JIWIL
Anvunuctpauun [{UMIISIHCKOTO TOpOJCKOTO TOCENEHUS, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEIOCTABIEHUE MYHULIMIIAIBHOW YCIIYTH.

JlocTyn K BhIIeyKa3aHHON HWH(GOPMAIMK OCYIIECTBISCTCS 0€3 BBITIOJIHCHUS
3asiBUTEIIEM KaKux-IMOO TpeOOBaHWI, B TOM 4YHuCIe 0€3 UCHOJIb30BAHUS
IPOTrPaMMHOTO OOECIIeUEHUs, YCTAaHOBKAa KOTOPOTO HA TEXHUYECKHE CPEJCTBa
3asBUTENST TPEeOyeT 3aKIIOYeHUS JMIICH3UOHHOTO WM WHOTO COTJIAIICHUS C
mpaBooOaaTesieM — MPOrpaMMHOTO  oOecreueHus,  MpeayCcMaTPUBAIOIIETO
B3UMAaHHME  IUIAThl, PETUCTPALMIO WJIA  aBTOPU3ALMIO  3aABUTENSA, WIIH
MPEIOCTABJICHUE UM MTEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.9. Ha wundopmanmnonnbix creHmax B MAY «MOIL» pasmemniaercs
cienyroias nHGopmanus:

—  TIOJIJHO€ HAaWMEHOBAaHHE, TOYTOBBIA aapec, KOHTAaKTHBIC TeledOHBI,
azpeca 3JIEKTPOHHOM TOUTHl M oduumambHOro caiita, rpadguk padorsr MAY
«MODIly;

— [EepeYEHb KATETOpUM 3asABUTEIECH, HMMEIOIIUX MPAaBO HA IOJyYEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCIIYTH;

—  CpOK NPEIOCTABICHHUS] MyHULUIIAJIIBHOW YCIIYTH;

— oOpaselr 3asBIEHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUITAIILHON yCITyTH;

—  TIEpPEeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS TPEIOCTaBICHUS YCIYyTH, H
TpeOOBaHMSI, MPEIBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTAM;

—  TopANOK oOXanoBaHWs pemieHUd AnMmuHHCTpauud [{umisiHCcKoro
ropoackoro moceneHuss u MAY «MO®ILly, neiictBuii wunu  Oe3nencTBUs
JOJDKHOCTHBIX JUI AJIMHUHUCTpauuu [[MMISHCKOTO TOpOACKOr0O IOCEIEHUS H
pabotHukOB MAY «M®IIy», OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTaBICHNE MYHUIIUITAITHLHOM
YCIYTH;

— uHopMamus O MPeayCMOTPEHHOW 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
denepanuy OTBETCTBEHHOCTH JOMKHOCTHBIX JUI AAMUHHUCTpanuu [{umMiasiHcKOTO
ropojJickoro mocejeHuss u paboTHukoB MAY «M®L» 3a HapymieHue Mopsaka
MPEIOCTABJIECHNS] MYHULIUITAIBHOMN YCIIYTH;

—  uHbopMaIMs O MOPsIKE BO3MEIIEHUS Bpea, MPUUMHEHHOTO 3asBUTEIIO
B pe3yJbTaTe HEHAIJICKAIIET0 MCIOJHEHHUs J1u00 HeucnoysiHeHuss MAY «M®Ily
WIM ero pabOTHHKaMHU, a TaKXkKe MPHUBICKAEMbIMUA OpraHM3alUsMU WIH HX
paboTHUKaMU 00s13aHHOCTEH, IPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickoit
denepanum.

1.10. Ha odwummansaom caiitte MAY «M®ILl» pa3memniaercs criemyromas
uHbOopMaIus:

— TI0JIHO€ HAaWMEHOBAaHME, TOYTOBBIA aJIpec, KOHTAaKTHbIE TeJIe(OHBI,
azpeca dJIEKTPOHHOM TMOYThI M OQHUIMAIBHOTO caita, rpadguk padotei MAY
«M®L»;

— [EepeYEHb KATETOpUM 3asABUTEIECH, HMMEIOIIUX MPAaBO HA IMOJyYEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

—  oOpas3elr 3asBIEHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIILHON yCITyTH;
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—  IepeyYeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Uil MPEIOCTaBICHUS YCIYyTH, U
TpeOOBaHUs, MPEIBSIBISIEMbIE K 3TUM JOKYMEHTAM.

JlocTyn K BbIlIE€yKa3aHHON MH(POPMAIIMKM OCYILECTBIsAETCS 0€3 BBINOJHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0o TpeOoBaHUM, B TOM 4ucie 0€3 UCHOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOT0 OOeCIeueHusl, YCTaHOBKAa KOTOPOrO Ha TEXHHYECKHE CpelCTBa
3agBUTENS TpeOyeT 3aK/IIOUEHHUsl JMIIEH3MOHHOTO WJIM HWHOTO COTJIAIICHHUS C
npaBooOJaaTeIeM  IPOrpaMMHOrO  OOECHEeYeHHs,  MpelycMaTpUBAIOLIErO
B3UMaHHWE IUJIaThl, PETUCTPALMIO WJIM  aBTOPU3AIMIO  3asABUTENSA, WU
MPEJOCTaBICHNUE UM MEPCOHAIIBHBIX JaHHBIX.

1.11. B denepanbHOif rocynapCcTBEHHOW HWH(GOPMALMOHHONW CHUCTEME
«EnuHbIl mopTall TrOCYyIapCTBEHHBIX W MYHUIMMNAIbHBIX YCIyr ((GyHKIIMIA)»
pa3mMelaercs clneayroas UHPopMalusi:

— TI0JIHO€ HAaWMEHOBAaHME, TOYTOBBIA aJIpec, KOHTAaKTHbIE Teae(dOHBI,
ajpeca OJJEKTPOHHOM TOYTHI U  O(QUUUANBHOTO caiTa, rpaduk padOThI
AnmvuHucTpanuu L{IUMISTHCKOTO ropoJCKOTO MOCEIECHHUS;

—  TOpPSNOK TOJy4YyeHUs HHPOpPMAIMH 3aMHTEPECOBAHHBIMHU JIUI[AMH TI0
BOIIPOCAM MPEAOCTABJICHUS] MYHHUIMNAIBHOW YCIYTHM, CBEIEHUW O pe3yJibTare
MPEAOCTaBIECHUS MYHHUITUIIAIbHON YCIIYTH;

— [EepeYEHb KATETOpUM 3asABUTEIECH, HMMEIOIIUX MPAaBO HA IOJyYEHUE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

—  CPOK NPEJOCTABJICHHS] MyHULIUITAIbHON YCIYTH;

—  oOpasel 3asBJI€HUS O MPEAOCTABICHIUH MyHUIIUIAIBHON YCIyTH;

—  IepeyYeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Uil MPEIOCTaBICHUS YCIYyTH, U
TpeOOBaHMsI, MPEBABISIEMBIE K ’TUM JTOKYMEHTaM;

— [EepeYeHb OCHOBAHMU JJIs OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIUIIAIBHON
YCIYTH;

—  TIOPAOK  OOKAJIOBaHWUSI  pCEIICHWUH, JCHUCTBUNA wiu  Oe3nercTBUS
JOJDKHOCTHBIX JIML, AJMHUHUCTpauuH [IMMIISITHCKOrO TOpOACKOTO IOCENIECHHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUITAIGHON YCIYTH;

—  TEKCT aAMUHHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA.

JlocTyn K BbIIE€yKa3aHHON HMH(POPMAIMKM OCYIIECTBISETCS 0€3 BBIOJHEHUS
3asBUTENIEM Kakux-1uO0 TpeOoBaHUM, B TOM 4ucie 0€3 UCIOJIb30BaHUs
IPOrpaMMHOr0 OOECIeYeHUsl, YCTaHOBKAa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKHE CpEICTBa
3asBUTENST TpeOyeT 3aKIIOYeHHUs JMIEH3UOHHOTO WM HMHOTO COIJIAIICHUS C
npaBooOsaaTesIeM  IPOrpaMMHOrO  OOECHEeYeHHs,  MpeaycMaTpUBAIOIIErO
B3UMaHHWE IUJIAThl, PETUCTPALMIO WJIM  aBTOPU3AIMIO  3asABUTENSA, WU
MPEAOCTaBICHNE UM MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX.

1.12. KoHcynbTHpoBaHue 3aMHTEPECOBAHHBIX JIULL 0 IOPSIKE
IPEIOCTABIECHUS MYHULIUIIAJILHON YCIIYyTH, O XOJ€ €€ MPEA0CTABIEHNUS, a TAKXKE 110
UHBIM BONPOCaM, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHHEM MYHULUNAIBHON YCIyru
OCYILIECTBISIETCA CHenuanucTaMu AaMUHHCTpaluu L{UMIISIHCKOrO TOpoACKOro
noceneHus 1 MAY «M®ILly npu nmuaHoM oOpalieHny 3aMHTEPEeCOBAaHHOTO JIUIIA, a
TaK)K€ TOCPEJACTBOM  HCIIOJIb30BAHUSA TMOYTOBOM M TeledOHHOW  CBS3H,
AIEKTPOHHOM MOYTBHI.

1.13. KoHCy/nbTHpOBaHUE 110 BONPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIbHON
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YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS] OECIIaTHO.

1.14. KoHcynbTUpOBaHUE npu YCTHOM JIUYHOM oOpaileHnu
3aMHTEPECOBAHHOIO JHIa B AjamuHucTpauuio [{UMIISIHCKOrO TOpOACKOro
nocenenusi, MAY «M®ILl» ocyumecTBisieTcss crnenuanicraMu AJIMUHHUCTpalUU
[umnsiHCcKOrO  ropoackoro  moceneHus, MAY  «M®L]»  nocpeacTBoMm
npenocTaBiieHuss MHGOpMAIMM O TOPSAKE, CPOKaxX U YCIOBUAX MOJTYyYEHUs
MYHHUITUTIATFHOU YCIIYTH B PEKUME O0IIIEH OYepe/u.

Bpemsa oxugaHus 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIOM KOHCYJbTAMH HE JOJIKHO
IPEBBIIATH 15 MUHYT.

KoncynpTpoBaHne KaXAoro 3aMHTEPECOBAHHOIO JIMLIA HE  MOXET
IPEBBIIATH 15 MUHYT.

B cimydae ecnu 11 moAroTOBKU OTBETa TpeOyeTcs OoJiee MPOI0KATETHLHOE
BpeMsl, COTPYIHUK AaMuHHUCTpanuu [{umiasiHckoro ropojackoro noceneHus, MAY
«M®LI»,  OCyWECTBISIONMA  KOHCYJbTUPOBAHUE,  MOMKET  NIPEIIIOKUTH
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMI[y OOpaTUThCA 3a HeoOoxoaumoul wuHpopmalueil B
MACbMEHHOM BHJIE.

1.15. KoHcynbTupoBaHue 1O TelePOHY OCYIIECTBISIETCS CIENHAIMCTAMU
Anmunuctpauuu Humngackoro ropoackoro nocenenusi, MAY «M®L» Bo BpeMs
OTBETa Ha TeJe(DOHHBII 3BOHOK 3aMHTEPECOBAHHOTO JIMIIA.

OtBer Ha TeneQOHHBIA 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATHCA C HWHGOPMAIMH O
HAaUMEHOBAaHUM oOpraHa (OopraHu3alyu), B KOTOPBIA IO3BOHWI TI'pPa)KJaHUH,
dbaMuuM, UMEHHU, OTYECTBA U JIOJDKHOCTH CTIEITUATMCTA MPUHSBIIETO TeIe(OHHbIN
3BOHOK.

Teneponnpie 3BOHKM OT 3aWMHTEPECOBAHHBIX JIMII TPUHUMAIOTCS B
COOTBETCTBUH C Tpadukom paboThl AaMuHUCTpanuu [[UMIISTHCKOTO TOPOICKOTO
nocesienus, MAY «M®@L». Bpems pa3roBopa He 10JKHO npeBbIIaTh 10 MUHYT.

[Ipu orTBerax Ha TeleQOHHBIE 3BOHKH CHEHUATUCTHI AJMUHUCTPALMU
[Humiistackoro ropojckoro nocenenus, MAY «M®L» noapoOHO, B BEXJIMBOU U
KOPPEKTHOU (dopMe HHPOPMUPYIOT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] TI0O MHTEPECYIOLUIUM
ux BorpocaMm. Bo Bpems pa3roBopa ciefyer 4eTKO MPOU3HOCUTH CJI0Ba, U30erarhb
NapajuieNIbHBIX PAa3TOBOPOB C OKPYXKAIOIIMMU JIIOJIbMU U HE MPEPHIBATH Pa3roBOp
10 IPUYMHE NOCTYIUICHHS 3BOHKA Ha IPYroM arrmapar.

[Ipyn HEBO3MOXHOCTH CIELMATUCTA, MPUHSBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh HA TIOCTABIICHHBIE BOMPOCHI, TeNe(OHHBIN 3BOHOK JOJKEH OBITh
[IEPEAPECOBAH JPYTOMY CIELHUAINCTY, WIH K€ 3aUHTEPECOBAHHOMY JIUILY
cooOraeTcst TenepOHHBIA HOMEP, IO KOTOPOMY MOKHO MOJYyYUTh HEOOXOIUMYIO
uH(pOpMAIIHIO.

B ciyuae ecnu miis mOATOTOBKHM OTBETa TpeOYyeTCs MPOIOJDKUTEIILHOE BpeMs,
CIEIUAJINCT, OCYIIECTBIISIIONINI YCTHOE MH(DOpMUpPOBaHUE, MpeiaraeT HalpaBUTh
oOpamieHue O TMPEeAOCTaBICHUM MHUCbMEHHOM MHPOpMAlMU MO BOIpPOCaM
NpEeNoCTaBleHUss  yclayrd  Jubo  Ha3HayaeT  Jpyroe  ynoOHoe s
3aMHTEPECOBAHHOIO JIUIIA BPEMS JI1 YCTHOTO HH(POPMUPOBAHUSI.

1.16. KoHcynbTupoBaHue MOCPEJICTBOM MMUCbMEHHOTO oOparieHus
OCYIIECTBJISIETCA NPU TMOJYYEHUU MHCHbMEHHOTO OOpallleHHus O MPEeI0CTaBICHUU
NUCbMEHHONW MH(GOpMAIMK [0 BOMpPOCaM MPEJOCTaBICHUS MYHMIIMIAIbHON
YCIyTH.



Cnenumanuctel  AnMUHUCTpauuu [IUMISIHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEJICHUS
OTBETCTBEHHBIE 32 pPAaCCMOTpPEHHE oOpaileHus, o0ecrneurnBaloT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M  CBOEBPEMEHHOE  pPAacCMOTPEHHE  OOpalleHHsi, TOTOBAT
MACbMEHHBIA HMCYEPNBIBAIOIINN OTBET IO CYLIECTBY IOCTABJICHHBIX BOIPOCOB,
KOTOPBIM JIOJDKEH OBbITh M3JI0KEH B NPOCTOM, YETKOM M TOHATHOW (opme, u
coaepkarh aMUIINIO, MHULMAJIBI U1 HOMEp TesnedoHa UCTIOTHUTEIIS.

ITnceMeHHBIH OTBET Ha oOpaleHue moanrMceiBaeTcs [ maBoit A IMHUHUCTpAITAN
[[UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO TOCENCHHsS MO0 YIMOJTHOMOYEHHBIM UM JIUIIOM U
JIOJDKEH coniepkaTh (aMUIIUIO U HOMEp TeledoHa UCTIOTHUTES.

Cpok oTBeTa Ha MUCBMEHHOE OOpaIlleHUEe HE JOJDKEH IpeBbimaTth 30 aHEH co
JHSL TIOCTYIUJICHUSI Takoro oOparieHuss B AamuHuctpanuio [{umisHcKOTO
ropoackoro mnoceneHus. [IMCbMEHHBIH OTBET HANPABISETCA  MOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM B aJIPEC JIUIIA, 0OPATUBIIIETOCS C TAKUM OOpaIICHUEM.

[TuceMeHHble OOpaleHuss MO BONpPOCaM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIATIBHON
YCIIYTH, TMOCTYNAIIIME IO AJICKTPOHHON TMOYTE, HCIOIHSIIOTCS aHAJIOTMYHO
JIOKYMEHTaM Ha OyMaKHbIX HOCUTENSX. [I0rOTOBICHHBI OTBET HAIMPABIISIETCS B
aJpec JMua, OOpaTHBIIEroCs C TakuM OOpalleHHeM, M0 YKa3aHHOMY B
AJIEKTPOHHOM OOpAIlleHUH apecy.

1.17. Cneunanuctsl AamMuHucTpauuu [L{IUMISIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCETIEHHUS,
MAY «M®Ll» He BIpaBe OCYIIECTBIISTh KOHCYJIbTUPOBAHUE 3aUHTEPECOBAHHBIX
JIMI, BBIXOJAIIEE 3a paMKH HH(POPMUPOBAHUS O CTAHAAPTHBIX NPOIEAypax Hu
YCJIOBUSIX OKa3aHUSl MYHUIIMNAIBHON YCIYTHM W BIIUSIONIEE MPSIMO MM KOCBEHHO
Ha WHJIUBUAYAJIbHbIE PEUICHUS 3aUHTEPECOBAHHBIX JIUII.

2. Ctanaapr npeocTaB/jeHUs] MYHMIHMNAJIbHON yCJIyTH

HaumeHoBaHMe MYHMIIUNIAJIBLHOMN YCJIYIH
2.1. HaumeHnoBanue  MmyHununaipHon  ycayru —  «llepemaua B
MYHUIIUNIATBHYI0 ~ COOCTBEHHOCTh  paHee  NPUBATU3UPOBAHHBIX  JKHIIBIX
MTOMEICHUI.

HanmeHoBaHHe Oprana MeCTHOIO CaMOYIIPABJICHHUS,
MPEeIOCTABJAIIIECIO0 MYHHIUNIATbHYI0 YCIYTY

2.2. MyHununaibHasg — yciayra — OpeaocTaBisieTcss  AJMHUHUCTpaLUen
[uMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

CtpyKTypHBIM nIoApa3aeiceHueM AnMUHUCTpanuu [{UMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO
MOCEJICHUS, OTBETCTBEHHBIM 32 IMPEJOCTABICHUE MYHUIUIAIBHON YCIYTH,
SBJSIETCS.  CEKTOpP HWMYIIECTBEHHBIX OTHOIIEHWM W paboThl ¢  3emiie
AnmunucTpanuu L{TuMIISTHCKOTO rOpPOICKOT0 TOCeIeHUs (Aanee — CEKTop).

2.3. B mpouenype npeaocTaBieHHs] MyHUIUITAIBHOW YCIYTd Y4acTBYIOT:

-  MAY «M®lly;

—  VYnpasneane DenepanbHON CIIy)KObl TOCYIapCTBEHHOW PETUCTpPAIIHH,
KaJlacTpa u KapTorpaduu.

2.4. BzauMoaeHCTBHE C YyKa3aHHBIMH B MYHKTE 2.3. aAMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa OpraHaMH, OpPraHU3alUSIMU U YUYPEKICHUSIMHU OCYIIECTBISETCS B



COOTBETCTBMM  C  3aKJIIOYEHHBIMM  COTJIAIEHUSIMH  (JOrOBOpaMH) O
B3aUMOJIEUCTBUH.

2.5. B coorBercTtBUU ¢ yHKTOM 3 4yact 1 ctatbu 7 denepanbHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O0 opranuzaiuu mpeaocTaBieHus TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUILIMIATBHBIX YCIYT» 3alpeiiaercss TpeOoBaTh OT 3asBUTENs (MpeacTaBUTENs
3asBUTEJISI) OCYIIECTBIICHUS ISUCTBUM, B TOM YHUCJIE COTJIACOBAaHUM, HEOOXOMMBIX
JUTSL TIOJTYYEHUSI MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTH M CBSI3aHHBIX C OOpaiieHueM B HWHBIC
rOCYyJIapCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, OPraHU3ALINH, 32
WCKIIFOUCHUEM TIONyYEHHsI YCIyT W TOJYYEeHHS JOKYMEHTOB W HWH(OpMaIuu,
MPEJOCTABISIEMbIX B PE3YJbTaTe MPEAOCTABICHUSI TAKUX YCIYT, BKIIOYEHHBIX B
NepeyHH, yKa3aHHble B 4yacTh | crtathu 9 DepepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne210-®3  «O6  opraHuzanu  TPENOCTaBICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIUNATBHBIX YCIYT».

Pe3yabTaTt npeaocraBjieHus MyHMIMIIAJIbHON yCIyTH
2.6. PesynbTaToMm mpenocTaBiICHUS MyHUIIUTAIBHOU YCIYTH SIBISETCS:
— JI0roBOp O 0€3BO3ME3/IHOM Mepenaye B MyHUIMIAIbHYI0 COOCTBEHHOCTD
paHee IPUBATU3UPOBAHHOTO KHIJIOTO MTOMEIICHHUS;
— yBeAOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHUILIUIIAJIbHON yCIyTH.

Cpoxk npenocTaBieHus] MyHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH
2.7. Cpok mpenocTaBlieHUs] MyHUIIUIIAIBHON yCIyTH COCTaBJseT He Ooliee
JBYX MECSLEB CO AHS NOJAa4Yu 3asBICHUS O MPEJOCTABICHHUS MYHHUIMNAIbHON
YCIIyTH.

IIpaBoBbIe OCHOBAHUA JISl PEAOCTABICHUS MYHUIMIIAJIbHON yCIyTH

2.8. IlpaBOBBIMH OCHOBaHMSIMU ISl TPEIOCTABICHHUS MYHHIUIIAIBLHOU
YCIIYTH SBJISIIOTCSI:

—  JKwiumaeiin KOJEKC Poccuiickon denepaunun (Cobpanue
3akoHoaaTenscTBa Poccutickoit deneparnuu, 03.01.2005, Ne 1 (wacts 1) cT. 14);

— 3akon Poccuiickoii @epepanuu ot 04.07.1991 No 1541-1 «O
npuBaTH3aluu KuiMigHoro ¢ouga B Poccuiickoit ®enepaunn» (Bemomoctu
Cove3na nHapomubix gemyratoB PCOCP u BepxoBHoro Coseta PCOCP ot
11.07.1991, Ne 28, ct. 959);

—  ®epnepanbubiii 3ak0H OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O counanbHOM 3amIuTe
uHBamuaoB B Poccuiickoit  ®enepanun» («CoOpaHue 3aKOHOJATEIHCTBA
Poccuiickoit @eneparuny», 27.11.1995, No 48, ct1. 4563);

—  ®epnepanpubiii 3akoH 0T 06.10.2003 No 131-D3 «O06 00mux MpUHIMIAX
OpraHu3ali MecTHOro camoymnpasieHus B Poccuiickoit ®enepaunn» («Cobpanue
3aKkoHoJ1aTenbcTBa Poccuiickoit denepanmm», 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822);

—  @enepanpHbiii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mnepcoHaIbHBIX
naHHbIX» («CobpaHue 3akoHoarenbeTBa PD, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), c1.3451);

—  ®@enepanpubiii 3ak0H OT 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocymapcTBEeHHOU
peructpauun  HeaBrxkumoctn» («CoOpaHue 3akoHonmarenbcTBa Poccuiickoit
Ddeneparuny, 20.07.2015, Ne 29 (vacts 1), ct. 4344);

—  @enepanpubiii 3ak0oH ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O6 opranuzanuu
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MPEIOCTABIEHUsI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMOAIbHBIX yciayr» («Cobpanue
3aKoHoaTeascTBa Poccuiickoit denepanumny, 02.08.2010, Ne 31, ct. 4179);

—  @enepanpubiii 3ak0H OoT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O6 »s1aeKTpOHHOU
noanucu» («Cobpanue 3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit @enepanuny», 11.04.2011,
Neo 15, ct. 2036);

—  Ilocranosnenue [IpaBurensctBa Pocculickoin @enepaunn ot 08.09.2010
Ne 697 «O eaguHOM  cHCTeME  MEKBEIOMCTBEHHOI'O  3JIEKTPOHHOIO
B3aumozeiicteus» («CoOpanue 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickont Denepanumny,
20.09.2010, Ne 38, cT. 4823);

—  IlocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit deaepanun ot 27.09.2011
Ne 797 «O B3auMoOAEUCTBUM MEXAY MHOTO(PYHKIMOHAIBHBIMUA IIEHTPAMU
MPEIOCTABIECHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULHUIAIBHBIX YCIYT U (enepaibHbIMU
OopraHaMy MCTIOJHUTEIHHOW BIACTH, OpTaHAMU TOCY/IapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX
$boHI0B, OpraHaMu TOCYIapCTBEHHOMN BlacTu cyobekTOB Poccuiickoii deneparumy,
opraHamMM MeCTHOTO camoymnpaBieHus» («CoOpaHue 3akoHOAATENbCTBA PDy,
03.10.2011, Ne 40, cTatbs 5559);

—  IlocranoBnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoit deaepanun ot 24.10.2011
Ne 861 «O (enepaibHbIX TOCYIApPCTBEHHBIX HMH(POPMALMOHHBIX CHUCTEMAX,
o0ecreynBarONIMX MPEAOCTaBICHUE B 3JIEKTPOHHOU (hopMe rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULUTTATBHBIX yCIIyT (ocyliecTBICHUE byHKITUN)» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanmm», 31.10.2011, Ne 44, ct. 6274);

—  Ilocranosnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepannu ot 28.11.2011
Ne 977 «O denepanbHOl rocyaapcTBeHHONM HHGOPMAIMOHHON cucTteMe «EnnHas
cuctemMa  uaeHTU(UKAIMU U ayTeHTUuKanmu B UHQpacTpyKType,
o0ecreunBaroIIe MH()OPMAITMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOE B3aMMO/ICHICTBUE
UH(OPMAITMOHHBIX CUCTEM, HCIIOJIb3YEMbIX TUTSt NpeAOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIUIIATIBHBIX YCIYT B 3JIEKTpoHHOUN Popme» («Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepaunn», 05.12.2011, Ne 49 (4. 5), ct. 7284);

—  IlocranoBnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoit deaepanun ot 25.06.2012
Ne 634 «O BHmax 3J€KTPOHHOW MOJAINMCH, MUCIIOJIB30BAaHUE KOTOPBIX JOIYCKAETCA
npu oOpalleHUHd 3a TMOJYYEHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIUIAIBHBIX YCIYT»
(«Poccuiickas razera», Ne 148, 02.07.2012);

—  IlocranoBnenue IIpaBurensctBa Poccutickoit @enepaunn ot 25.08.2012
Ne 852 «O6  yrBepxkaenuu  [lpaBun  ucnonb30BaHUST  YCHJICHHOU
KBUTM(UITUPOBAHHONW HJIEKTPOHHOM MOAMHUCH TPU OOpAIlEHUU 3a TMOJyYEeHUEM
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHMITUTIAJIBLHBIX YCIYT U O BHECEHUU u3MeHeHus B [IpaBuiia
pa3pabOTKU U YTBEPKACHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTaBICHUS
rocynapcTBeHHbIX ycayr» («Poccutickas razera», Ne 200, 31.08.2012),

—  IlocranoBnenue IIpaButensctBa Poccutickoit @enepannn ot 22.12.2012
Ne 1376 «O0  yrtBepxknenuun  llpaBun  opraHuzanuu  JeATEIBHOCTU
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ~ IIEHTPOB  MPEJOCTABICHHUS  TOCYAapCTBEHHBIX U
MyHUIUNANBHBIX yeiyr» («CobOpanue 3akoHonarenbctBa POy, 31.12.2012, Ne 53
(4. 2), ct. 7932);

—  Ilocranosnenue llpaBurenscrBa Poccuiickoin ®enepannu ot 25.01.2013
Ne 33 «OO0 wuCHONAB30BAaHUU TMPOCTON AIEKTPOHHOW TMOANUCH MPH OKa3aHUU
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rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX ycinyr» («CoOpaHue 3aKOHOJATEIhCTBA
Poccuiickoit @eneparuny, 04.02.2013, Ne 5, c1. 377);

—  IlocranoBnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoir @enepanuu ot 18.03.2015
No 250 «O0 yrtBepxkacHUN TpeOOBaHUN K COCTABJICHUIO M BbIJIau€ 3asiBUTEIISAM
JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, TMOJTBEPKIAONINX  COICPKaHUE
AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, HAIPaBJICHHBIX B MHOTO(QYHKIIMOHAIHHBIA IICHTP
MPEAOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHBIX YCIYr MO pe3ysibTaTaM
MPEJOCTaBICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIyT OpraHamu,
MPEAOCTABISIONIMMU TOCYJaPCTBEHHBIE YCIYTH, U OpraHaMu, MPEJ0CTaBISIOIIMMU
MYHUITUTIATBHBIC YCIYTH, M K BBIJA4€ 3asIBUTEIISIM Ha OCHOBAHUH MH(OpMAIuu u3
WH(QOPMAIIMOHHBIX CHUCTEM OPraHOB, MPEJOCTABIAIONIMX TOCYAapCTBEHHbIC
YCIIYTH, U OPTaHOB, MPEAOCTABISIONIMX MYHUIUIIAIBHBIC YCIYTH, B TOM YHUCIE C
WCIIOJIB30BaHUEM HWH()OPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOM W KOMMYHUKAIIMOHHOM
UHPPACTPYKTYpPHI, TOKYMEHTOB, BKJIIOUasi COCTABJICHUE Ha OyMaXHOM HOCHUTENE U
3aBEpEHUE BBIMMCOK M3 YKa3aHHBIX HWH(OpMannoHHBIX cuctem» («Cobpanue
3akoHojarenscTBa POy, 30.03.2015, Ne 13, ¢1.1936);

— IlocranoBnenune IlpaButensctBa P® ot 26.03.2016 Ne 236 «O
TpeOOBaHMIX K MPEIOCTABICHUIO B AJIEKTPOHHON (oOpMe TOCYyNapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yeIyr» («Poccuiickas razetan, Ne 75, 08.04.2016);

—  Pacnopsikenue IIpaButenscrBa Poccuiickoit @eaepanun ot 29.06.2012
Ne  1123-p «O mnepeyHe CBeneHUM, HaxONSIIMXCSI B  PaCIOPSIKEHHUH
rOCyJIapCTBEHHBIX OpraHoB cyObeKkTOB P®, opraHoB MECTHOIO CaMOyIIpaBJEHUS,
TEPPUTOPUAIBHBIX TOCY/IapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (QoHIO0B» («CobpaHue
3akoHoAaTeabcTBa POy, 09.07.2012, Ne 28, ¢1.3924);

—  HACTOAIIMM aIMUHUCTPATHUBHBIA PETIIaMEHT.

HcuepnbiBaromuii nepeyeHb J10KyMEHTOB, HEO0XOAMMBIX ISl
NpeA0CTABJIEHUSI MyHUIMNIAIbHON YCIyTH

2.9. HcuepnbiBaoumuii mnepeyeHb [JAOKYMEHTOB, HEO0XOAUMBIX [JIfl
NpeJ0CTABJIEeHUS MYHMUMIAJBHON YCJIYI'HW, KOTOpble 3asiBUTE/b JO0JIKEH
MPeICTABUTH CAMOCTOATEIBHO:

1) 3asBneHue o neperadye B MYHMLIMIAIbHYIO COOCTBEHHOCTb paHeEe
IPUBATU3UPOBAHHOTO JKUJIOTO IMOMEIIEHHUS 110 (JOpMeE COTIIACHO IpuiokeHuto Ne 1
K HACTOSIIEMY aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY (Jajiee — 3asiBICHHUE).

3asiBIeHUE 3aM0JHAETCS Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE WU B (JOpMeE 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTAa C UCIOJIb30BaHUEM (pesiepanbHOM rocy1apCTBEHHON MH(DOpMaMOHHON
cucteMbl «EQuHBIA mOpTan rocylapCTBEHHBIX M MYHHUIMMNAIBHBIX —YCIYT
(pyHKIIH)Y.

3asBieHne Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE 3aloJIHAETCS C HCIOJIb30BaHUEM
KOMIBIOTEPHONM TEXHUKH WM OT PYKH, pa3O0OpyMBO, YEPHUIAMH YEPHOTO HIIU
CUHETrO LIBETA. 3aIll0JIHEHHE 3asBJICHUS KapaHIallloM He JIonycKaercs. B 3asBieHnn
HE JIOJDKHO OBITh MNOJYMCTOK JHMOO TPHUIHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB M HHBIX
VCIIPABJICHUM.
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3asBieHUE  TOJIMUCHIBAETCS  BCEMHM  JIEECIIOCOOHBIMU  YYaCTHHUKAMU
IpUBaTU3ALMK B Bo3pacte oT 14 jieT W crapuie Ju00 MX MPEeACTaBUTENSIMH, a
TaKX€ 3aKOHHBIMU MTPEACTABUTEISIMU OCTAIBHBIX YYACTHUKOB IPUBATU3ALIAH.

3asBneHue B (opMme DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa MOJIUCHIBAETCS BCEMHU
JI€eCIOCOOHBIMU YYACTHUKAMU NpUBATH3allud B Bo3pacTte oT 14 jer u crapiie
JM00 MX TMPEACTABUTEISIMHU, a TAKKE 3aKOHHBIMHU MPEICTABUTENSIMU OCTaJIbHBIX
YYaCTHUKOB MPUBATU3ALIMU C HCIIOJIb30BAHUEM YCUJIEHHOW KBaJU(UIIUPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM MOIIHCH.

2) JIOKyMEHTBI, YJIOCTOBEPAIONIME JUYHOCTh 3asiBUTENA (TpeAcTaBUTENs
3as1BUTENIS), B TOM YUCJIE HECOBEPUIEHHOJIETHETO:

— macnopt rpaxpanuHa Poccuiickon ®@enepauuu, yIOCTOBEPSIOLIUN
JUYHOCTh rpaxzaanuHa Poccuiickon ®enepaunn Ha Ttepputopun Poccuiickoit
deneparuu (1151 rpaxaan Poccuiickoit denepanun);

—  BpPEMEHHOE YAOCTOBEpPEHUE JIMYHOCTU (s rpaxaaH Poccuiickoi
denepalivn);

—  CBHUJETENBCTBO O POXACHUM (AJI1 JML, HE JOCTUTIIMX 14-JeTHero
BO3pAacCTa).

B cnyuasx, npeaycMOTpeHHBIX (enepaabHbIMU 3aKOHAMM, YHUBEpCaJIbHas
JJIEKTPOHHAsI KapTa SBIKETCS JOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIIMM JIMYHOCTb
rpaKJaHWHA, TpaBa 3aCTPAXOBAHHOIO JIMIA B CUCTEMax O00s3aTEIbHOIO
CTpaxOBaHUsl, UHbIE MPaBa IPakIaHUHA.

B cnyuasix, npenycMOTpeHHbIX (peliepanbHbIMH 3aKOHAMH, TOCTAHOBIICHUSMH
[IpaButenscTBa Poccmiickori Penepanyy, HOPMATUBHBIMM NPABOBBIMU aKTaMU
PocToBckoil 00sacTH, MYHHIIMIAIbHBIMA IPAaBOBBIMU aKTaMH, YHHUBEpCaJbHas
DIIEKTPOHHAsA KApTa SBISAETCS TOKYMEHTOM, YIOCTOBEPSIOIINM IIPABO I'PaXKJaHNHA
Ha NOJIyY€HHE MYHULIUITAJIBHON YCIIYTH.

3) JlOoKyMEeHThI, YJOCTOBEpSIOIIMM TMpaBa (IOJHOMOYHS) MPEICTABUTENS
3asIBUTEJIS, €CJIU C 3asiBICHUEM O0palaeTcs npeacTaBuTe b 3assBUTEIIS:

—  JIOBEPEHHOCTh, O(hOpMIICHHAs B YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOM TMOpsIKe, Ha
IIPEACTABICHUE UHTEPECOB 3ASIBUTEIIS,

—  CBHJETENBCTBO O POXKICHUH;

—  CBHUJETEIBCTBO 00 YCHIHOBJICHUH (Y0UECPECHHH );

—  CBHUJETEIBCTBO 00 YCTAaHOBJIEHUHU OTIIOBCTBA;

—  CBUJETENBbCTBO O 3aKIIOUEHUU Opaka (CBHAETEIBCTBO O PACTOPKEHHUH
Opaka) B ciTydae HECOOTBETCTBUS (DaMHIIIUU POIUTENS U peOeHKa (1eTeil);

— aKT opraHa OIEKM M IMOINEYUTEIbCTBA O HA3HAYCHWM OIEKyHAa WU
MONIEYUTETIS.

—  MHOW JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONINIA MpaBa (MMOJTHOMOYUS) MIPEACTABUTEIS
3asIBUTEIS.

[Ipu npenocraBieHUM 3asBICHUS TMPEICTABUTENIEM 3asBUTENE B (dopme
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa K TaKOMY 3asBJICHHI0 NPWIATaeTCs HAJIEKAIUM
oOpa3zoMm o¢opMIICHHAs JTOBEPEHHOCTh B (OpPME 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
NOANMHMCAHHOTO  JIMIIOM,  BbIAABIIMM  (IIOANMCABIIMM)  JIOBEPEHHOCTb, C
UCIIOJIb30BAaHUEM YCUJICHHON KBaJU(UIIMPOBAHHOW AJIEKTPOHHON moanucu (B
cily4ae, €Clii IPEICTaBUTEINb 3asiBUTENS ACHCTBYET HA OCHOBAHUU JOBEPEHHOCTH ).
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4) CBUAETENBCTBO O IEPEMEHE HUMEHHU, CBUIETEIBCTBO O 3aKIIOUEHHUH
Opaka, CBUAETEIBCTBO O PACTOPKEHUHU OpaKa, CBUJETEILCTBO O CMEPTHU - B CiIydae
U3MEHEHHSI TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX W COCTaBa JIMI, YYacTBOBAaBIIMX B
MIPUBATU3ALINH.

5) Pa3pemieHue opraHa ONEKM | TOMEUUTEIHCTBA Ha Iepeaadyy B
MYHUIMNIATbHYI0 ~ COOCTBEHHOCTh  paHee  NPUBATU3UPOBAHHOTO  SKHIIOTO
NOMEIIEHUSI B Cllydyasx, €CJIM COOCTBEHHMKaMH paHee NPUBATU3UPOBAHHOTO
KWJIOTO TIOMEUICHHsI  SABIISIOTCS  HECOBEPILIECHHOJETHHE JHOO0  TrpakaaHe,
OpU3HAHHBIE B CYJIEOHOM TMOPSAKE HEJAEeCOCOOHBIMH WJIM OrPaHUYEHHO
JI€ECIIOCOOHBIMM).

6) JloroBop Ha mepemayy KBapTUp (IIOMOB) B COOCTBEHHOCTH T'pak/iaH
WJIN/A CBUJIETENICTBO O TOCYIapCTBEHHON PETUCTpaLlUy IpaBa.

7) [IloxkBapTupHasi KapToyka (KOMHs), 3aBEPEHHAs YIOJIHOMOYEHHBIM
OpraHOM, WJIM BBIITUCKA U3 JIULIEBOTO CYETA, WJIA BBIIIMCKA U3 JOMOBOM KHUTH.

[Io coOCTBEeHHOW WHUIMATUBE 3asBUTENb (MPEICTABUTENb 3asBUTEINS)
JOTIOJTHUTENBHO MOXKET MPEJACTAaBUTh JOKYMEHTBI, KOTOpBIE, MO €ro MHEHHIO,
UMEIOT 3HAY€HUE JIJIsl TPEIOCTABIECHUS MyHUIMTIAIbHON YCIYyTH.

2.10. JIoKyMeHTHI, yKa3aHHbIE B MOJAIYHKTaX 2-4, 7 myHKTa 2.9 HacTOsIIETO
aAMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA MPEACTABISIIOTCA B MOJJIMHHUKAX M KOIMSX,
yKa3aHHble B MOAMYHKTax 1, 5, 6 myHkTa 2.9 HacTOsIIEro agMUHUCTPATUBHOIO
perylaMeHTa MPEeACTABIISIFOTCS B TOAJIMHHHAKAX.

[IpencraBieHHbIE JOKYMEHTHI HE JOJDKHBI COJAEPKATh MTOAYNCTOK, IPUITHCOK,
3aUEPKHYTBIX CJIIOB M HHBIX HE OlOBOPEHHBIX HCIpaBiIcHUN. [[OKyMEHTHI,
VICITOJIHEHHBIE KapaHJIallloM, a TaK)K€ JIOKYMEHTBI C CEPhE3HBIMHU ITOBPEKICHUSAMU,
HE NO3BOJISIOIMMU OJTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJIEPKaHUE, HE IPUHUMAIOTCS.

Cnenuanuct, NPUHUMAIOLINN 3asiBJICHUE U IPUJIAraeMble K HEMY JOKYMEHTHI,
CBepseT NOMJIMHHUKH IOKYMEHTOB C IIPEICTABIICHHBIMU KOIUAMH, JE€TAET OTMETKY
Ha KOMNMSIX NPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBUM IOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB C YyKa3aHWEM JaTbl, (pamMWwiINM, WHULMAJIOB JIMLA, CJEJABIIEro
HaAOUCh (KpoME€ KONHWM JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B COOTBETCTBHUM C
3aKoHOJAaTenbCcTBOM Poccuiickoil @epepannn) ¢ BO3BPAIIAET IMOJIMHHUKA
JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (32 MCKIIFOUEHHEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE JOJKHBI OBITH
IPE/ICTaBIICHbI B TOIJTMHHUKAX ).

2.11. UcuyepnbiBaoumuii mnepedyeHb JOKYMEHTOB W HH(oOpMauuu,
HEOOXOAMMBIX ISl NPeJ0CTABJICHUA MYHHMUIMNAJIbHON YCJIYI'H, KOTOpbIe
HAXOIATCHA B PACHOPSKEHHMH OPraHOB TOCYJAPCTBEHHOH BJIACTH, OPraHOB
MECTHOI0 CAaMOYNPABJICHH S, OPraHU3ALUI, YYACTBYIOIIHMX B MPEI0CTABJICHUHU
MYHMUIHMIAJIBbHON YCJIYIH, MOABEJOMCTBEHHBIX T'OCYJApPCTBEHHBIM OpPraHam
WIH OPraHaM MECTHOI0 CaMOYNPABJICHUS OPraHM3alUsAX U CAMOCTOATEIbHO
3alpaliMBalOTCd OPraHoM, NPeJOCTABJAKIIAM MYHHIHNAJIBHYIO YCJIyIy,
Ju00 opraHM3anuei, y4acTByHOIleil B NPeJOCTABJCHUM MYHULIHUNAJIbHON
yCIyrd, B oOpraHax (opraHum3anusix), B PacHOPSI)KEHUM KOTOPBbIX OHH
HAXOASATCH, B paMKax MEKBeIOMCTBEHHOI 0 HH(pOpMALOHHOT 0
B3aMMO/JeHCTBUA:
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Ne HanmenoBanue nokymeHnra OpraH, ymoJHOMOYEHHBIH
(mHpOpMAITHH) BbIJIABATh TOKYMEHT
(uadopmaruio)

1. |Beimucka u3 EQuHOTO TOCYIapCTBEHHOTO||Y IpaBIICHUE denepanbHOU
peecTpa npas Ha HE/IBIKUMOE||CITYKOBI rocyapCTBEHHOM
MMYIIECTBO M CHEJIOK C HUM  O|[perucTpaluy, KajgacTpa U
3aperuCcTPUPOBAHHBIX IMpaBax Ha 00BEKT|KapTorpaduu
HEJBIYKUMOT'O UMYILIECTBA

HoxymenTsl (uH(MOpMaIus), TEPEUNCICHHBIE B  HACTOSIIEM ITYHKTE
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTa, MOTYT OBITh TPEICTABICHBI 3asSBUTEIIEM
(mpeAcTaBUTENEM 3asIBUTEISI) IO COOCTBEHHON MHUIIMATHBE.

B caywae, ecnu JaHHbIE JIOKYMEHTBHI 3asBUTENEM (IIPEACTABUTEIEM
3asBUTENS1) HE  NPEACTaBIICHbl, OHM  3alpalluBalOTCd  AJMHHHCTpaluen
[MumiistHCKOTO  TOpoACcKoro rmoceneHus auoo MAY «MO®IL» B opranax
(opranuzanusx), B pacHOpsDKEHUW KOTOPBIX OHU HaXOJATCS, B paMKax
MEXBEJJOMCTBEHHOTO MH()OPMAITMOHHOTO B3aUMOACHCTBUSI.

Henpencrasnenue 3asButesieM (MpeacTaBUTENEM 3asBUTENS) JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B HACTOSIIEM MYHKTE, HE SBJISIETCSI OCHOBAHUEM JIJIsl OTKAa3a 3asiBUTEIIIO
B [IPEIOCTABJICHUN MYHUIUTIAJIbHOW YCIIYTH.

2.12. Ilpu mnpenocTaBICHUU MYHHMIMNAIBHOW YCIyIM AJIMHHUCTPALIUS
[{umiistHCKOTO TOpojacKoro moceneHus, MAY «M®ILl» He BrnpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTEINS (MPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS):

—  TOpeACTaBlICHUS JOKYMEHTOB M HMH(QOPMAlLUU WM OCYIIECTBICHHS
JNEUCTBUN, MPEICTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  TPABOBBIMHU  aKTaMH,  PETYJIUPYIOIIUMU  OTHOIICHUS,
BO3ZHMKAIOILIME B CBSI3U C IPEIOCTABICHUEM MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

—  TIPeICTaBIICHUS TOKYMEHTOB M MH(GOpMAIINH, KOTOPhIE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @Penepanuu, HOPMATUBHBIMU
MpaBOBBIMU akTaMu cyObekToB Poccuiickoit ®denepanud U MYHUIIMTAIbHBIMU
MPAaBOBBIMM AaKTaMU HAaXOJSATCS B PACHOPSKEHUH OPraHoB, MPEAOCTABISIOIIMX
rOCyJapCTBEHHBIE YCIYTH, OPTaHOB, MPEAOCTABISAIONINX MYHULIUIAIbHBIE YCIYTH,
WHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpPAaBICHUS OO
MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO
CaMOYITPaBJICHUS OpraHu3aluii, YYaCTBYIOIIHUX B PEI0CTABICHUN
MYHUIUNAIBHOM YCIYTH, 3a HUCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4HacTu 6
craten 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzauuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAJIBHBIX YCIYT».

HcuepnbiBaonuii nepeyeHb OCHOBAHMI JI 0TKAa3a B IPUEéMe JOKYMEHTOB,
HEOOXO0AMMBIX ISl TIPe0CTABJEHUSI MYHUIIMNIAJIbHOM yCIyTH
2.13. OcHoBaHMSAMU JJI OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
NPeA0CTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIyT:

- 3asBUTEJIEM TMPEJCTaBJICHBI JOKYMEHTHI, COCTaB, (popmMa WM COACpKaHUE
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET TPEOOBaHMAM JEUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENIbCTBA U
HACTOSAIIET0 AJMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA,;
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- UMEIOTCS MOAYMUCTKU JMOO NPUMHUCKHU, 3a4EPKHYTHIE CIIOBA U HUHBIE HE
OTOBOPEHHBIEC B HUX UCIPABJIEHUS, IOKYMEHTBI, HCIIOJIHEHBI KapaHAAIIOM, a TAKXKe
MPEACTABIICHBl TOKYMEHTBI C IMOBPEKICHUSIMHU, HE MO3BOJIONIMMHU OJIHO3HAYHO
UCTOJIKOBAaTh UX cojepkanue. [IpeacraBienre TOKyMEHTOB HE B MOJIHOM 00beMe
aM00 TPEICTABICHUE HE3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSAKE KOMUN
JOKYMEHTOB M JONOJIHUTENIbHBIX CBEAECHUNA K HUM. B TaHHOM ciy4ae 3asBUTEIIO
HAIpaBIIIETCS YBEAOMJICHME O HEOOXOAMMOCTH YCTpaHEHUs HapylleHUl B
YCTaHOBJIEHHBIM CPOK ISl IPUHSATHUS PEIIEHUS O IPUBATU3ALUU.

OTka3 B TPEAOCTaBICHWM MYHHUIUMINAIBHOM YCIYyTM HE  SIBIAETCS
MPENSTCTBUEM [IJIsi TIOBTOPHOTO OOpaIieHus 3asBUTENS WJIA €r0 MPEICTaBUTEIS
II0CJIE YCTPAHEHUS PUYMH, ITOCTY>KUBIIUX OCHOBAHUEM JJIs1 OTKa3a.

['paxxnanuHy MOXET OBITh OTKa3aHO B MPEAOCTABICHUU MYHUIUIIATLHOM
YCIIYTH, €CIU OH HaXOIUTCS B COCTOSIHUM AJKOI'OJBHOTO WJIM HAPKOTHYECKOIO
OMbSIHEHUS, IPU MPOSBICHUU UM arpecCcuu JM00 HEeaJeKBaTHOIO MOBEICHUS.

HcyepnbiBaommii nepeyeHb OCHOBAHUM VISl IPUOCTAHOBJICHUS
WJIN 0TKAa3a B IPeJA0CTABJICHNH MYHUIMIIAJIBHON yCJIyTrd

2.14. IlpenocraBneHue MYHULIMIIATbHON yCIyTH MOXKET OBbITh
IIPUOCTAHOBJICHO Ha CIEAYIOIIUX OCHOBAHUSX:

-IIpU  HECOOTBETCTBUM  IMPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB TpeOOBaHUIM,
YCTaHOBJICHHBIM HACTOSIIIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

-IIpU  TOCTYIUIEHWHM  OT  3asBUTENII  I[HCBMEHHOIO  3asBJIICHHS O
IIPUOCTAHOBJICHUY NIPEIOCTABICHUS MyHULUIIAIbHON YCIIYTH;

- Ha OCHOBAHUU ONPEJEICHUS WIHN PELICHUS Cy1a.

2.15. OcHoBaHMAMM JUIs OTKa3a B IIPEIOCTABICHUN MYHHMIMIAIBHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

- OTCYTCTBHE JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IIyHKT€ B MYHKTE 2.9 HacTOSALIErO
aJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA;

- MPWJIOKEHHBIE TOKYMEHTBI, COCTaB, (hopMa WM COAEpKAHHE KOTOPHIX HE
COOTBETCTBYET TPEOOBAHMIM JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOATENIbCTBA.

IlepeueHb ycjayr, KOTOpbIe SIBJASIIOTCS HEOOXOUMBIMHU U 00513aTeIbHBIMU /1151
NpeaocTaBJieHuss MYHHIMAJbHON YCJIYTd, B TOM YHCJI€e CBeIeHUsI 0
JOKYMEHTe (IOKYMEHTAaX), BbI/IaBaeMOM (BbIIaBA€MbIX) OPraHAMU
(opranm3anusiMm), y4acTBYIOIIMMH B NPeJ0CTABJIEHUN MYHUIUIIAJIbHOM
yCJIyrH

2.16. IlepeueHbp yciayr, KOTOpbI€  SIBISIOTCS  HEOOXOAMMBIMH U
00s13aTebHBIMU JIJIS TIPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAIBLHON YCIyrd, B TOM YHCIIE
CBEJICHUS O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaxX), BblJaBaéMOM (BBbIJIaBa€MbIX) OpraHaMu
(opraHmM3anusaMH), YIaCTBYIOIIMMH B MPEIOCTABICHUN MYHHUITUTIATHHOU YCIYTH,
HE TIPETyCMOTPEH.

IHopsinok, pa3Mep U OCHOBAHMS B3UMAHMS C 3aSIBUTEJISI TOCY1aPCTBEHHOI
NONLTMHBI WM UHOM IJIATHI 32 MPEN0CTABJIEHUE MYHUIIUNIATbHOU YCJIYTH
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2.17. MyHununanbHas yciyra MPEI0CTABISAETCS OecmaTHo,
roCy/1apCTBEHHAas TMOILLJIMHA M WHBIE IUIAThl 3a MCIOJHEHUE MYHUIIMIAIBHOU
YCIIYyTH HE B3UMAIOTCHI.

2.18. B3umanue maTel 3a JCWUCTBUS, CBA3aHHBIE C OpraHu3aluen
npenocrasieHus yciayru B MAY «MO®Ly», 3anpemaercs.

MakcuMaJIbHBINA CPOK 0KUJIAHUS B 0YepeIH NMPH ImoJaye 3ampoca o
MPEA0CTABJIEHNY MYHHMIUNIAJIBbHON YCJIYIH M NPH MOJYYEHHH pe3yJbTaTa
NPeA0CTABJICHUS MYHULMIIAJIBLHOU YCIAYIH

2.19. Cpok oxugaHuss B Ouepead TMpU T[oJayve 3asBICHUA O
[IPEIOCTABJICHUM MYHULMIIAJBHON YCIYIM W [pU IIOJIYyYEHUU pe3yJibTara
MPEAOCTABIECHN MYHHIUIIAJBHON YCIYTH HE JOJKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

I'epon Coumanuctuueckoro Tpyna; moyiHble KaBajepbl opaeHa TpyaoBoi
CrnaBbl; MHBaJWIbl BOMHBI; BETEPaHbl M Yy4YacTHUKH Benukoir OTtedyecTBEHHOU
BOMHBI; JIMIIA, HATPaXKJIeHHbIE 3HaKoM «Kurtento OnokagHoro JIeHMHrpaaa»; repou
Coserckoro Coro3a; repou Poccuiickoit denepanuu; MoJHbIE KaBajlepbl OpJeHa
CnaBpl; wHBaymabl [ w I rpynn mnpu mnOpenbsBIEHUHM JTOKYMEHTOB,
MOATBEPKAAIOIMMNX MX IPUHALICKHOCTh K YKAa3aHHOW KaTeropud  JIML,
00CTyKMBAIOTCSI BHE OCHOBHOM O4epey.

Cpok perucTpanuu 3anpoca 3asiBUTeJs 0 NPeI0CTABIEHN U
MYHUIUNIAJIBHON YCIYTH

2.20. Peructpaius 3asBI€HUS O MPEJOCTABICHUM MYHUIMIAIBHOM YyCIyTH
OCYUIECTBIISIETCS B JIEHb OOpaICHUs 3asIBUTEISL.

TpeGoBaHus K NOMeLIEHUSIM, B KOTOPBIX PEA0CTABJISIETCH MYHUIIUNIAJIbHAS
yCJIyra, K 3aj1y O:KMIAHHUsl, MeCTaM /JIsl 3all0JTHEHHUsI 3alIPOCOB O
NpeAoCTABJIEHUM MYHUIIUNIAJBHOMI YCJIYTd, THPOPMALMOHHBIM CTEHAaM C
o0pa3uamMm UX 3aN0JHEHHUS U NepeYHeM JOKYMEHTOB, He00X0AUMBbIX 1JIf
Npea0CTaABJIEeHUSI MyHUIMNIAIbHOH YCIyTH

2.21. Pagom ¢ BxXxomoM B AjaMuHHCTpauui0 [IUMISHCKOrO TOpoOJICKOro
nocenenusa, MAY «M®ILly pa3meniaeTcsi BbIBECKa, coAeprkaiias HHPOPMAIUIO O
MOJTHOM HAaMMEHOBaHUU AamuHucTpauuu [{UMISHCKOTO TOpOJICKOTO MOCEIEHUS,
MAY «MO®Ly, pexxume ux paboThl.

2.22. TlomenieHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS MYHUIMIIATIbHAS YCIyra,
JOJDKHBL  COOTBETCTBOBATh ~ CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKUM, MPOTHUBONOKAPHBIM
TpeOOBaHUSIM U TpPeOOBAHUSAM TEXHHUKH OC30IIACHOCTH, a TaKXe 00ecreYnBaTh
CBOOOJTHBIN TOCTYI K HUM MHBAJIUIOB U MHBIX MAJIOMOOUITLHBIX TPYII HACETICHUS.

2.23. Mecta mnpenocTaBle€HUS MYHULUIAIBHOW YCIYrH OO0OpYyIyrOTCS
CHUCTeMaMU KOHAUITMOHUPOBAHUS (OXJIaXKACHUS U HAarpeBaHUsI) 1 BEHTUJIMPOBAHUS
BO3/IyXa, CpEICTBAMHU TMOXKAPOTYIICHUS U OMOBEHIEHHWS O BO3HUKHOBEHUU
Ype3BbIYAHOW CUTYaALIUH.

2.24. J1nsg oOciay>KMBaHHsS 3asgBUTENEH C OrpaHUYECHHBIMU (PUINYECKUMHU
BO3MOKHOCTSIMH JIOJDKHBI OBITh 00€CIICUCHBI:
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— oOopynoBaHue Ha Mpuieralmmx K AamuHuctpanuu [HumiasHckoro
ropojickoro mnoceineHus u MAY «MO®ILl» Tepputopusx MeCT LISl NapKOBKH
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB UHBAIN/IOB;

—  yCIOBHUS I OCCTPENSITCTBEHHOTO JOCTYIa WHBAJIUAOB B TTOMEIICHUS
Anvmunuctpanuu [umistnckoro ropojckoro mocenenuss 1 MAY «M®Ily, B
KOTOPBIX MPEAOCTABIIIETCA MYHHUUIIAIbHAS yCIyra: HaJluyue IIaHIyCOB,
CHEIUATBHBIX OTPAXKACHUN H Tepuil, OOECIEUMBAIONIUX OECIPEnsITCTBEHHOE
MIEPEIBMKEHUE W PAa3BOPOT HHBAIUIHBIX KOJSICOK; BBIJICJICHUE OKHA Ha
MpeoCTaBlIeHUE YCIyr sl OOCIIyKHMBaHUSI 3asBUTEICH C OrpaHUYEHHBIMU
GbU3MYEeCKUMHU  BO3MOXKHOCTSIMU B CTOpPOHE OT BXoJa C  Y4e€TOM
OeCpensITCTBEHHOTO MObE3/1a U MOBOPOTA KOJISICOK;

—  BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO WJIM C TOMOUIBK) COTPYAHUKOB
Anmunuctpanuu I{umisiHcKoro ropojackoro moceneHuss U MAY  «MO®ILy,
MPEIOCTABISAIOIIMX MYHULUIIAIBHYIO YCIYry, NEPEIBUKCHUS HWHBAIUJIOB II0
TEPPUTOPUM, HA KOTOPOM paCHONOXKEeHbl AIMHUHHCTparus [{umiistHCKOTO
ropojickoro noceieHust 1 MAY «M®Ily, Bxoaa B AamuHucTpaiuio LlumMiasHcKkoro
ropojickoro moceieHuss u MAY «M®Il» u BbIxoga U3 HHUX, IIOCAJKH B
TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJKHA W3 HEro, B TOM YHUCIE C HCIOJIb30BAHUEM
Kpecia-KOJsCKY;

—  HaJaJexaniee pasMmelieHue o0OpyJoBaHUs U HocuTened uHbopmaluu,
HEOOXOJMMBIX [JIsi OOecreueHus OeCHpensaTCTBEHHOrO0 JO0CTyIla WHBAIHUJIOB K
MOJYYCHUID  MYHUIMNAIBHOW  yCIYTM C  YY4E€TOM  OrpPaHHYECHUH  HX
KU3HEICATEIBHOCTH;

—  ayOnupoBaHHE HEOOXOIUMOM JJii MHBAIMIOB 3BYKOBOM W 3pUTEIHHOM
uH(doOpMaIMK, a TaKXKe HAJHUCEH, 3HAKOB M HHOW TEKCTOBOW W Tpaduueckon
uH(pOpMaIUU 3HAKaMU, BBIOJTHEHHBIMU pelbeHO-ToueYHbIM mpudToM bpaiisns,
JIOMyCKa CypAOINEepeBOUNKA U TU(IOCYPIONIEPEBOIUNKA,

—  BO3MOXKHOCTH JOMyCKa B momenieHuss AamuHuctpauuu llumiasiHckoro
ropoackoro mnoceneHuss u MAY «M®Ll», B KOTOPBIX NPEAOCTABIACTCS
MyHULIMNANbHAS ~ yCJIyra, COOAaKU-NMPOBOJAHUKA TPU HAIMYUU JOKYMEHTA,
MOATBEPAKIAIONIETO €€ CHelUaibHOe OOy4YeHHE BBIJAHHOTO B COOTBETCTBUM C
[TIpukazom MunucTepcTBa Tpyaa U coluaibHOM 3amuThl Poccuiickon denepanuu
oT 22.06.2015 Ne 386H;

—  OKa3aHHWE COTpyIHMKamMu AjnmuHucTpauud LIMMIISTHCKOrO TropoJiCcKOTO
nocesieHuss 1 MAY «MOILl», npenocTaBiIsiONMMU MYHULMNAIBHYIO YCIYTY,
MOMOIIM HWHBAJIUAAM B MPEOJOJICHUH OaphepoB, MEMIAIONIUX MMOJYYCHUI0 UMU
MYHHUIUIIAUIBHON YCIIyTM HapaBHE C APYTMMHU JHMUAMH, B TOM YHUCIE [OMOIIH,
HEOOXOUMOW NJIsl TOJIyY€HUs B JOCTYMHOW Uisi HUX ¢opme uHOpMALUUA O
mpaBujax TMPEAOCTABICHUS MYHUIUMAILHONW YCIyrd, B TOM dYHCIE 00
opopMIeHUN  HEOOXOMMMBIX IS  TONYYCHUS  MYHUIIUNAIBHOM  YCIYTH
JIOKyMEHTOB, O COBEPIICHUH WMHU JPYyTUX HEOOXOIUMBIX JUIsl TOJyYEHUS
MYHULMUIIAJIIBHOW YCIIYTH JIEHCTBUM.

2.25. Mecta oXuaaHus B OdepenHd IMpuUEMA WIA BbIJAYU JOKYMEHTOB
OCHAIIAOTCS CTYJbsIMU. KOJIMYECTBO MECT OKHUJAHMS ONPENEIIAETCS UCXOIs W3
(dhakTHYeCcKOM Harpy3kd M BO3MOXKHOCTEM JUIs MX pa3MEIIeHHs B 37aHuUU. MecTa
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OKHUJIaHUS JOJKHBI COOTBETCTBOBATh TpPEOOBaHUSIM KOMMOPTHOCTU YCIOBUMN
npeObIBaHUS B HUX 3asIBUTEIICH.

2.26. Mecrta TSt 3aII0JTHECHUS JTOKYMEHTOB 000pyayIOTCS
UH()OPMAIMOHHBIMUA CTEHAAMH, COACPKAINIMMU AKTYaJIbHYI0O U HCUEPIBIBAIOILYIO
nH(pOpMaIIMIO O TOPSJIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH, OCHAIAIOTCS
CTYJIBbSIMH M CTOJaMH, OOECHEYMBAIOTCS OOpa3laMu 3aloJHEHUS JIOKYMEHTOB,
nucyeil Oymarod © KaHIEISAPCKUMH TPUHAJICKHOCTIMA B KOJIMYECTBE,
JOCTaTOYHOM JIsl 0()OPMIICHUS JOKYMEHTOB 3asBUTEIISIMU M 3aMHTEPECOBAHHBIMU
JUAMH.

2.27. NudopmaiimoHHbie CTEHABl Pa3MEMIAIOTCS B YAOOHOM JUIsl Tpa)KaaH
Mecte. TekcThl MaTepuasioB IeYaTaloTCs YAOOHBIM JIJIsi YT€HUsS HIpudTom, 0e3
UCIIpaBJeHUI, Haumboyiee  BaxkHble MecTa  Boienstorca.  OdopmiieHue
WHOOPMAITMOHHBIX ~ CTEHJOB  JOJDKHO  COOTBETCTBOBATh  ONTHUMAJIbLHOMY
3pUTEIHLHOMY BOCIPUATHIO 3TOU MHGOPMAIIUU 3asBUTEIISIMU.

2.28. Tlomemienus st mpuéMa 3asBUTENICH JOJDKHBI OBITH O0OpPY/IOBAaHbI
UH()OPMAIMOHHBIMU TaOJIMYKaMH C yKa3aHWEM HoMepa KaOuHeTa, (amuinu,
UMEHH,  OTYECTBAa M  JIOJDKHOCTHM  CIELHAIMCTA,  OCYLIECTBIISIIOLIETO
MpEe0CTaBIECHNE MYHUIIMTIATLHON YCIIyTH.

2.29. Paboune MecTa CHEIUAMCTOB, OCYIIECTBISIOMMNX MPEJOCTaBICHUE
MYHHUITUTIATBHOM YCIIYTH, JTOJDKHBI OBITH OOOPYJIOBaHbI pPaOOYMMU CTOJIAMH U
CTYNbSMH, CTYJBSIMH JUIA  TOCETUTENCH, TelneQOHOM, MEePCOHAIBHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTyNHa K HEOOXOIUMBIM HH(GOPMAIMOHHBIM
cucTeMaM, KOIMPOBAIBHBIM anmnapaToM, IPUHTEPOM, HHOW OPITEXHUKOM, a TaKkKe
KaHUEISAPCKUMU TPUHAJICKHOCTIMH.

2.30. OmpeneneHHble AIMUHUCTPATHUBHBIM PpEIJIAMEHTOM TpeOOBaHUS K
MECTaM MPEIOCTABICHUS MYHULHUNAIBHOW YCIYTM MPUMEHSIOTCS, €CIIA B
COOTBETCTBUM C JEHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccumiickonn Penepanum K
MECTaM TPEIOCTaBICHUSI MyHHUIIUIIAILHON YCIYTd HE YCTaHOBJICHBI MHBIE, Ooyee
BBICOKHE TpeOOBaHUSI.

IHoka3zaTejn JOCTYNIHOCTH M KAa4YeCTBA MyYHHMUMIIAJIbHBIX YCJIYT

2.31. IlokazaTenssMu KadecTBa M JOCTYIHOCTH MYHUUHUIIAJIBHON YCIIyTH
SBJISIFOTCSL:

—  BO3MOXHOCTb TIOJIyY€HUsI MYHHMIMIIAIbHOW ycnyru Ha 0Oaze MAY
«MOIly;

—  CHIJKCHHME KOJIMYECTBA B3aUMOJCHCTBUMI 3asBUTENSI C JOJIKHOCTHBIMU
munamMu Aamusuctpanuu [{umiisiHekoro ropojckoro nocenenusa, MAY «M®OL»
IIPU NOJIYYEHUH MYHHUIIMTNIAJIBHOMN YCIIYTH;

—  BO3MOXHOCTbH II0JIy4aThb MYHHIIMIAJIBHYIO YCIYI'y CBOEBPEMEHHO U B
COOTBETCTBHUH CO CTAHAAPTOM IPEIOCTABICHNUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

—  coONoJileHue CpPOKOB TMPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYyrd U
YCIIOBUM OKUAAHUs NPpUEMa;

—  HaJlMuuMe TIOJIHOM, aKTyaJlbHOW U JOCTOBEpHOW uHPOpMauu o
MIPENOCTaBIEHUNA MYHHUIIMNIAJIBHON YCIIYTH;

—  000CHOBaHHOCTbH OTKa30B B MPEJOCTABIECHUN MyHUIUTIAIIBHOMN YCIIyTH;
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—  OTCYTCTBHE 0OOCHOBAaHHBIX 3Kajl00 CO CTOPOHBI 3asIBUTENEH, CBI3aHHBIX C
MPENOCTABIEHUEM MYHULUITAIbHOW YCIYTH.

2.32. IlokazaTenu IOCTYNHOCTH MYHHUIIUIIAIIBHOM YCIYTH JIJI1 HUHBAIUAOB:

—  CONpPOBOXJICHHE MHBAJINJIOB, UMEIOIIUX CTOHKHE paccTporcTBa (YHKIIUU
3pEHUSIT U CAaMOCTOSATEIBHOTO TNEPEABWKEHHS, M OKAa3aHUE MM IIOMOIIM Ha
00BEKTaX;

—  JIOIYCK Ha 00BEKTHI CypIONIEPEeBOIUMKA U TU(DIOCYPI0TIEPEBOTUNKA;

—  JIONYyCK Ha OOBEKTHl COOAKU-TIPOBOJAHUKA TPU HAIMYUM JOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIONIECTO €€ CHelUabHOe OOy4YeHHEe, BBIJIAHHOTO B COOTBETCTBUU C
[Tpukazom MunucrepcTBa Tpyaa U couuainbHOM 3amuThl Poccuiickon denepanuu
oT 22.06.2015 Neo 386H;

—  OKa3aHWe COTPYJHHMKAMH, MPEAOCTABISIONIMMHA  YCIyI'M, HWHOHU
HEOOXOJMMOW WHBAIWJAM TIOMOIIA B TMPEOJOJICHUN OapbepoB, MEMIAFOIINX
MOJIYYSHHIO YCIIYT U UCTIOH30BAHUIO 00BEKTOB HAPABHE C IPYTUMH JIUIIAMHU.

TpedoBanus cod/0AeHUsT KOHPUICHIIUATBHOCTH

2.33. Aamunuctpauuu [umisiHCKOro ropojckoro mnocenenusi, MAY
«M®ILI» 00s13aHbI 00ECIIEUUTD 3aIIUTY CBEACHUM, MOCTYNAIOIINX OT 3asBUTENCH, B
TOM YHCIe MyTeM oOecrnedeHHs KOHPHUACHIHAIbHOCTH HHGOpMAIMU Ha BCEX
JTamax B3aUMOJECUCTBUS C 3asBUTeneM. CBeneHust o (axre oOpaleHus 3a
MOJYYEHUEM MYHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH, COJIEp)KaHUU TPEJICTaBICHHBIX JaHHBIX U
MOJYYEHHOTO  OTBETa  MOTYT  OBITh  NIPEAOCTABJICHBI  3aSBUTEIIO,  €TO
MPEJACTABUTENIO JIMOO TPABONPEEMHUKY TIPU NPEAbSIBICHUU JOKYMEHTOB,
MOJTBEPKAAIOMINX OJTHOMOYMS.

HNHuble TpedGOBaHUs, B TOM YUC/I€ YYUTHIBAKOHIIAE 0COOEHHOCTH
MPeI0CTABJICHUS MYHHUIMIIAJIbHOMN YCJIYTH B MHOTOPYHKIMOHAJIBHBIX
HEeHTPaX U 0COOEHHOCTH MPeI0CTABJIEHUA MYHUIIUTIAJBLHOM YCJIYTU B
3JIEKTPOHHOM (popMe

2.34. IlpenocraBieHne MyHUUUNaAbHOM ycayru B MAY  «MOLy
OCYILIECTBJISIETCS B COOTBETCTBMM C  COTJIalleHWeM  (JOrOBOPOM) O
B3aMMOJICHCTBUH, 3aKIIOYEHHBIM Mexay MAY «M®Iy u AaMuHuCTpanuen
[{UMISTHCKOTO TOPOJCKOrO TOCEJNEeHUs, C MOMEHTa BCTYIUIEHUS B CHIY
COOTBETCTBYIOILIETO COIVIAIIEHNS O B3aMMOJICHCTBHH.

2.35. MAY «M®ILl» y4yacTByeT B NPEJOCTaBICHUN MYHHIMIAIBHON YCIyTH
B YaCTH KOHCYJIbTUPOBAHMS 3asiBUTEJIEH MO BONPOCY €€ MPEeA0CTaBICHU; TpUémMa
3asBJIEHUSI U JTIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMUMBIX JIJISl MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHON
yciiyr; OpMHUPOBAHUS U HAIMPaBJICHUS MEXBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OpPIraHbl
(opraHmszanuu), y4acTBYIOLME B NPEAOCTABICHUM MYHULMUNAIBHON YCIYIH;
BbIJAUU PE3YJIbTATA MPEJOCTABICHHUS] MYHULIMITAIbHON YCIYTH 3asBUTEITIO.

2.36. OcobeHHOCTH  MPEJOCTABJICHHUS  MYHHUIMNAIbHOW  YCIYrd B
9JeKTpoHHOM  Qopme  ykazanel B myHktax 3.12.-3.14. Hacrosuiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa.
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3. Cocras, 10C/1€10BATEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJIHEHHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (AeicTBuii), Tpe0OBaAHUA K MOPAAKY MX BbINOJIHEHUSA, B TOM YHCJIE
0C00EHHOCTH BBINOJIHEHUSI AAMUHUCTPATHBHBIX NpoueaAyp (AeilcTBUii) B
JIEKTPOHHOM (popMe, a TaKKe 0COOEHHOCTH BbHITIOJITHEHMSI
aIMMHUCTPATHBHBIX MPoIeAYP B MHOTOQYHKIMOHAJbHBIX IEHTPAaX

HcuepnbiBaomuii nepedeHb aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (aeiicTBuii)

3.1. [IlpemocraBieHre MyHUIUNAIbHOM YCIYTH BKJIIOYaeT B  ceos
CIEIYIOIINI NCUEPIIBIBAIOIINI IIEPEUYEHb aIMUHACTPATUBHBIX MPOLIEAYP:

3.1.1. Ilpu obpamenun B MAY «M®IL»:

—  OpuéM U peructpauus 3assieHusi B MAY «MOLy»;

— nampaBieHue MAY «MO®Il» MexXBEIOMCTBEHHBIX 3alpoCOB st
MOJIy4YeHUs] TOKYMEHTOB W (Wiu) cBeleHuM (MH(popmaiuu), HEOOXOIUMBIX IS
MIPEAOCTABIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

— nepepaya 3asBieHuss w3 MAY  «MOL» B AnmuHHCTpauuro
[{UMISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIICHUS.

3.1.2. TIlpu oOpamenun B AnmunHuctpanuio LuMiIstHCKOro ropoackoro
MTOCEJICHMUS:

— nOpu€M U perucrpauus 3adBicHUS B AIMHHUCTpauuu LlumisiHCKOrO
TOPOACKOTO MOCEJICHHUS;

—  paccMmoTrpeHue 3asBiieHHst ['nmaBoit Apamuuuctpauuun I{umisiHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEJIEHUS;

— Iepenaya 3asABJICHUS cOenuanucram AaMuHUCTpanuu [lumiasiHckoro
TOPOJICKOTO MOCEJIECHHUS, TPEAOCTABIISIOIIMM MYHULIATIATBHYIO YCIIYTY;

—  pacCMOTpPEHHME 3asiBJICHUS W TIPWIIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB O
nepejade B MyHUIIUITAIBHYIO COOCTBEHHOCTh paHee MPUBATU3UPOBAHHOTO JKHIJIOTO
MOMEIIEHHUS, CHEeUHATUCTaMu  AJMUHHUCTpauuMu [[MMIISTHCKOTO  TOpPOACKOTO
MOCEJICHU S, PEIOCTABISIONMMU MYHHUIUTIAJIBHYIO YCITYTY;

—  HampariieHHEe AJMUHHUCTpanuer [[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO IOCEICHUS
MEKBEJJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB [JIsl MOJYYEHUs JTIOKYMEHTOB W (WJIHM) CBEIACHUU
(nHpOpMaIIHH ), HEOOXOAUMBIX JIJISI TPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIATLHON YCIYTH;

— npuHiATHE ApamuHucTpanued LIMMISHCKOTO TOPOICKOTO MOCENEHUs
pELIeHUs MO Pe3yJIbTaTaM PACCMOTPEHUS 3asBJICHUS;

—  HampaBiieHHe AAMUHHUCTpanuer [[uMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO IOCEICHUS
pe3yJibTara NpeI0CTaBICHUS MyHULIMTIAIbHON YCIyTH.

OcHoBaHueM JJisI Hayaja MpPeIOCTaBICHUS MYHUIMIIAIBHOW YCIIYTH CIYKUT
MOCTYIHUBIIIEE 3asBJIICHUE O TMepefade B MYHUIIMIIAIBHYI0O COOCTBEHHOCTh paHee
MIPUBATU3UPOBAHHBIX KUJIBIX TOMEIIECHUMN.

biok-cxema  mocienoBaTENbHOCTH — JAEMCTBUM  NPU  NPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON yCIYrd TmpuBeAcHa B mpuwioxkeHuu Ne 3 K Hacrodiemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIaMEHTY.

Onucanne AIMMUHUCTPATHUBHBLIX NIpoueayp

3.2. Ilpuém m perucrpanus 3asijieHuss B MAY «M®I».
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3.2.1. OcHoBaHueM i Hayaja aJMUHHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS
oOpaitienue 3asButens (mpeacraButens 3asButeiisa) B MAY «M®LIy ¢ 3asBineHuemM
U JOKYMEHTaMM,  IIPEJyCMOTPEHHBIMM  IYHKTOM 2.9  Hacrosmero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

3.2.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
apisieTca crnennauet MAY «MO®Ly», ocymecTBIsAIOMUN NpUEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB.

3.2.3. Cnemunamuct MAY «M®Lly, ocymiecTBISIFONMI TPUEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

—  YCTaHaBJIMBAET JIMYHOCTh 3asBUTENs (IIpPEeICTaBUTEN 3asiBUTENS),
MPOBEPSIET MOTHOMOYMSI 0OpATUBILIETOCA JTULA;

— IpOBEpAEeT COOTBETCTBUE 3asBJICHUS YCTAHOBJIEHHOW ¢opme ¢
MPaBUJILHOCTb €T0 3alI0JIHEHHUS,;

—  IpOBEpsAET HAIWYUE IOJHOIO MakKeTa JOKYMEHTOB, IIPELYCMOTPEHHOIO
IIYHKTOM 2.9 HacTOSILEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

—  TpOBepsAET OTCYTCTBUE B 3aABICHHM W MPUIIATA€MbIX K 3asBJICHUIO
JIOKyMEHTaX MOJYUCTOK, MPUIKUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIPaBJIEHUI, HE TMO3BOJISIIOUIMX OJHO3HAYHO MCTOJKOBAaTh HX COJEpKAHUE;
OTCYTCTBUE JIOKYMEHTOB, HCIIOJIHEHHBIX KapaHJAIlOM, a TaKXe JOKYMEHTOB C
CEpbE3HBIMU TOBPEKICHUSMU, HE MO3BOJISIIOLIMMU OJHO3HAYHO HCTOJKOBATH HX
COJIEP/KAHMUE;

—  IPOBEPSAET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIECHHBIM
TpeOOBAHUSIM;

— B Cllyyae MNpEICTaBIEHUs 3asBHUTENEM (MPEACTaBUTEIEM 3asIBUTEIS)
HE3aBEPEHHBIX HAANEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KOMHUI JOKYMEHTOB CBEpSET
OpUTHHAJBl JIOKYMEHTOB C TPEICTABICHHBIMU KOIMMSIMH, JIEIaeT OTMETKY Ha
KOIUAX MPEJACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 WX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHHWEM [aThl, (aMIIN{, WHULWAJIOB JIMIA, CJEJIaBIIETO
HAJUCh, U BO3BPALAET OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (IPEICTABUTEIIO
3agBUTENs) (32 HCKIIOYEHHEM  JOKYMEHTOB, KOTOpbIE JOJDKHBI  OBITH
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTHHAJIE);

—  IIpU OTCYTCTBMM BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.11 HacrosAmEero aAMUHUCTPATHBHOIO pEIVIAMEHTA, KOTOpPBIE 3asBUTEIIb
(mpeAcTaBUTENDb 3asBUTENSA) JOJDKEH IMPENCTaBUTh CAMOCTOSTENBHO, JIMOO B
cllydya€  HECOOTBETCTBUS  IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSAM, YBEAOMISET 3asBUTENS (NMPEACTABUTENS 3asgBUTENS) O HATUYUU
NPENSATCTBUNA JJI1 NPEAOCTABICHUS MYHULMUIAIBHOM YCIYI'HM, OOBSICHSIET €My
COJICp)KaHUE BBISIBICHHBIX HEJOCTATKOB B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAX,
pa3bsACHSIET HEOOXOAUMOCTh MPHUHATHS MEp MO UX YCTPAHEHHUIO M BO3BpAIIACT
3asIBJICHUE U JOKYMEHTBI 3asBUTEIIO (ITPEICTABUTEIIO 3aBUTENIA);

— B cllydae Haajiexauero oQopmiieHHs 3asBICHUS U COOTBETCTBHS
MPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSM, PETUCTPUPYET
3asIBJIICHHUE;

—  BBLAACT 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO 3asIBUTENS) PACIIMCKY B MOJYYEHHUH
3asIBJICHUS U JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM MX NIEPEUHsI U JaThl IOTYYEHUS.
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3.2.4. MakcumanbHbIil CPOK MpUEMA 3adBICHUS M NPWIATaeMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB - 15 MUHYT ¢ MoMeHTa oOpauieHusi 3asBuTeNs (TpelIcTaBUTENs
3asIBUTEIIS).

MakcUMaJIbHBIM CPOK PETHCTPALMM 3asBJICHUS M NPUIAracMbIX K HEMY
JOKyMEHTOB — 1 pa®ouuii AeHb CO AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS U MPUJIaraeMbix K
HEeMY JOKYMEHTOB B MAY «M®ILI».

3.2.5. Kputepusimu NpuHSATUS PEUICHUS SIBISIOTCS:

—  HaJM4HKe€ 3asBJICHHS U MOJHOrO MaKeTa JOKYMEHTOB, IPELYCMOTPEHHOIO
INYHKTOM 2.9. HaCTOSILEro aJMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTa, KOTOPBIN 3asBUTEIb
(mpeacTaBUTENb 3asBUTENS ) 00s13aH MPEACTaBUTh CAMOCTOSTENBHO;

—  COOTBETCTBME€  NPEJCTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB  YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBAHUSIM.

3.2.6. Pe3ynpTaToM aIMUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPBl SBISAETCS MNPUEM U
perucrpanys 3asBICHUS C IPUIAracMbIMU K HEMY JOKyMeHTamMu B MAY «M®L»
a100 OTKa3 B MpUEME 3asIBJICHHUSL.

3.2.7. CiocoboM (ukcaruu pe3yjiabTaTa BBINOTHEHUS aJIMHHUCTPATUBHON
OpOLEIypbl B Cilydae NpUEMA 3asBICHUS SIBISIETCS PETHCTpalds 3asBJICHHS B
MAY «M®II» u BpI1aua pacmucku 00 €ro MPUHITHHU 3asIBUTEIIO (IIPEICTaBUTEITIO
3asBUTEIIA).

3.3. Hamnpapiaenue MAY «M®PII» MexxkBeIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB JIJIsI
MOJIyYeHHsI JOKYMEHTOB M (WiH) cBeAeHul (MHpopManumn), He0OXOAMMBbIX JIJIsI
NPeA0CTABJICHUSI MYHUIIMIIAJIbLHOM YCJIYIH.

3.3.1. OcHoBanueM mjisi Haydajlia OCYIIECTBICHUS AJIMUHHUCTPATUBHOMN
MPOIEAYPHI SBISETCS HEMPEACTABICHUE 3asBUTENIEM (IIPECTABUTEIIEM 3asBUTEIIS)
JOKYMEHTOB W (WiIM) CBeACHHMM (MH(pOpMaluuH), yKa3aHHbIX B MmyHKTe 2.11
HACTOAILETO  AAMUHUCTPATUBHOTO  perjlaMeHTa U HEOOXOAUMBIX s
MPENOCTABIECHUS MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

3.3.2. OTBETCTBEHHbIM 3a BBINOJHEHHE AAMUHHUCTPATUBHON MPOUEIYPHI
apigercs cneruanuct MAY «M®Lly», ynomHoMoueHHBIM Ha (GOpMHpOBaHUE U
HaIlpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.3.3. Cpoemuamuct MAY «MO®Il» ocymecTBisier MNOATOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB:

- Vnpasnenue PenepaabHON CIYKObI TOCYJApCTBEHHOM perucTpalivu,
kKamactpa W kaprorpadum 1o PocrtoBckoit oOmactu (IlmmussHCKME — oTAEN
Ymupasnenus: Pocpeectpa mo PocToBckoit 00acT) 0 mMpeaoCTaBICHUH CBEICHUN
n3 EAMHOro rocyaapCTBEHHOrO peecTpa MNpaB Ha HEABMKUMOE HMYILIECTBO H
CICIIOK C HUM, O 3apeTHCTPUPOBAHHBIX TIpaBaX HAa OOBEKT HEABUKUMOTO
MMYIIIECTBA.

3.3.4. MexBeqOMCTBEHHBIN 3ampoc (QopMHpyeTcss B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUsIMU cTaThu 7.2 DenepanbHOro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHU3alMHU MPEIOCTABICHHS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YCIYT».

3.3.5. HampaBieHue MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB OCYILECTBISIETCA 10
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJICHCTBUS (l1anee —
CMDBB). Ilpu oTCyTCTBUM TEXHHUYECKOW BO3MOXKHOCTH HcHojib3oBanus CMOB
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HaIllpaBJICHUE  MEXXBEJIOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  OCYIIECTBJISETCS  MOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM WIIH KyPbEPOM.

3.3.6. IIpu HampaBi€HUHA MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3aIlpoca C UCIOJb30BAHUEM
CMDB MexBeOMCTBEHHBIN 3ampoc (GopMHUPYETCsl B DJISKTPOHHOM BHJE U
MOAUCHIBACTCS SJIEKTPOHHOM MOMUCHIO YIIOJHOMOYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA
MAY «M®IL]».

3.3.7. Ilpyu HampaBiCHUH MEXKBEJIOMCTBEHHOTO 3ampoca  IOYTOBBIM
OTMPABIICHUEM WJIH KypPhepOM MEXBEIOMCTBEHHBIN 3arpoc oPOpMIISIETCS B BHUJIC
JIOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE€ U TOJAMHUCHIBACTCS YIOJIHOMOYECHHBIM
JTOJDKHOCTHBIM JTULIOM MAY «MO®ILIy.

3.3.8. Kputepuem TMpUHATUS  PpEIICHUSA  SBJISETCS  HEMPEICTaBICHUE
3asiBUTENEM (IIPEACTABUTEIIEM 3asBUTENA) JOKYMEHTOB H (WJIM) CBEJICHHIA
(uHpopManMK), yKazaHHbIX B MyHKTe 2.11 HacTofAImero aaMUHUCTPATHBHOTO
periaMeHTa U HeOOXOAUMBIX ISl TPEAOCTABICHUS MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH.

3.3.9. MakcumanbHbIN CPOK (dbopmHpoBaHUs 51 HaIlpaBJICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB COCTaBJsAeT |1 pabouuil IeHb CO JAHSI pErucTpanuu
3asBiacHUA B MAY «M®I1».

3.3.10. MakcuMaJIbHBIN CPOK JJIs HOATOTOBKMA M HAIPaBIICHUS OTBETOB HA
MEKBEJIOMCTBEHHBIC 3aMPOChl COCTABISET 5 pabouyux JHEW CO JHS MOCTYIUICHUS
MEKBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MHBIE CPOKU HAIPABJIEHHUS OTBETA HA 3alpocC
HE YCTaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

3.3.11. Pe3ynbTratoM HACTOSIIEH aAMUHUCTPATUBHON NPOLIEAYPHI SIBISETCS
MOJIyYeHHUE 3apaliuBaeMbIX JOKYMEHTOB U (WIM) cBelleHui (MHbopMaIuu) JI1udo
OTKa3 B UX NIPEJIOCTABICHUMU.

3.3.12. Cnocobom ¢ukcaiuu pesyibTaTa aJMUHUCTPATUBHOM MPOIIETypbI
ABJISIETCA PETUCTPALMs OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3anpockl B MAY «M®Iy.

3.4. Ilepenaua 3asiBiaeHuss u3 MAY «M®DIL» B AIMUHUCTPALUIO
LHuMJISIHCKOTO rOPOACKOTO NMOCeJIeHUs!

3.4.1. OcHoBaHHMeM [Jis1 Hayaja aJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SIBISETCS
nonyueHne MAY «M®ILl» B mopsiake MeXBEJOMCTBEHHOTO WH()OPMAIIMOHHOTO
B3aMMOJICUCTBHUS JOKYMEHTOB U (WiH) cBeneHuid (MHGOpMAIMH), YKa3aHHBIX B
nyHKTe 2.12 HaAcTOSIIEero aJMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEeHTa U HEOOXOIUMBIX JJIs
MPENOCTABICHNS] MyHUIUMIIAIBHOW YCIYTH.

3.4.2. OTBETCTBEHHbIM 3a BBINIOJHECHUE AJIMUHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
apisiercss  cneruanuct  MAY  «MO®Ll», ynoaHOMOYEHHBIM Ha Tmepenady
JOKYMEHTOB B AIMUHHUCTPALMIO [IUMIISTHCKOTO TOPOACKOIO MOCEJICHHUS.

3.43. Cneumamuct MAY «M®ILl» dopmupyer makeT JIOKYMEHTOB
(3asBJIcHHE C MPUIOKEHHBIMU K HEMY JOKYMEHTaMHU U JOKYMEHTHI (CBEIECHUA),
MOJTy4YEHHbIE B paMKax MEXBEJOMCTBEHHOTO UH(OPMALIMOHHOTO
B3aUMOJICHCTBUS) U NEPENAET €ro B AIMUHHCTpAUUIO [[UMIISTHCKOrO ropoJacKoro
IIOCEJICHUSI B COOTBETCTBHUM C 3AKJIIOUYECHHBIM COIJIAIIEHUEM (JIOTOBOPOM) O
B3aMMO/ICHCTBUU U MOPSIAKOM Jea0npon3BoAcTBa B MAY «MOIL».

3.4.4. Kpurepuem NpuHITHS perieHus spisiercs noiaydyenne MAY «MOIL»
B TIOPSJIKE  MEXKBEJIOMCTBEHHOTO  WH(DOPMAIMOHHOTO  B3aWMOJCHCTBUSA
JIOKyMEHTOB W (WiIM) cBeAeHMM (MH(pOpMalMM), yKa3aHHBIX B MyHKTe 2.12
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HACTOSIIIET0  QJIMUHUCTPATUBHOTO  perjlaMeHTa W HEOOXOAMMBIX  JIs
MPEAOCTABIECHNS MYHUIIUITAJIbHON YCIIYTH.

3.4.5. MakcuMaJIbHBIN CPOK BBITIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIETYPHI —
1 pabouunii pgeHp co aHA noiaydeHus MAY «M®IL]» oTBeToB Ha
MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI.

3.4.6. Pe3ynbraTroM aAMUHHCTPATHUBHOM MPOLEAYPHI SABIIIETCS Neperada U3
MAY «M®Ll» B AnvmuHuctpauuio [[UMISHCKOrO TOpOJICKOTO MOCEIEHUS
3asiBJICHUSI C IPUJIAaraéMbIMU K HEMY IOKYMEHTAMU U IOKYMEHTaMHU (CBEACHUSMM ),
MOJY4YE€HHBIMH B paMKax ME>KBEIOMCTBEHHOTO UH()OPMAITMOHHOTO
B3aUMOJICHUCTBUS.

3.4.7. Cnocob ¢ukcamuu pe3ylibTara aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHl —
OTMETKA O Iepeaaye JOKYMEHTOB B AIMUHHUCTpaluio [{UMIIIHCKOTO TOpPOACKOTO
MOCEJICHUS.

3.5. IIpuém u perucTpauus 3asiBJeHUS B AIMHUHUCTPALNH
[UMJISIHCKOT0 TOPO/JICKOTI0 MOCEeJIeHUS.

3.5.1. OcHoBaHMeEM [JIs Hayajla aIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SABISETCS
NOCTYyIUICHUE B  AAMUHHUCTpauui0 [{UMISHCKOrO TOpPOJACKOTO  MOCEJIEHUS
3asiBJICHUS U MPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB:

—  JINYHO OT 3asiBUTENS (MPEACTABUTENS 3aBUTEIIA);

—  TIOCPEICTBOM MOYTOBOT'O OTIPABIICHUS;

— B (¢opMe  DBJIEKTPOHHOTO  JOKyMEHTa C  HCIOJb30BAHUEM
MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETe OOIIEro MoJIb30BaHUSA, B TOM
yucne ¢eaepanbHOl rocynapcTBEHHOM HH(GOPMAMOHHOW CUCTeMbl «EIUHBIMA
MOPTaJ TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((PYHKIIHI)», peTHOHATHLHON
rocyapcTBeHHOW HH(popMannoHHONW cucteMbl «llopran rocygapcTBeHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX ~ yciuyr  PocTroBckoit — oOmactu» B MHGOOpMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH « HTepHeT.

—  u3 MAY «MOIly.

3.5.2. OTBeTCTBEHHBIM 3a MNPUEM 3aSABJIICHHUS M MPWIATa€MbIX K HEMY
JOKYMEHTOB B CJIy4yae NOCTYIUIEHUS 3asiBICHUS HENOCPEICTBEHHO OT 3asBUTENS
(mpencTaBUTENSL 3asIBUTENS) SIBISETCA CEKTOP MMYIIECTBEHHBIX OTHOLIEHUH U
padoThI ¢ 3eMiell AaMUHUCTpalK LIMMIISITHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIeHus (1anee —
Cexrop).

3.5.3. Cneuunamuct CekTtopa, OCYIICCTBISIONMN NpUEM 3asiBICHUS U
JIOKYMEHTOB:

—  YCTaHaBJIMBACT JIMYHOCTH 3asBUTENs (TIPEICTAaBUTEN 3asiBUTENS),
POBEPSET MOTHOMOYMSI OOPATUBLIETOCA JIUIIA;

— TpOBEepsSeT COOTBETCTBME 3asABIICHUS yCTAHOBJICHHOM ¢opMe U
IPaBUIBLHOCTH €T0 3alI0JIHEHHUS;

—  TpOBepsAET HAJIMYUE TMOJHOrO MakeTa JOKYMEHTOB, MPEAyCMOTPEHHOIO
NyHKTOM 2.11 HacTosIero aAIMMHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTAa,;

—  TpoBepsAET OTCYTCTBUE B 3asBIICHUM U TMPUIIATAEMBIX K 3asBJICHUIO
JOKyMEHTaX MOJYUCTOK, MPHUIIHUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX
UCIIpaBJICHUI, HE TO3BOJISIIONIMX OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATh WX COJEPKAHUE;
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OTCYTCTBHUE JIOKYMEHTOB, HCIOJIHEHHBIX KapaHJalloOM, a TakXKe TOKYMEHTOB C
CEPbE3HBIMU TOBPEKCHUSAMH, HE MO3BOJSIOIIMMUA OAHO3HAYHO HCTOJIKOBATh MX
coJiepKaHue;

—  TIPOBEpSET COOTBETCTBUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSIM;

— B Clydyae MpEIACTaBICHUs 3asBUTENEM (IIPEACTABUTEIEM 3asIBUTEIS)
HE3aBEPEHHBIX HAAJEKAIUM 00pa3oM (HOTapuaibHO) KOMHUI JOKYMEHTOB CBEpSET
OpPUTHHAJIBl JIOKYMEHTOB C MPEJACTABICHHBIMU KOMHUSIMH, AENAET OTMETKY Ha
KOIUAX TMPEJCTAaBICHHBIX JIOKYMEHTOB 00 HX COOTBETCTBUHU MOIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM JaTbl, (pamMWwink, WHULUAIOB JIMLA, C/AEJIaBILIEro
HAJUCh, U BO3BPALIAET OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO (MPEICTABUTEIIO
3asBUTENs) (32  MCKIIOYEHHMEM  JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  JOJDKHBI ~ OBITh
MIPE/ICTABIICHBI B OPUTMHAJIE);

—  IIpU OTCYTCTBHM BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
2.11 Hacroslero aJMUHUCTPATUBHOTO pETJIaMEHTa, KOTOphIE 3asiBUTEIb
(mpeAcCTaBUTENb 3asBUTENA) JIOJDKEH MpPEeICTaBUTh CAMOCTOSTENbHO, JIMOO B
CIy4ya€ HECOOTBETCTBUS  IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB  YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSAM, YBEAOMIISET 3asBUTENS (IPENCTaBUTENs 3asABUTENS) O HATUYUU
OPENsSTCTBUM I TMPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYT'H, OOBSCHSIET €My
COZIepKaHUE BBISBICHHBIX HEJAOCTATKOB B MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTAaxX,
Pa3bACHIET HEOOXOJUMOCTh MPUHSTHS MEpP MO HMX YCTPAHEHHWIO M BO3BpallaeT
3asIBJICHUE U JJOKYMEHTBI 3asBUTEIIO (ITPEICTABUTEIIO 3aBUTENIA);

— B clyyae HaJiexxauiero ogopMJICHUS 3asBICHUS U COOTBETCTBUS,
pUIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM TPeOOBaHUSM MPUHUMAET
3as5BJICHUE;

—  BBLIACT 3asIBUTEINIO (TIPEACTABUTEIIO 3asBUTENS1) PACIUCKY B MOJyUYEHUU
3asiBJICHUS M JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM UX IEPEUHS U 1aThl TOTYYEHHUS;

—  Iepenaer 3asBJICHUE U MpUJlaraeMble K HEMY JOKYMEHTBI CEKPETapro JJIsl
pEerucTpaluu.

3.5.4. MaxkcumanbHbII CPOK BBIIIOJHEHHS AAMUHACTPATUBHOMN ITPOLIEAYPHI —
15 MuHYT ¢ MOMeEHTa oOpamieHusi 3asBUTENsl (NPEICTaBUTENS 3asBUTENSA) B
Cekrop.

3.5.5. KpurepueM npuHsATUS PELICHUS SBISETCS:

—  HaJIMuMe 3asABIEHUS U JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B TMyHKTe 2.9
HACTOSIIET0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

—  OTCYTCTBHE OCHOBAHMI ISl OTKa3a B MPHEME JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B
MyHKTE 2.13. HACTOSAIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTA

3.5.6. Pe3ynpraroM agMUHUCTPATUBHON NPOUEAYpPbl SBISAETCA IMPUEM
3asBJICHUS] C NpPWJIAraeMbIMM K HEMYy JOKYMEHTaMH JHUOO OTKa3 B MpuEME
3asBJICHUS U PUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.5.7. OTBEeTCTBEHHBIM 3a TPUEM U  PETUCTPALMIO  3aABJICHUS U
NPUJIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, MOCTYIMHUBILIUX IOYTOBBIM OTIpaBICHUEM, B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCHOJb30BaHHEM HMHGOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CeTeil 00Iero nojb30BaHus, B TOM uucie (enepaibHOU
rOCYJIapCTBEHHOMU HH(POPMAITMOHHOMN CHUCTEMBI «EnunHpIn opTal
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rOCYAapCTBEHHBIX M MYHULUNAIBHBIX yciayr (QyHKIUI)», peruoHanbHOU
rocyapcTBeHHOW HHGPOpMAIIMOHHON cucteMbl «llopTanm rocyaapcTBEeHHBIX U
MyHUIMNANBHBIX ~ ycnyr  PocTroBckod — oOmactu», B HMH(OpPMaMOHHO-
TEeJICKOMMYHUKalMOHHON cetn «MHuTtepHeT», u3 Cekxropa wim MAY «M®OIL»
SBJISIETCS CTapIIMd MHCIEKTOp (cekperapb) AnMuHUCTpauu [{umistHCKkoro
TOPOJICKOI0 MOCEJICHUS (J1aJiee — CEKpeTaph).

3.5.8. Cekperapb perucTpupyeT NOCTYNHUBIIEE 3asIBJICHUE C MPUIaraéMbIMU
K HEMy JOKYMEHTaMH B JKypHaj€ PErucTpaliy BXOJSALIEH JOKYMEHTAIlUUu U
nepenaer ero I['maBe AnMunHucTpanuu [{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS
(manee — ['maBe AIMUHHCTpALIMU) 1JI1 PACCMOTPEHHS.

3.5.9. KpurepueMm NpUHATHUS PEUICHUS SIBISETCS MOCTYIJIEHUE K CEKpETapro
3asBJICHUS] U TPUIAraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB IOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM, B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa C HCHOJb30BaHHEM HHGOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETEeil 00IEro Nojib30BaHus, B TOM uucie (enepanbHON
rocy1apCTBEHHOM uH(pOpMaIIMOHHOM CHUCTEMBI «Enunbii opTall
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX yCayr ((QYyHKIUA)», pEerMoHaTIbHOU
rocyJapcTBeHHOM uHpOpMaImoHHO cuctembl «llopTam rocymapcTBEHHBIX U
MyHUIMOAIBHBIX  ycayr PocToBckoit  obOmactu», mnoprana (enepanbHOU
MH(}OPMAMOHHOM agpecHON CUCTEMBI B UH(}OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOH ceTu «HTepHer», u3z Cekropa unu MAY «M®ILy.

3.5.10. MakcumanbHbIi CPOK BBINOJHEHUS AMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI —
1 paGoumii neHb CO JOHS TOCTYIUICHUS 3asBJICHUS W TPUIATAEMBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB K CEKPETapIo.

3.5.11. Pe3ynpratoM aJIMUHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI SABISAETCS PETUCTPALMS
3asBJICHUS] C TMPUJIAara€MbIMU K HEMY JIOKYMEHTaMH B AJIMHHUCTpaluu
[{UMIISTHCKOTO TOPOJICKOTO MOCENIEHU U UX Tepeaaya [ 1aBe AJMUHHUCTpALINY.

3.5.12. Cnoco6 ¢ukcanum pe3yiabTaTa BBITOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON
MNpOIEAYpbl — BHECEHHE PEruCTPAIlMOHHON 3amucu B JKypHall pEerucTpanuu
BXOJSIIEH JOKYMEHTAIINH.

3.6. Paccmorpenue 3asiBjieHus ['1aBol AAMUHMCTPaLMU
HUMIISIHCKOTO TOPOACKOT0 MOCeTeHUs

3.6.1. OcHoBaHueM s Hayajlla OCYIIECTBICHUS aJIMUHHUCTPATUBHOMN
MpOLEAYpPHl SBISETCS TMOJdydeHHe [7naBod AJIMUHHCTpAallMM OT CEKperaps
3asBJICHUS U IPUJIATaeMbIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.6.2. OTBETCTBEHHbIM 3a BBINIOJHEHUE AJMUHHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI
apisieTcsa [ maBa AIMUHUCTpaLUU.

3.6.3. Kpurepuem TpUHATUA pELICHUSA SBIACTCA IMoJydyeHue [ JaBoit
AJIMUHUCTpaLWHU 3asBJICHUS U IPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

3.6.4. I'maBa AIMUHHCTpaUU pacCMAaTPUBAET MOCTYIMBILIEE 3asBICHHUE C
npujara€MbIMM K HEMYy JOKyMEHTamu, Ha3HadaeT cnenuanucra Cekropa,
OTBETCTBEHHOT'O 332 pPACCMOTPEHHUE JIAHHOTO 3asIBJIICHUS U BO3BPAIIACT 3asBJICHUE C
MpUIaraéMbIMU JOKYMEHTAMU CEKPETAPIO.

3.6.5. MakcumanbHbIi CPOK BBIMOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLELYPHI —
1 pabGoumii neHb CO JHS TOCTYIUJICHUS 3asBIICHUS U TMPUJIAraeMblXx K HEMY
JIOKYMEHTOB B A IMUHHUCTpAIUio [[UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEICHHUS.
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3.6.6. Pe3ynmbTaToM agMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISACTCS HAa3HAYCHHE
I'maBoit  AamuHuctpanuu  crnenuanucta  CekTopa, OTBETCTBEHHOTO — 3a
paccCMOTpeHHe 3asBICHHUS, W BO3BpalllCHHE 3asABICHHUS C TpHUIaraeMbIMH
JTOKYMEHTaMH CEKpeTapio.

3.6.7. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3yibTaTa BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN
IpoLEIypbl — pe30Jrorus [ 7aBel AJIMHHHCTpAalMd C YKa3aHWeM (haMumn
cneruanucta CekTopa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHUE 3asBJICHHUS.

3.7. Ilepenaua 3asiBjieHMsI cienuagaucTam AaMuHucTpanuu [HuMiasiHckoro
TOPOJCKOIO MOCEJIeHUs, PEAOCTABISIOIIMM MYHHUIHMIIAIBHYI0 YCIYTY
3.7.1. OcHoBaHnueM JyUisi Hayaja OCYLIECTBICHHUS aJMUHHUCTPATUBHOMN

IpOLEypbl SBIAETCA IOJy4YeHUEe cekperapéM oT [naBel AJIMHHHCTpalnd
3asBJICHUS] C pe3ojonuedl ['7maBpl AJMUHHUCTpAlMM W MPUIAraéMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB.

3.7.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
ABJISIETCS CEKPETAPb.

3.7.3. Kpurepuem HNpUHATHS PEIICHUS SBISETCA HaJW4Yue Ha 3asBICHUU
pe3omtouuu ['aBsl AIMUHUCTpaLUK.

3.74. Cexkperapp Ha OCHOBAaHMHM pe30JIOUMU [J1aBel AJIMHUHHUCTPALIMU
3alUChIBAET B KYpPHAJI PETUCTPALMU BXOASIIEH MOKyMEHTaUMU (aMUIMIO U
yuHULMansl crienranicra Cekropa, OTBETCTBEHHOTO 3a pACCMOTPEHUE 3asBJICHUS, U
HepeNaeT My IO POCIIMCH 3asBJICHUE C IPWIIATa€MbIMU JJOKYMEHTAMH.

3.7.5. MakcuManbHbIi CPOK BBINOJHEHHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI —
1 yac ¢ MOMeHTa MOJy4YeHUsI CEKpeTapéM OT I 1aBbl AAMUHUCTPALIMK 3asIBJIICHUS U
NpUJIaraéMbIX K HEMy JOKYMEHTOB.

3.7.6. Pe3ynbratoM aJIMHHUCTPATUBHOW MpOUEAYpHl SBISIETCA Iepeaaya
3apETrUCTPUPOBAHHOIO 3asBJIEHUS C MPUJIaraeéMbIMUA JOKYMEHTAMH CHELHUATUCTY
CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 3a PaCCMOTPEHUE 3asIBJICHUS

3.7.7. Cnoco6 ¢ukcauuu pe3yibTaTa BbINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOMN
IpoLEIypbl — pocnuch crennanucra CexkTopa, OTBETCTBEHHOIO 33 PACCMOTPEHUE
3asBJIE€HUS, B JKypHAJIE PETUCTPAlUU BXOIAIIEH JOKYMEHTALMH O MOJYy4YEHUU
3asIBJIEHUS C MPUJIAraéMbIMH JOKYMEHTaMHU.

3.8. PaccmoTpeHue 3asiBjieHHs U PUIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB 0
nepeaaye B MyHHIUNIAJIbHYI0 COOCTBEHHOCTh PaHee NPUBATU3MPOBAHHBIX
KMJIBIX TOMeIleHNH

3.8.1. OcHoBaHueM il Haydajlla OCYIIECTBICHUS AJMUHHUCTPATUBHOMN
IpOLEyphl SIBJISETCS TMOJydeHue creuranuctoM CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
pacCMOTpEHHE 3asiBICHUS, OT CEKpeTaps 3aperuCTPUPOBAHHOTO 3asBICHUS C
pesomtorueii ['1aBpl AIMUHUCTpAITUU U PUITIATAEMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

3.8.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBIIIOJHEHHE AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
sBisieTcs cneruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBIICHHUS.

3.8.3. Cneumnamuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 paCCMOTPEHUE 3asBIICHUS,
IPOBEPSET KOMIUIEKTHOCTh MPUJIATAeMBIX K 3asSBJICHUIO JOKYMEHTOB M OTCYTCTBHUE
OCHOBaHMH JIJIs1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHHUIIMIIAIHLHON YCIYTH, YKa3aHHBIX B
MyHKTE 2.16. HACTOAIIET0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.
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3.84. B caydae  HamuMuuMs ~ MOJIHOTO  KOMIUIEKTAa  JOKYMEHTOB,
MPEeyCMOTPEHHOTO MNyHKTamMu 2.9 u 2.11 Hacrosiero aaMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa, W OTCYTCTBUS OCHOBAaHMM Ui OTKa3a B IPEIOCTABICHHUH
MYHULMNAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nOyHKTe 2.15  Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMmenTta, crnenuanuct (CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a
pacCMOTpEHHE 3asBICHUS, MEPEXOJUT K BBIMOJHEHUIO AIMUHUCTPATHUBHOU
npoueaypsl «lIpunarue Anmunuctpanued [{UMISHCKOrO ropoJACKOro MOCEIEHUs
pElLIeHUs 10 Pe3yabTaTaM PACCMOTPEHHUS 3asIBJICHUSD.

38.5. B ciyvae HaJIMUUS  IIOJHOIO KOMILUIEKTAa  JIOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHOTO MYHKTOM 2.9 HACTOAIIET0 aJMHUHHCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa,
OTCYTCTBUS OCHOBAaHMI IJI1 OTKa3a B MPEJAOCTABICHUU MYHULHUNAIBHOW YCIYyTH,
YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.15 HacTOSIEro aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, H
OTCYTCTBUSI OJIHOTO M 0oJjiee TOKYMEHTOB, MPETYCMOTPEHHBIX MMyHKTOM 2.11
HACTOSIIIEr0  AAMUHUCTPATHUBHOTO  perjameHTta,  creuuanuct  Cekropa,
OTBETCTBEHHBI 3a PACCMOTpPEHHUE 3asBJICHUSA, MEPEXOJUT K BBINOJIHEHUIO
aAMUHHCTPATUBHOMN npouenypsl «Hanpasnenne Anmunuctpanued LluMiasHCKOTO
TOPOJICKOTO  TIOCENIEHUS  MEKBEIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB Ul MOJYYEHUs
JOKYMEHTOB u  (wiM) cBeaeHuil  (MHpopmaluu), HEOOXOAUMBIX A
MPEAOCTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTHY.

3.8.6. B ciyyae COOTBETCTBUSI 3asBJICHUS U MPUIATa€MbIX K HEMY
JIOKyMEHTOB TPEOOBAHUSIM JICHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENIbCTBA, HAIUYUS MOJHOTO
KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHOTO IYHKTOM 2.9  HacTOSIIETro
aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, OTCYTCTBHSl OCHOBAaHMM [JIsi OTKa3a B
MPEAOCTaBICHUA MYHULIMITAIIBHOW yCIIyTH, YKa3aHHBIX B MMyHKTE 2.15 HacTosmero
aAMUHUACTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, U OTCYTCTBUSl IOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHBIX
nyHKToM 2.11 HacTosimiero aaMUHUCTPATUBHOIO PErJIAaMEHTa, CHEHUAINUCT
CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3aABIICHHUS], IEPEXOIUT K BHITOJTHEHHUIO
aIMUHUCTpaTUBHOW mpouenypsl «Hanpasnenne Anmunuctpanued LumiisHckoro
TOPOJICKOTO  TOCEJIEHUST  MEKBEIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB  JUISl  IOJYYEHUs
JOKyMEHTOB W  (wiM) cBeAeHud  (mHpOpMaruu), HEOOXOTUMBIX IS
PEIOCTABIECHUS MyHULUIIATBHON YCIIYTHY.

3.8.7. KpurepusiMu NpuHATUS PELICHUS SIBISIOTCA:

- HAJIMYWe 3asBJICHUS M JIOKYMEHTOB, YyKa3aHHBIX B nyHKTax 2.9 u 2.11
HACTOSILET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

- COOTBETCTBHUE MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB YCTAHOBIIEHHBIM TPEOOBAHUSM.

3.8.8. MakcuManbHbIi CPOK BBINOJHEHHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI —
5 pabouux gHell ¢ MoMmeHTa noiaydeHus — creuuanuctom  Cekrtopa
3apETUCTPUPOBAHHOTO 3aBJIEHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.8.9. Pe3ynbraroM HACTOSIIEH aAMUHUCTPATUBHON NIPOLIEAYPHI SIBISETCS:

1) Ilepexoa K BBINOJHEHUIO AaAMUHUCTPATUBHON mpouenypsl «llpunstue
Anmuauctpanueidn  LIUMJISIHCKOrO  TOpPOJCKOrO  IOCEJIEHUS  pElEHUs IO
pe3yJibTataM  pacCMOTPEHMSI  3asdBJICHUS» B  Cily4yae, HPEAYyCMOTPEHHOM
noANyHKTOM 3.8.4. myHKTa 3.8. HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTA;

2) Ilepexon K BBINOJHEHUIO aJIMUHUCTPATUBHON npouenypsl «Hamnpasinenue
Anvunuctpanuend [[UMISIHCKOTO TOpPOJCKOTO TMOCEIEHUS MEXKBEIOMCTBEHHBIX
3aMpocoB Uil TMOJNYy4YEHUsS JOKYMEHTOB W (MiM) cBeAeHud (MHboOpMalyn),
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HEOOXOAMMBIX ISl MPENOCTaBICHUS MYHHULMIAIBHOM YCIYyru» B Ciyd4ae,
MPEyCMOTPEHHOM MOJITYHKTOM 3.8.5. MyHKTa 3.8. HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3) IloaroroBka pemieHuss 00 OTKaze B MPEJOCTaBICHUM MYHMIIMIAIbHOU
YCIIYTH U TEPEXO0/ K BBHIMOJHEHUIO aIMUHUCTPATUBHOM Tiporieaypsl «HampaBnenue
Anmunuctpauueit  [{UMISHCKOrO  rOpOACKOrO  MOCEJIEHUA  pe3yjbTara
NpEAOCTaBICHNUS MYHUIMIAIBHOW YCIyrW» B Ciydae, MPEeIyCMOTPEHHOM
NoANYHKTOM 3.8.6. myHKTa 3.8. HACTOSIIErO aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

3.8.10. Cnocobom (ukcaruu pe3yibrata aAMUHUCTPATHBHOW MPOIEAYPHI B
Cly4ae YCTaHOBJEHUs (haKTa HECOOTBETCTBHUS 3asBICHUS U (WJIM) MPUIIATaeMBIX K
HEMY JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATEIhCTBA H  (WJIM)
HaJu4yusl OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHWU MYHULHUNAIBHOW YCIYTH,
yKa3aHHbIX B NyHKTe 2.15 Hacrodiero aaMUHUCTPATUBHOIO pErJiaMEHTa,
SBJISIETCS HAIMpPaBJICHUE MOTHUBHPOBAHHOTO OTKa3a B IMPUBATH3ALMHU KHJIOTO
MOMEIIECHHUS.

3.9. Hamnpasienne AamuHucTpanueii LIMMJISIHCKOT0 ropoacKoOro moceJeHus
MeKBeIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB /sl MOJIy4YeHHUS JOKYMEHTOB U (MJ1H)
cBeleHnid (MHpopManumn), He0OXOAUMMBIX ISl IPEI0CTABJICHUSA
MYHUIHMIIAJIbHOH YCJIYTH

3.9.1. OcHoBaHMeM [JI1 Hayaja OCYLIECTBICHUS aJIMHHUCTPAaTUBHON
IPOLEYPHl SABISAETCA OTCYTCTBHE B AJIMHUHHCTpauuu L{MMIISTHCKOTO rOpOACKOTO
NOCEJICHUS] JOKYMEHTOB U (WiIM) cBeleHud (MH(popMaluu), yKa3aHHbIX B ITYHKTE
2.13 HacTOALIEro aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa W HEOOXOAMMBIX JJIs
MPENOCTaBIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.9.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AAMUHHUCTPATUBHON MPOUELYPHI
apigercss cnenuanuct CekTopa, YNOJHOMOYEHHBIM Ha (QOpMHUpPOBaHUE U
HaIlpaBJIEHUE MEXXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

3.9.3. Cnemuamuct Cekropa, YHNOJTHOMOYEHHBIH Ha (OPMHUPOBAHHUE W
HaIlpaBJICHUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, OCYILIECTBIISIET IOArOTOBKY U
HaIlpaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHbIX 3ampocoB B YmpasineHue DenepanbHon
CIy>)kObl ~ TOCYyIapCTBEHHOW perucTpanuu, Kajactpa ¢ Kaptorpapum o
NPEAOCTABIECHUN CBEJCHUM W3 EJMHOr0 rocylapCTBEHHOTO peecTpa MpaB Ha
HEJBIKMMOE HMMYIIECTBO M CHEIOK C HUM O 3apEerMCTPUPOBAaHHBIX IpaBax Ha
00BEKT HEABIKUMOTO UMYIIECTBA, 3alpeTax, apecrax.

3.9.4. MexXBeOMCTBEHHBII 3ampoc (QOpPMHUPYETCSI B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHusiMu ctathul 7.2 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
OpraHU3aLMH NPEJOCTABICHHS TOCYIapPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYI».

3.9.5. HampaBneHue MeXBEJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYILECTBIIETCS I10
KaHaJlaM CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJECHCTBUS (J1anee —
CMDOB). Ilpu OTCYTCTBHM TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTH HCIOJIb30BaHus CMOB
HaIpaBJI€HUE MEXBEAOMCTBEHHBIX 3allPOCOB  OCYILECTBISAETCS  I[OYTOBBIM
OTHPABIICHUEM UIIU KYPHEPOM.

3.9.6. Ilpu HanpaBIeHUM MEXKBEIOMCTBEHHOIO 3alpoca ¢ MCIOJIb30BAHUEM
CMDBB MexBeIOMCTBEHHBIN 3ampoc (OpMHUPYETCS B AJIEKTPOHHOM BHUJIE U
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MOJMKUCHIBAECTCS AIEKTPOHHON MOJMUCHIO YITOJIHOMOYEHHOTO TOJKHOCTHOTO JIMIA
AnmMunuctpanuu L{TuMIIsSHCKOro ropoCKOro noceyieHusl.

3.9.7. Ilpu HampaBiIeHUHM MEXBEIOMCTBEHHOTO 3alpoca  I[OYTOBBIM
OTMPABIICHUEM WJIH KypbepOM MEXBEIOMCTBEHHBIN 3arpoc oQopMiIsieTCss B BHUJIE
JIOKYMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE M TMOJMKUCHIBAETCS YIOJTHOMOYCHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM AJIMUHUCTpanuu LIUMIISTHCKOTO TOPOICKOTO MOCEIEHUS.

3.9.8. Kpurepuem TpUHATHS pEUICHUSA SBISAETCS  HEMPEJICTABICHUE
3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U (WiH) cBeneHuid (MH(OpMaIum), YKa3aHHbIX B ITYHKTE
2.11 mHacrosmero aJaMHUHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa M HEOOXOIUMBIX IS
NPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

3.9.9. MakcumanbHbI! CPOK dbopmupoBaHUS u HaIlPaBJICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB COCTaBIIACT 3 pabOUunX JIHSA C MOMEHTA MOTYYEHUS
crienranictToM CekTopa 3aperucTpUPOBAHHOIO 3aBJICHUSI U MPHIIOKEHHBIX K
HEMY JOKYMEHTOB.

3.9.10. MakcuMaJIbHBIN CPOK 11 MOATOTOBKM W HAIMPABJICHUS OTBETOB Ha
ME>KBEJIOMCTBEHHBIE 3alPOCHI COCTABIISIET 5 pabouyux JHEW CO JHSA MOCTYIUICHUS
ME>KBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB, €CJIM MUHBIC CPOKU HAIpaBJICHUs] OTBETA HA 3alpocC
HE YCTaHOBJICHBI JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIIHLCTBOM.

3.9.11. B ciiyyae HEMOCTYIICHUSI OTBETOB HA MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI B
YCTaHOBJICHHBIN CPOK crienuanuct CexTopa, yIoJIHOMOYCHHBIH Ha (hOpMHUPOBAHUE
¥ HampaBJICHHE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, O0s3aH MPUHATH HEOOXOJMMBIC
MEpHI MO0 MOJTYYEHUIO0 OTBETOB Ha MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aMPOCHI.

3.9.12. Pe3ynpraToM HacTOSLIEH aAMUHUCTPATHBHOM MPOLIEAYPHI SBISAETCS
MOJIYYCHHE 3aIpalliuBacMbIX JOKYMEHTOB U (WIK) cBeaeHui (MHpopMaImm) J1ud0
OTKa3 B UX MPEAOCTABICHUMU.

3.9.13. Cnocobom ukcanuu pe3yabTara aJIMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
SIBJISIFOTCSI OTBETHI HA MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

3.10. Ilpunsatue Axmunucrpanuei LIMMJISHCKOTr0 ropoaCcKoOro mocejaeHust
pelieHus Mo pe3yJibTaTaM PacCMOTPEeHUs 3asBJICHUS

3.10.1. OcHoBanneM Ui Hayaja OCYLIECTBICHHS aJMUHHUCTPATHUBHOMN
IpoLEenypbl fBIAETCA Hamuuue y crnennanucra Cekropa 3asBIEHUS U BCEX
JIOKYMEHTOB, M CBEIEHUW, yKa3aHHbIX B mnOyHKTax 2.9, 2.11 Hacrosmero
aAMUHHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA.

3.10.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHHE AAMUHHUCTPATUBHON MPOUEIYPHI
aBisgeTcs cnenuanuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHUE 3asIBIICHMUS.

3.10.3. Cneumnanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIA 32 pACCMOTPEHUE 3asIBIICHMUS,
C YYE€TOM BCEX JOKYMEHTOB U CBEICHHWH, YKa3aHHbIX B IyHKTax 2.9, 2.12
HACTOSIIIETO aJIMUHHCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa, NpPOBEpsAeT HajIudue Juoo
OTCYTCTBHE OCHOBAaHMI JIJIsl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUM MYHULIMIIAJILHOM YCIYTH,
YKa3aHHBIX B ITYHKTE 2.15 HACTOAMIEr0 aIMUHUCTPATUBHOT'O PETIIAMEHTA.

3.104. B cnydyae Hanuuus OCHOBaHMM JJIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MyHULIMIAIBHOM  YCIIyI'M, YKa3aHHbIX B  nyHKTe 2.15  Hacrosmero
aMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTta, cnenuanuct (CeKkTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PAacCMOTpPEHHUE 3asIBICHUS, 00ECIEUMBAET MOArOTOBKY M MOJAINUCAHUE pelIeHUs 00
OTKa3€ B MPENOCTABICHUU MYHUILMNAIBHON YCIYTH, IMOCIE YEro MEpPeXOoJuT K
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BBITIOJTHEHUIO aJMUHHUCTPATUBHOM mNpouenypsl «Hampasnenue AnMuHUCTpanuen
[umIIstHCKOTO TOPOACKOTO MTOCEJIEHUS pe3yJbrara PEAOCTABIEHUS
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

3.10.5. B cay4yae OTCyTCTBUSA OCHOBaHMM MJisi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIMIQIBHOM  YCIIyI'M, YyKa3aHHbIX B  TyHKTe 2.15  Hacrosero
aIMUHHACTPATUBHOTO peErJlaMeHTa, crnenuaiuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 3a
PacCMOTPEHHUE 3aIBIICHUS:

- IOATOTABIMBAET MPOEKT JOoroBopa o 0O€3BO3ME3AHOM Iiepesadye B
MYHUITUTIATBHYI0 ~ COOCTBEHHOCTh  paHee  NPUBATU3UPOBAHHOTO  SKHJIOTO
MOMEILECHHUS;

- COTJIaCOBBIBAE€T IMPOEKT JOroBopa o Oe3BO3ME3QHOW Tmepenaye B
MYHUITUTIATBHYI0 ~ COOCTBEHHOCTh  paHee  NPUBATU3UPOBAHHOTO  SKHJIOTO
MOMEIIEHUS, C JOJDKHOCTHBIMM JIMIIAaMU  AJaMUHHUCTparuu  L{umiistHCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCENICHUS, B cPepy AeATeIbHOCTH KOTOPHIX BXOJUT JIaHHBIA BOMPOC;

- IepeJaeT COIJIACOBAHHBIA JOTOBOp O O€3BO3ME3HOM Tepenade B
MYHULIMNATBHYI0O ~ COOCTBEHHOCTh  paHee  MNPUBATU3UPOBAHHOIO  KHJIOTO
MOMEIIEHUS Ha TOANUCH [ 1aBe AAMUHUCTpaLNH;

- IOCJIE TMOJyYEHUs] TMOIANHUCAHHOTO [nmaBo AJIMHMHUCTpALIMU JIOTOBOpa O
0e3BO3ME3HOM  Mepegaye B~ MYHHULIMNAIbHYIHO  COOCTBEHHOCTh  paHee
MPUBATU3UPOBAHHOTO  JKUJIOTO  MOMEMICHUS NEPEXOJUT K  BBIINOJHEHUIO
aAMUHUCTPATUBHOMN npouenypsl «HanpaBnenue AnMunuctpanuei LlumisiHckoro
rOPOACKOI0 MOCEJICHHS Pe3yJbTaTa IPEAOCTABICHNS MYHHUIUIIATbHON YCIIYTH».

JloroBop 0 0€3BO3ME3/IHOI Mepenaue B MYHMUIMIAIbHYIO COOCTBEHHOCTh
paHee NPUBATU3MPOBAHHOTO >KWJIOTO IMOMEIICHUS MOMJIEKUT TOCYJIapCTBEHHOM
peructpaumud B Ymnpasienun DenepanbHOil  CIy:KObl  TOCYAapCTBEHHOU
perucrpanuu, Kajacrpa u kaprorpadguu no PoctoBckoit odsactu.

3.10.6. Kputepuem NpuHITUSL PEUICHUS SBJISETCA HAIUYKE JTUOO OTCYTCTBHUE
OCHOBAHUU ISl OTKA3a B MPENOCTABICHUN MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH, YKa3aHHBIX B
MyHKTE 2.16 HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

3.10.7. MaxkcuMasbHBIA CPOK MPEAOCTABICHNUSI MyHULMIIAIIBHONW YCIYTH IO
3asiBJICHUSM Tpa)KJaH COCTaBIIIET HE OoJjiee 2 MECSUEB CO JHS CHEUAINCTOM
CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 32 PACCMOTPEHUE 3asBJICHMS, IIOJHOIO IaKeTa
JIOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B myHKTax 2.10, 2.12 HacTosmero aiMMHUCTPATUBHOTO
perjamMeHTa.

3.10.8. Pe3ynbTaToM HACTOAIICH aAMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI ABISCTCS
3aKJII0YEHUE JOoroBopa o Oe3BO3ME3HOW TMepegadye B MYHULUNAIBHYIO
COOCTBEHHOCTb  paHee MPUBATU3UPOBAHHOTO  JKUJIOTO  TMOMEIIECHUS  WIU
yBeZIOMIIEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUN MYHULIMIIAIBLHON YCIYTH U IEpexXo K
BBITIOJIHEHNUIO aJMUHHUCTPATUBHOM MNpouenypsl «HampaBnenue AnMuHUCTpanuen
[HumnstHCKOTO TOPOJICKOTO MOCEJICHUSA pe3yJibTaTta IIPENOCTaBIICHUS
MYHULIUIATBHON YCITyTH».

3.10.9. CnocoboM Qukcanuu pe3yiabTaTa aJMHUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI
SBJISICTCS] TIOJIMMUCAHHBIN JIOTOBOP O O€3BO3ME3THOM Tiepenaye B MyHUIIUITAIBHYIO
COOCTBEHHOCTb paHee MPUBATH3UPOBAHHOTO JKWJIOTO  TOMEIIEHUs  JH00
YBEJIOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN MyHUITUTIATLHOW YCIYTH.
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3.11. Hanpasienne AanmuHucTpanueii [IMMJISTHCKOT0 ropoICKOro noceJIeHus
pe3yJibTaTa NPeAoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCIyTH

3.11.1. OcHoBaHueM Il Hadajla OCYIIECTBICHUA aAMUHUCTPATUBHOMN
IpOLEIYpbl SIBISICTCS HaJW4he MOANMMCAHHOTO JOroBopa o 0e3BO3ME3IHOU
nepeaaye B MyHUIIMNAIbHYI0 COOCTBEHHOCTh paHee MPUBATU3UPOBAHHOTO KHIIOTO
NOMEINIeHHUsT JTU00 yBeIOMIIEHHE 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIYTH.

3.11.2. OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE AJMUHHUCTPATUBHON MPOUEIYPHI
apisieTcs creruanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHUE 3asIBIICHUS.

3.11.3. Bbigaua (HampaBieHuUe) pe3yJibTaTta MPEIOCTABIEHUS
MYHULIMNAIBHOMN YCIIYTH 3asiBUTEIIO (MPEICTABUTENIO 3aBUTENS) OCYILIECTBIISIETCS
Crioco0OM, YKa3aHHBIM 3asiBUTeNIeM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTENSA) B 3asSBICHUH, B
TOM YUCIIE:

1) mpu nuuHOM OOpamieHuu B AAMUHHUCTparuioo [{UMISTHCKOTO ropoIcKOTO
MOCEJICHHUS,

2) npu auyHoM obpamenud B MAY «MOLy;

3) TOYTOBBIM OTIPABJICHUEM;

4) B (opme 2IEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa Ha aJpec 3IEKTPOHHON MOYTHI;

5) B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe denepaabHOi
rocy1apCTBEHHOM UH(pOpMaAITMOHHOM CHUCTEMBI «EnuHbIi rnopral
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX yCciIyr (QyHKIUI)», peruoHaibHOU
rocyaapcTBeHHoi uH(opManmonHoi cucreme «llopram rocynapcTBeHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX yCIyr PocToBCKOM 001aCTH.

3.11.4. B cnywyae ykazaHusi 3asBUTelieM (TPEICTABUTENIEM 3asBUTEIIS)
croco0a MoJyuyeHUs pe3ysibTara MPeAoCTaBICHUS MYHUIMIIAIBLHON YCIYTH «IIpU
JUYHOM OOpamieHuu B AIMHUHHUCTpanuio [{UMIISTHCKOTO TOPOJCKOrO MOCETICHHS
cnenuanuct CekTopa, OTBETCTBEHHBIN 32 PAaCCMOTPEHUE 3asBJICHUS, HE MO3AHEE 7
pabounx JHEW co AHSA noAnucaHus [7naBod AJMHUHHCTpalluud JOTOBOpa O
0e3BO3ME3HOM  Mepegaye B~ MYHHIMNAIbHYHO  COOCTBEHHOCTh  paHee
NPUBATHU3UPOBAHHOTO >KWJIOTO TOMEIIEHUsI JHUOO yBEAOMJICHHS 00 OTKase B
NpPEJOCTaBICHUA  MYHMIUNAIBLHOM  ycayrd — UHGOPMUPYET  3asgBUTENS
(mpencraBuTens  3asBHUTENA) MO TeledOHY O TOTOBHOCTH  pe3yJbTara
MPENIOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTM W HEOOXOJIMMOCTH SIBUTHCA B
AnMuHUCTpanuio [{TUMIITHCKOTO rOpOJICKOT0 MOCENEHUS ISl €r0 MOTYYCHHUS.

[Ipu siBke 3asBuTensa (mpeactaBuTens 3asButens) cnenuainuct Cekropa,
OTBETCTBEHHBI 3a PACCMOTPEHHE 3asBICHHUS, BBIJAET €My IIOJ POCIUCH
COTJIAIIEHHE O PACTOPKEHUU [JOTOBOpa IMEpeJayd JKUJIOTO IOMEIICHHS B
COOCTBEHHOCTh TpaxkaaH JuOO yBeAOMIIEHHS 00 OTKa3e B NIPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

B cnydae ykazanus 3asButeneM (IpeaCTaBUTENIEM 3asBUTEN) cCrocoda
MOJYYEHHUs pe3ysibTaTa MPEJOCTABICHUSI MYHUIUIAIBHOW YCIYTH «IPU JIUYHOM
oopamenun B MAY «M®Ll» cnemumanuct Cekropa, OTBETCTBEHHBIA 3a
pPacCMOTpPEHHUE 3asBICHHS, HE TO3AHEe 7 pabouux JHEW CO JHS TMOIMUCAHUS
['maBoil AAMUHHCTpallMM COTJIAIIEHUS O PACTOPKEHHHM JIOrOBOpa Iepeadu
JKUJIOTO TIOMEIIEHUsI B COOCTBEHHOCTh TpakJaaH JMOO pernieHue o0 OTKaze B
MPEAOCTAaBICHUA MYHULUHNAIBHOW yciyru Hanpasiasier B MAY  «MO®ILy
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AJIMUHUCTpAlMH COTJIAIIEHHE O PACTOPKEHHUHM [OrOBOpa INEpeadyu KHIIOrO
NOMEIIEHUs] B COOCTBEHHOCTh TpaxiaH JuOO yBeldoMJIEHHE 00 OTKaze B
MPEAOCTaBIEHUNA MYHHUIIMIIAJIbHON YCIIYTH.

Boigava 3asBuTento (IpeacTaBUTENO 3asiBUTEINSI) MOJAMMCAHHOIO JIOTOBOpa O
0e3BO3ME3HOM  Mepefaye B~ MYHHUIMNAIbHYIO  COOCTBEHHOCTh  paHee
MPUBATU3UPOBAHHOIO KUJIOrO TOMELIEHUsT JUOO0 yBeAOMIIEHHE 00 OTKa3e B
IPENOCTABICHUN MYHHMIMNAIBHOW yciyrn crnenpaimmcramu MAY  «MOLy
OCYILIECTBJISIETC B COOTBETCTBHHM C TOPSAKOM JEJNONpPOU3BoACTBa B MAY
«MOILy.

3.11.5. B cayuae ykazaHus 3asiBUTENEM (IPEICTABUTEIEM 3asiBUTEIIS)
crioco0a TMOJy4YeHHUsi pe3yjbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIyTH
«TIOYTOBBIM  OTHpaBlieHHEeM»  crnenuanucT (CekTopa, OTBETCTBEHHBIM 32
pacCMOTpEHHE 3asBICHUS, HE TO37Hee 7 padouMx JHEW CO JHSA TOJAMUCAHUS
['maBoit AJIMHHUCTpallMy, HANpaBiseT 3asBUTENO0 (TIPEACTABUTEIIO 3asSBUTEIIS)
MOYTOBBIM OTIPABJIICHUEM T10 YKA3aHHOMY B 3asIBJICHUH MIOUYTOBOMY aJPECy:

- TOJANMCAHHBIA JIOTOBOpP O OE€3BO3ME3HOM Iepefadye B MYHULMIAIBHYIO
COOCTBEHHOCTh paHe€e MPUBATU3UPOBAHHOIO JKWJIOIO TOMEIICHUS B Tpex
AK3EMILISIPAX, OJUH U3 KOTOPBIX, 3asIBUTEIIb MOCIIE MOMUCAHUS JOJDKEH BEPHYTh B
AnvuHuCcTpanuo L{IuMIITHCKOTO rOpOJICKOT0 OCENEHUS;

- YBeJIOMJICHHE 00 0TKa3€ B NMPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIAILHON YCIYTH.

3.11.6. B cnyuae ykazanus 3asBuTesnieM (TPEICTABUTENIEM 3asBUTEIIS)
croco0a MOJyYeHUsI pe3yibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULUIIAIBLHON YCIYTH «B
dbopmMe 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha ajpec JIEKTPOHHOU MOYThDY WU «B (hopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B JIMYHOM KaOuHeTe (enepanbHOW TOCYAapCTBEHHOU
uHopManmoHHo  cuctemMbl  «EmuHBII  TOpTam = roCyAapCTBEHHBIX U
MYHUIIMOAIBHBIX  ycayr  (pyHKmui)», peruoHaIbHOW  TOCYAapCTBEHHOMU
nH(popMaImoHHOU cucTeMbl «IlopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT
PocTtoBckoil obmactu», cneunanuct CeKTopa, OTBETCTBEHHBIA 3a PACCMOTPEHHE
3asBJICHUS, HE TMO3AHee 7 pabouux JHEHW co JHA mnoanucaHus [ naBoi
AJIMUHHCTpaMU J0roBopa O 0€3BO3ME3IHOM mepenadye B MYHULHIIAIBHYIO
COOCTBEHHOCTh paHee MPUBATHU3UPOBAHHOTO HKUJIOTO  IOMEHIeHUus JHOO
yBeIOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUHM MYHHUIIUNAIBHON YCIyr'H HalpaBisieT
3asiBUTENIO (IIPEICTaBUTENIO 3aigBUTENS) B (OpME DBJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa
JIOTOBOpa 0 OE3BO3ME3HON Mepefaye B MYHUIIMIIAIbHYIO COOCTBEHHOCTh paHee
MPUBATU3UPOBAHHOIO KHUJIOTO TOMEIIEHUs JMOO0 yBeAOMIIEHHS 00 OTKa3ze B
MPEAOCTaBICHUA MYHMIIMIIAJBHON YCIYTM Ha aJpec SJIEKTPOHHOW MOYTHI WU B
JUYHBIN KaOWHET (eaepaibHOM TroCyIapCTBEHHON WHOOPMAIIMOHHOM CHCTEMBI
«EnuHbIl mOpTajg TOCYAApCTBEHHBIX M MYHMIIMOAIbHBIX YCIyr ((QyHKIM)Y,
peruoHajgbHOM  rocyaapcTBeHHOM — umH(opmMarnmoHHoW  cuctembl  «llopTan
roCyJIJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX YCIyT POCTOBCKON 001acTy.

3.11.7. KputepueMm NpUHATUS PEIICHUS SBIACTCS YKa3aHHBIM 3asBUTEIEM
(mpencraBUTeNeM 3asBHUTENS) B 3asABICHUM CIOCOO TOIMYYEHUS pe3yJbTaTa
MPEJOCTaBICHUS] MyHUIIUTIAIbHOW YCITYTH.

3.11.8. MakcumanbHbIi CPOK BBIMOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI —
7 pabouux gHeW co aHSA TmoamnmucaHus [ J1aBol AJMHMHHCTpAIlMU JIOTOBOpa O
0e3BO3ME3HOM  mepefaye B~ MYHHUIMNAIbHYIO  COOCTBEHHOCTh  paHee

33



NPUBATU3UPOBAHHOIO KUJIOTO TOMELIEHUsT JMOO0 yBEAOMIIEHHS 00 OTKa3e B
[PEIOCTABICHUN MYHUIIUNIATBHON YCIIYTH.

3.11.9. Pe3ynbpraToM HACTOSIIEH AJIMUHHUCTPATUBHON MPOUECAYPHI SIBIACTCS
HarpaBJICHUE ToAnrcanHoro ['maBoit AIMUHHUCTpAIUU JOTOBOpa 0 0€3BO3ME3THOM
nepeaaye B MyHUIIMNAIbHYIO COOCTBEHHOCTh paHee MPUBATU3UPOBAHHOTO KHIIOTO
NOMENIeHUsT JTU00 yBEJOMIIEHHS] 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHUIIMNAIbHOU
ycinyru B MAY «MO®IL» 3asaButento (IpeacTaBUTEINIO 3asBUTENS) (B 3aBUCUMOCTH
OT YKa3aHHOTO B 3asBJICHUM CIOCO0a TOJyYEHHs 3asgBUTENEM (MPEICTABUTEIIEM
3asiBUTENS) pe3ybTaTa MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH).

3.11.10. Cnocobom dukcanuu pe3yabTrata aIMUHUCTPATUBHON MPOIIETYPhI
SBJISIOTCSL  CBEICHHMSI O  HaNpaBJICHUH/BpYyYeHHWH mojnucaHHoro [maBoi
AJIMUHHCTpAIIMU JIOTOBOpa O 0€3BO3ME3IHON mepenade B MYHHUIMITAIBHYIO
COOCTBEHHOCTh paHee TMPUBATU3UPOBAHHOTO HKUJIOTO  IOMEMICHUs  J0o
yBeZOMIIEHHsI 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUM MYHUUMIAIBHOU yciyru B MAY
«MO®ILI» mubo 3asBUTEINIO (IPEACTABUTEIIO 3aIBUTES).

OcyumecTBiieHre Npea0CTABJIEHUSI MyHHMIMIIAIBHON YCJIYTH B 3JIeKTPOHHOI
(¢popme, B ToM ynciie ¢ ucnoab3oBanueM denepajibHON rocyAapCcTBEHHOM
uHpopMaunoHHOH cucTeMbl « EIMHBINA MOPTAJ rOCy1apCTBEHHBIX H
MYHUIHMIAJBHBIX YCJIYT (PyHKIMA)» U PErHOHATBHON roCy1apCTBEHHOM
nHpopmMannoHHoi cuctemsl «IlopTan rocy apcTrBeHHbBIX H MyYHHIIMIIAJIbHBIX
ycayr PocToBckoii 001acT

3.12. TlpenocraBieHue B YCTAHOBJIEHHOM MOPsIKE UH(POpPMALMK 3asIBUTEIIO
(mpeacTaBUTENO0  3asABUTENs) U o0ecnedyeHue  JocTyna  3asBHUTeENeH
(mpeacraBuTENel 3asBUTENEW) K CBEACHUSM O MYHULUIAIBHOW yciyre
OCYLIECTBIISETCS B AJIEKTPOHHOM BU/JIE B MH(}OPMaLMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAlMOHHOW  cetd  MHTepHeT Ha  OQUIMAIBHOM  caiite
Anmunuctpanuu Lumnsackoro ropoackoro mocenenus (http:/www.tsimlyansk-
gorod.ru), Ha ouImaTHLHOM caiiTe MAY «M®DII»
(http://www.cimlyanck.mfc61.ru), B benepanbHOI roCy/IapCTBEHHOU
uHpopMallmoHHOH  cucreMe  «EauHbIl  mopTam  rocyAapCcTBEHHBIX U
MYHULIMINATIBHBIX yeayr (pynkumii)» (http://www.gosuslugi.ru), B peruoHaabHON
rocy/apCcTBEHHOM HH(popManuoHHON cucreme «llopran rocynapcTBEeHHBIX U
MyHUIIMIANBHBIX yeayT PoctoBckoit obmactuy (http:// www.pgu.donland.ru).

3.13. 3agBurens (mpeacTaBUTENb  3aiABUTENS) HMEIOT  BO3MOXKHOCTH
MOJIyYeHHS] MYHUIIUTIAJIBHON YCIyTH B 3JIEKTPOHHOH (pOopMe ¢ MCMOJIb30BaHUEM
ANIEKTPOHHON  MOYTHI, (eaepasbHON TOCYJapCTBEHHOM HH(DOPMAIIMOHHON
cucteMbl «EQuHBII mOpTan roCyJlapCTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX —YCIYT
(pyHKkuMii)», peruoHaIbHOW TrOCYAApCTBEHHOM HH(POPMAIIMOHHON CHCTEMBbI
«[lopTan rocynapCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX yciIyr PocToBckoil obmactu», B
YacTH:

1) nomydyenus nHpoOpMaLMU O MOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYyHULUIAIBHOM
YCIIyTH;

2) o3HakoMJeHHs ¢ (opMaMM 3asABICHUH U HMHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJIsl OJyYEHUs] MyHHMIUIIAIbHONW yCIIyTrd, 00ecnedyeHns J0cTyna K
HUM JUIsl KOMUPOBAHHUS U 3alI0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOM BHJIE;
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3) HanpaBieHHs ~3asBICHUS U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX s
MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATILHON YCIYTH B (hOpME 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA:

a) TMOJIMCAHHOTO II0 BBIOOPY 3asBUTENs (E€CIM 3asBUTENIEM SBISCTCS
dbuznyeckoe JIMIO) OSJIEKTPOHHOM TOAMMCHIO  3asBUTENS  (MpeacTaBUTENs
3asBUTEIS), YCUJICHHON KBATU(UIIMPOBAHHOMN JIEKTPOHHOM MOJIUCHIO 3asBUTEIIS
(mpencTaBuTeNS 3aBUTEIIS),

0) MOANMUCAHHOTO IO BHIOOPY 3asBHUTENs (€CTU 3asIBUTEIEM SIBIISETCS
FOPUIUYECKOE JIIIO) AJIEKTPOHHOM MOAITUCHIO 160 YCUJIICHHOMN
KBTM(UITUPOBAHHONW AJIEKTPOHHOW TIOMMHUCHIO (TMPEIACTABUTENS  3asgBUTEISA),
YCWICHHOW KBATM(PUITMPOBAHHON AJIEKTPOHHOM MOJIMUCHIO JIUIA, JIEHCTBYIONIETO
OT HMEHHM IOPHJIWYECKOTO JHuIla O0e3 JJOBEpEHHOCTH WIH TMPEJCTaBUTEIS
IOpPUJIMYECKOTO JIMIIA, IEUCTBYIOIIET0 HA OCHOBAHUU JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOWN B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccutickon denepanuu.

4) OoCylIeCTBIEHUS MOHMTOPUHIA XOJia MPEJOCTaBICHUS MYHHIUIIATLHON
YCIYTH;

5) nmonyyeHus pe3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUIMNAILHON YCIYTrd B
COOTBETCTBHHM C JICHUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEILCTBOM.

3.14. Bzaumopeuncteue  AaMuHHCTpauuu  [IUMISHCKOTO  rOpOJICKOTO
MOCEJICHUS C WHBIMU OpraHaMu TOCYAapCTBEHHOW BIJIACTH, OpraHaMu MECTHOIO
CaMOyNpaBJ€HUS W OpraHu3alUsMHM, Y4YacTBYIOIUMMH B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHON yCIYTM OCYUIECTBIIIETCS B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOIO
B3aMMOJICUCTBUS TIPU HEMPEICTABICHUU 3asiBUTENIEM (ITPEICTaBUTEIIEM 3asBUTEIIA)
JIOKyMEHTOB W (WiM) cBeleHMM (MH(pOpMaluu), yKa3aHHBIX B MmyHKTe 2.11
HACTOSIIET0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMeHTa, IO COOCTBEHHON MHUITMATUBE.

4. OopMBI KOHTPOJIA 3a UCIOJIHECHUEM aIMUHUCTPATUBHOIO periaMeHTa

4.1. MeponpusaTuss MO KOHTPOJIKO 3a HCIOJHEHHEM aJIMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa OCYIIECTBIAIOTCS B (opMe TEeKylero KOHTPOJsS, IUIAHOBBIX H
BHETUIAHOBBIX IPOBEPOK.

4.2. Tekyumii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJICHUEM U UCTIOTHEHUEM JTOJKHOCTHBIMU
JunaMu  AnMuUHHCTpauud [[UMIISTHCKOTO TOpOJCKOTO MOCENEHUsl TMOJIOKEHUN
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa U HWHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIUX TPEOOBAHUSI K MPETOCTABICHUIO MYHUIIMITAIILHOW YCIYTH, a
TaKKe TMPUHITUEM HMHU PEUICHUM, OCYHIECTBISETCS 3aMecTuTesneM [ aBbl
AJIMUHUCTpallMid O  TOPOJACKOMY  XO3siICcTBY.  TeKymuii  KOHTpPOJIb
OCYILECTBIISIETCSA IIOCTOSHHO.

4.3. Jlns ocylIECTBIEHUSI KOHTPOJIA MOJHOTBHI U KaYECTBA MPEAOCTABICHHUS
MYHULUNAIBHON YCIyTH NPOBOJATCS TJIAHOBBIE M BHEILIAHOBBIE IPOBEPKHU.

4.4. Pemenue 00 OCYIIECTBICHUU TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJIHOTHI, M KAaueCTBAa MPEIOCTABICHUS MYHULHUIAIBLHON YCIYIM NPUHUMAETCS
['maBoit AgmuHucTpanuu U 0QOPMIIIETCS PACHOPSHKEHHEM AJIMUHHCTpPALUU
[{UMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHMUS.

4.5. IlmaHoBblE NPOBEPKH MPOBOMASITCA HAa OCHOBAHUM TOJOBBIX ILIAHOB
paboThI, HO HE PEXKE OJHOTO pa3a B IO,

4.6. BHemIaHOBBIE MPOBEPKU MPOBOJSTCS MPHU BBISBICHUU HAPYIICHUN
NOPSiAKA U CPOKOB BBIMOJHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYDP, YCTAHOBICHHBIX
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HACTOSIIIUM aJMHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM, WJIM B CJIy4ae MOCTYIUICHUS
JKaJ00bl 3asBUTEIIS.

4.7. Jns OpoBEACHHS MPOBEPKH IOJTHOTHI M KaudyecTBa MPEAOCTaBIICHUS
MYHULIUNATBHON YCIyTH (POPMHUPYETCS] KOMUCCHS, COCTaB KOTOPOU OMpeaesieTcs
pacnopsbkeHrneM AIMUHUCTpauu [{TUMIITHCKOTO TOpOJICKOTO TTOCEICHUS.

4.8. Pe3ynbrarhl A€SITEIBHOCTH KOMUCCHH OQOPMIISIOTCS B BUJIE CITPABKH, B
KOTOPOM OTMEYalOTCsl BBISBJICHHbIE HEJOCTaTKM UM TMPEJIOKEHUS 10 HX
ycTpaHeHuto. CrpaBka TOANMCHIBAETCI BCEMM WieHamMu Komuccuu. llpu
HECOTJIACUM OTACIbHBIX YICHOB KOMUCCHH C BBIBOJIAMH, U3JIO)KEHHBIMHU B CIIPABKE,
B HEW yKa3bIBAIOTCS 0COObIC MHEHUS JTAHHBIX WICHOB KOMHUCCHUHU.

4.9. TIlo pe3ynbraraM TMPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CiIy4yae BbIABICHUS
HapyIICHUI TIpaB 3asBUTENIC BUHOBHBIC JIMIA TIPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.10. OTBETCTBEHHOCTh JIOKHOCTHBIX JUI AJAMUHHUCTpauuu [{umisitHckoro
TOPOJICKOTO TIOCEJICHUS 3a pelieHust U JehcTBus (0e31eicTBrE), TPUHUMAEMbIE B
X0J1€ MPEOCTABICHUS] MYHUITUTIATLHON YCIYTH 3aKPEIUISIeTCSl B UX JOJKHOCTHBIX
UHCTPYKIIUSIX.

4.11. TI'paxnane, oObeIMHEHUS TPaKJaH, OpraHU3allid BIIPaBE HANPABUTH
MHUChbMEHHOE oOOpalieHue B ajapec [7aBpl AJMUHUCTpAlMM C TPOCKOOM O
MIPOBEICHUHM TIPOBEPKU COONIOACHHUS W WCIOJHCHUS TIOJIOKEHUN HACTOSIIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA.

5. JlocyneOHblii (BHeCyAeOHbIH) MOPAAOK 007KAJI0OBAHMS PellIeHU U el CTBUIl
(0e3neiictBusi) AaMmuHUCTPanu [{IMMJISIHCKOTO rOPOICKOI0 MOCeJIeHus, eé
JOJIKHOCTHBIX JIHIL

5.1. 3asgButens (MpeacTaBUTENb 3asABUTENISI) MUMEET IIPaBO OOpPATUTHCS C
*anoboil Ha pemenus W (unam) aAeiictBus (Oe3nedcTBHe) AJIMHMHHCTpALUU
[{UMISIHCKOTO TOPOJCKOIrO TMoceieHusi, u (Wih) €€ JOJDKHOCTHBIX JIMI[ TpHU
MPEIO0CTABIEHUN MYHUIIUNIATBHONU YCIIYTH.

5.2. TlpenmeroM >kajmoObl SBISIOTCS pemieHuss W (WiIM) JCUCTBUS
(6e3nericTBue) AnMuaHCTparuy LIEMISTHCKOTO TOPOACKOTO TOCEIeHUs, U (Uin) e
JOJDKHOCTHBIX JIMLL ITPU TIPEIOCTABIECHUN MYHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH, B TOM YHUCIIE:

1) HapymeHue cpoka perucTpanuu 3anpoca 3asBUTENs O MPEAOCTaBICHUN
MYHULUIIATIBHOU YCIYTH;

2) HapyweHUE CpOKa IPEJOCTABICHNUS] MyHULIUITAIBHON YCIyTH;

3) TtpebGoBaHuMe 'y 3asBUTENd JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMU INpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn @enepanuu, HOPMaTUBHBIMU
paBOBbIMHU akTaMu POcTOBCKOM 00JaCTH, MyHUILIUIIAbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
JUTSL IPEIOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

4) oTka3 B mpreMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHHE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO
HOPMAaTUMBHBIMM IPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
paBOBBIMHU akTaMu POCTOBCKOM 00JaCTH, MyHUIIMIIAJbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
JUISl IPEIOCTABJICHUS! MyHUIIUIIAIIBHOW YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B MpPEeNOCTaBICHUHM MYHMIMINAIBHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBAaHHUS
OTKa3a HE MPEJyCMOTPEHbl (enepalbHBIMU 3aKOHAMU U TPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HHUMHM HMHBIMA HOPMAaTHBHBIMM NPAaBOBBIMHU aKTamMu Poccuiickoil

36



denepauuy, HOPMATHUBHBIMM TMPAaBOBbIMU akTaMu PocToBckod — obiactw,
MYHUIUTIATBHBIMU PABOBBIMU aKTAMH;

6) 3arpeOoOBaHME C 3asBUTENS MPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIAIbHON
yCIyI'd IJIaThl, HE NPEAyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickon ®denepanyy, HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU PoOCTOBCKOU
00J1acTH, MYHUITUTIAJTLHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMU;

7) otkaz AnamuHucTpanud  [{UMJISHCKOTO  TOPOJICKOTO  ITOCEJICHMS,
JOJDKHOCTHOTO Juia AAMUHHUCTpanuu LIMMIISTHCKOTO TOpOJICKOTO MOCENICHUS, B
WCIIPABJICHUM JIOMYIICHHBIX OIMEYaTOK W OIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJbTaTe
MPENOCTABIICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIYrd JOKYMEHTaX JH00 HapylieHue
YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX HCIIPABJICHUM.

5.3. Kanob6a odopmisieTcss B mpou3BoJIbHON dopme ¢ yuéToM TpeOOBaHUIA,
PEAYCMOTPEHHBIX — 3aKOHOJATeNbcTBOM  Poccuiickoit  ®Deneparnuu. Kanoba
JOJKHA COJIePKaTh:

1) HaMeHOBaHWE oOpraHa, NPEJOCTABISIOIIEr0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeJOoCTABISIIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTy, JU00
MYHUIMNIAIBHOTO CIYXaIlero, pemeHuss u JeicTBus (0e3neicTBUE) KOTOPBIX
00KamyroTCs;

2) ¢pamunuio, UMsi, OTUYECTBO (ITOCJIEIHEE — PU HAJIMYUU), CBEJICHUS O MECTE
KUTEIHCTBA 3asABUTENA - (PU3UUYECKOrO JHIa JTUOO HAMMEHOBAaHME, CBEJCHUS O
MECTE HAXOXKICHHsS 3asBUTENST — IOPUAMYECKOTO JIMIA, a TaKXKe HOMep (HOoMepa)
KOHTaKTHOTo TenedoHa, ajapec (agpeca) SAEKTPOHHOM MOUTHI (MpU HAIUYWU) U
MOYTOBBIN a/ipec, 0 KOTOPBIM JOJKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHus 00 00KATyEeMBIX PEIICHUSIX U TEUCTBUSIX (0€3/1eiCTBUM) OpraHa,
MPEIOCTABISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, JOHDKHOCTHOTO JIMIa OpTraHa,
MPENIOCTABISIONIET0  MYHUIIMIIAIBHYIO  YCIYry, JU0O  MYHHUIMIIAILHOTO
CITyXallero;

4) noBoAbl, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3aSBHUTENIb HE COIJIACEH C PEUIEHUEM H
nerictBueM  (Oe3AeicTBHEM) OpraHa, NPEAOCTABISIONIETO0 MYHMIIUIATBLHYIO
yCIIyTYy, JOJDKHOCTHOIO JIMIIa OpraHa, HpeIOoCTaBISIOIIEr0 MYHHIMIAIBHYIO
yciayry, Jau00 MYyHHUIMIAIBHOTO — CIYXAallero. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh
MPEACTaBICHBl JOKYMEHTHI (IIPU HAJIMYUU), TOATBEPAKIAIOIINE T0BOJIbI 3asIBUTEIIS,
100 UX KOMHH.

54. B cnyuyae ecnu xkajno0a MojaeTcss 4epe3 Mpe/ICTaBUTENs 3asiBUTEIS,
TaK)K€  MPEJCTABISAETCS  JIOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIMNA  IMMOJHOMOYHUS  Ha
OCYILIECTBJICHUE JEUCTBUI OT HMMEHM 3asBUTENs. B KadecTBe MOKyMEHTa,
MOATBEPKIAIOIIETO IMOJHOMOYMS Ha OCYIIECTBIEHHWE JEHCTBUA OT HWMEHHU
3asIBUTENISI, MOKET OBITH MpEJCTaBIeHA:

1) odopmieHHas B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATeIhCTBOM Poccuiickoi
denepanuu JOBEPEHHOCTD (11 (PU3NIECKUX JIHIT);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
denepauny JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs I€YAThIO 3asBUTEIS W NOANHMCAHHAs
PYKOBOJUTENEM 3asiBUTEINSI WJIM YIIOJTHOMOUYEHHBIM 3THM PYKOBOJMTENEM JIUIIOM
(111 FOPUAMYECKUX JINIT);

3) Komus pelieHus O Ha3HaueHWH wuiau o0 wm3bpaHuu MO0 TpHKaza o
Ha3HauYeHUU (PU3UYECKOTro JUIA Ha JOKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM TaKOe
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dbusnyeckoe aMIO 0O0JaJaeT MPaBOM JEHCTBOBATb OT MMEHHU 3asBUTEN Oe3
JIOBEPEHHOCTH.

5.5. JKanob6a nmomaetcsi B muchbMeHHOU (popMe Ha OyMaKHOM HOCHUTEJIE WU
B JJICKTpPOHHOM (opmMe HenmocpeacTBEeHHO B AnMuHucTpanuio LlumiistHckoro
ropojickoro mnocesnenus. XKanoba mMoxker ObITh MojaHa 3asiBUTENeM yepe3 MAY
«MOODLy. ITpu nocryminenuu xanodsl MAY «M®ILy obecnieunBaet ee nepeaavyy B
AnmvuHHcTpanuoo LMMIIIHCKOTO TOPOJCKOTO MOCEJNEHUs B MOPSAKE U CPOKH,
KOTOPbIE  YCTAaHOBJIEHBl  COIVIAIIEHWEM O  B3aUMOJEHCTBHH  MEXIY
Anmunuctpanueit [{lumisiHckoro ropoackoro nocesneHus 1 MAY «M®Iy.

5.6. JKamoba wmoxxer OBITh HampaBlieHa [0 TIOYTE, TOCPEICTBOM
IIEKTPOHHOMN HIOYTHI, C UCITOJIb30BAaHUEM UH(pOPMaLIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «VHTepHeT», BKIOYas OQUIMAIBHBIA CalT
Anmunuctpanuu  LIUMISIHCKOTO  TOPOJCKOrO  MOceleHus,  ¢eaepaibHyro
rOCyJIapCTBEHHYIO MH(OPMAITMOHHYIO CHUCTEMY «Enunpii [opTal
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBbHBIX YCIyT ((PYHKUUNA)», TOCYIapCTBEHHYIO
uH(popmamonHyo cucremy PocroBckoir obnactu «llopTan rocyapcTBEHHBIX U
MYHUIUMNAIBHBIX YCIyT POCTOBCKOI 007aCTH», @ TAK)KE MOKET OBITh MPUHATA NPU
JUYHOM MpUEME 3asiBUTENS (MPEACTABUTENS 3aIBUTEIS).

5.7. KanobGa, nocrynusmas B AqMuHucTpanuio L{luMIssHCKOro ropoackoro
IIOCEJICHUSI, MOMJIEKUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HAJECICHHBIM
MOJIHOMOYMSIMH 110 PACCMOTPEHUIO kajnod, B TEUEHHE MATHAALATH pabouux JHEH
CO JHS €€ perucrpaluu, a B ciaydae O0KaJoBaHMs OTKa3a AJIMUHUCTpPaLUU
[[UMIISTHCKOTO TOpPOJCKOTO IIOCEIEHUS, JOJDKHOCTHOIO Juua AJIMHHHCTPaLUAN
[TuMIISTHCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHUSI, B IPUEME TOKYMEHTOB y 3asBUTENS 100 B
UCIIPaBJICHUM JOMYIICHHBIX OMEYAaTOK M OIIMOOK WM B Cilydae O00KalloOBaHUS
HapylIeHUsI YCTAaHOBJEHHOIO CPOKA TaKUX WCHPABICHUA — B TEUYECHUE IISATU
pabouux THEW CO JIHA €€ PErHCTpaluu.

5.8. JKanobel Ha pemenus, npuHiATbIe [71aBoli  AJIMHMHHCTpaLuH,
paccMaTpUBaKOTCA HEMOCPEACTBEHHO [ MaBol A AMUHUCTpaLINH.

5.9. OcHoBaHusi 1  NOPHUOCTAHOBIEHUS  PACCMOTPEHHUS  KajoObl
OTCYTCTBYIOT.

5.10. [lo pesynpraTaM paccCMOTpPEHHUS >KajioObl JODKHOCTHOE — JIUIO
Anvunuctpauud  [{UMIITHCKOTO ~ TOpOJCKOrO  MOCEJICHUS,  HAJCJIIEHHOE
MOJIHOMOYMSIMU TI0 PACCMOTPEHUIO 3Kallo0, MPUHUMAET OJHO M3 CIEAYIOIIHMX
pEUIECHUM:

1) ynomierBopseT xanoOy, B TOM 4ucie B (OpME OTMEHbI MPUHSATOTO
pELIEHHUs], BBIIAYN 3aBUTENI0 PE3YIbTaTa MYHULIMIAIBHON YCIIYT'H, UCIIPABICHUS
JONYIIEHHBIX AaMuHuCTpauneil [{UMIITHCKOro TOPOACKOIO MOCEIEHUS OIEeYaTOK
U OLIMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yibTaTe MPEJOCTABICHHUS MYHUIIMIIAIILHOM YCIyTd
JOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®epepauuu,
HOPMAaTUBHBIMHU TPABOBBIMH aKTamMu PocTOBCKOMl 001acTv, MyHHUIIMIAIbHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMH, a TAKXKE B UHBIX (hopmax;

2) OTKa3bIBaeT B yAOBIECTBOPEHUH JKaJIOObI.

5.11. He mno3nHee 1Hs, CHEAYIOHNIErO0 3a JHEM MPUHATUS PEIICHHS,
yKazaHHoro B myHKTe S5.10. HacTofmero aJMHMHHCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa,
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3asBUTEI0 B MUCBMEHHOW (opme M, MO KEeJaHWIO 3asABUTEINS, B 3JIEKTPOHHOU
dbopme HampapisieTcsi MOTHUBUPOBAHHBIM OTBET O PE3YJIbTaTaX PacCMOTPEHUS
#anobel. OTBET 0 pe3yibTaTaXx PacCMOTPEHHS KanoObl moanuckiBaeTcs ['aBoi
AJIMUHHUCTpaINH.

5.12. 3asBuTenb BpaBe 00kKajoBaTh PEUICHUE M0 Kal0o0e B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.13. 3asBuTenp UMEET MPaBO HA MOJIYYCHUE MCUEPIIBIBAIOIICH HHMDOpMAITUU
U JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NI OOOCHOBAHUS M PACCMOTPEHHS KaloObl, MpH
YCIIOBUH, YTO 3TO HE 3aTPAaruBaeT MpaBa, CBOOO/bI U 3aKOHHBIE HHTEPECHI IPYTHX
JULl U YTO YyKa3aHHbIE JOKYMEHTbl HE COJEpXkKaT CBEICHMS, COCTAaBISIOLINE
TOCY/IapCTBEHHYI0O WJIM HUHYIO OXpaHsieMylo (eaepalbHbIM 3aKOHOAATEIbCTBOM
TauHy.

5.14. Undopmarsi o0 TOpsAAKEe TMOAaYd U PACCMOTPEHHUS  KaloObI
pa3menaercs Ha opuIUaIbHOM caiite AaMuHUCTpaunu LIUMIIIHCKOTO TOPOJICKOTO
NOCEJICHHs, Ha WH(POPMAIMOHHBIX CTeHAaXx B AJMHHHUCTpauud LlumiistHCKOTO
ropojackoro mnoceineHuss u MAY «MO®Ll», a Takke MOXeT ObITb COOOIIEHA
3asBUTENI0  clenuaiucraMu  AamuHuctpauuu — L{UMIIIHCKOTO — rOpoACKOro
nocenenus wid MAY «M®IL» B ycTHOM u/unu nucbMeHHOU (opMe.

5.15. B cnyyae yCTaHOBIJIEHMS B XOJE€ WJIM IO PE3yIbTaTaM pPacCMOTPEHMS
’Kano0bl TMPU3HAKOB COCTAaBa AJIMUHHCTPATMBHOTO IPABOHAPYIICHUS WU
NPECTYIUIEHUS  JODKHOCTHOE — JIMLO,  HAJEIEHHOE  ITOJIHOMOYMSAMHU IO
PAacCCMOTPEHMIO Kalno0 He3aMeIJIMTEIbHO HAalpaBiisieT UMEIOIIMECS MaTepuabl B
OpraHbl IIPOKYpaTypHI.

BepHo: rimaBHbIN cienuagucT B.I'. IlonoBa
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[Ipunoxenue Ne 1 K agMUHHUCTPATUBHOMY
pernamenty AnmuHuctpauuu LumisiHckoro
TOPOACKOr0 IMOCEJIEHUS MO MPEAOCTABIECHUIO
MyHULMIaIbHOU — yciyru — «llepemaya B
MYHUIUMTNIAJIBHYI0 ~ COOCTBEHHOCTh  paHee
MPUBATU3UPOBAHHBIX JKUJIBIX TOMEIICHUI

I'maBe Apmunuctpanmu L{umnsiHCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEIEHUS

oT ,
(®.1.0. nonHoCTHIO)
MpOoKUBaroNIero(ei) mo aapecy:

aipec 1Mo MECTY PETUCTPALIUHN)

3asiBIIeHHE O Mepeaye B MyHUIIUTIATbHYIO COOCTBEHHOCTh paHee
IIPUBATU3UPOBAHHOTO KUJIOTO IIOMEIICHUS

Ha ocHoBanum ct. 20 ®enepasbHoro 3axkoHa «O BBEACHHM B JIEWCTBHE
Kumumnoro koxaekca Poccuiickoir ®enepauuun» mnpomry (IIPOCUM) MTPUHATH
npuHaAIexKanee MHe (HaM) Ha TpaBe COOCTBEHHOCTH JKUJIOE TIOMEIICHUE

(yKa3aTh THIT )KHJIOTO TIOMEIICHUS )
(Beimucka w3 EaMHOrO TOCYJApCTBEHHOTO peecTpa HEIBMIKUMOCTH OT
« _» r. No ), PACIOJIOKEHHOE 10

azpecy:

(HaceneHHBIN MYHKT, YJIAIA, HOMEp JIoMa, HOMEP KBapTHPHI)

Y 3aKJIIOUYUTH CO MHOM (HaMH) IOTOBOP COLIMAIBHOTO HalMa.

VYkazaHHO€ Kujao€ MOMEIIEHUEe CBOOOJAHO OT 0053aTENIbCTB Mepe]l TPEThUMHU
JINIIAMH.

JlaHHOE >XWJIO€ TIOMEIIEHUE SIBJISIETCS JJII COOCTBEHHHKA (COOCTBEHHHMKOB)
CTMHCTBEHHBIM MECTOM IMOCTOSTHHOTO TPOKUBAHUS. )

Hexmapupyro (em)*, YTO B YyKa3aHHOM JKHJIOM IIOMEIIEHUHU, KpoMe
coOCTBEeHHUKA(OB), TPOKUBAIOT, 3aPETUCTPUPOBAHBI U UMEIOT MIPABO MOJIH30BAHUS
JTAHHOM >KUJIOHN ILIOMIAAbIO:

rp. JaTa poOKICHUS ,

MECTO POXKICHUS , aJIpEC PETUCTPAIIH ,

nacropT ;

rp. JlaTa POXKIACHUS ,

MECTO POXKACHHUS , JIpEC PETUCTpaLIUU ,

rmacnopTt 5
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rp. JaTa poOKICHUS ,

MECTO POXKICHUS , aJIPEC PETUCTPAIIH

nacropT

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
MIEPCOHANILHBIX JaHHBIX» Jar0 (€M) coryiacue Ha oO0paboTKy (B TOM 4ucie: cOop,
UCIIOJIb30BaHUE, CHUCTEMATH3allMio, HAKOIUICHWE, XpaHCHWEe, YTOYHCHHE,
OOHOBIICHHWE, W3MEHEHHWE, pacHpOCTpaHEHWe, Iepeaady, o00e3u4nBaHuUE,
OJIOKUpOBAaHWE W YHUYTOXKCHHE) MOUX TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, a TaKXKe Jaro
corjacue Ha CMC-OTIOBEIIEHUE O XOJI€ U CIIOJHEHUN MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

[TpoTuB pPOBEPKHU MPEACTABICHHBIX MHOIO CBEJACHHI HE BO3PAXKAIO.

O mocnenctBusix  (OTBETCTBEHHOCTH) 3@  NPEAOCTABJIICHUE  JIOKHOU
uHGOpPMAIIUU U HEJIOCTOBEPHBIX JOKYMEHTOB HPEyNpeKIcH(a).

*):[eKJIappreMa;{ I/IH(i)OpMaHI/ISI YKa3bIBa€TCA CaMOCTOATEIIbHO B 3asiBJICHUU Ha IIPEAOCTABICHUE MyHPIHPIHaHBHOfI yciayru
C YKa3aHUEM (DI/IO, JAaTbl, MECTa POXKACHUA, aJipcCa PErucrpanmvuu U HJaHHBIX HJOKYMEHTA, YIOCTOBEPAIOUIEIO JIMYHOCTDL
3asABUTEIIA U JIULI, IIPOKUBAIOIINUX COBMECTHO C HUM.

K 3asgBinenuro mpuiaaracTcia:

[Toamnucu coOOCTBEHHUKOB:

« » 20 TOJI
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[Ipunoxenne Ne 2 K aAMUHHUCTPATUBHOMY
pEeriaaMeHTy MO0 MPEIOCTABICHUI0 MyHUIUITAIILHON
yciayru  «llepemaua B COOCTBEHHOCTh TpakllaH
3aHUMAEMBIX UMHU YKHUJITBIX ITOMEILICHH,
HaXOJISIINXCS B MYHUIIMTIATBHON COOCTBEHHOCTH

oT No

JOI'OBOP
BE3BO3ME3/JTHOM NEPEJAYM B MYHULIUTIAJIGHY IO
COBCTBEHHOCTD PEHEE INTPUBATU3UPOBAHHOI'O
ZKHNJIOT'O IOMEINEHUA

Poccwuiickas ®@enepanusi, PoctoBckas o6macts, ropoa LlumisHek,

« » roga

I'paxxnanun (ue) PO: ,

r.p., MacnopT Cepuu No
BbIJIaH . KOJl moJpa3acieHus , 3apErUCTPUPOBaH(a) MO aapecy:
PocroBckast o6mactsp, T. LlEMIsSHCK, , UIMEHYEMBIi1

(p1e) B nanpHeiieM «COOCTBEHHHUK» W MyHHUIIMTIAIbLHOE oOpa3oBaHue «lluMisHCKOe Topojackoe
noceneHue», B Juue ImaBel  AnMuHHcTpanmu  LIUMIIIHCKOrO  TOpPOJCKOIO  MOCEJICHUS
, JEUCTBYIOLLETO HAa OCHOBAaHHUM YCTaBa, UMEHYEMOE B
nanpHelmeM «lIproGperarensy, 3aKIIOYNIN HACTOSIHNA JIOTOBOP 0 HIKECIETYIOMIEM:

1. «CobOctBeHHnuk» 0Oe3Bo3Me3qHO mniepenaer, a «lIpuoOperarens» TPUHUMAET B
MYHUIIUTNIATBHYI0 COOCTBEHHOCTh MYHHUIIMMIAIBHOrO oOpa3oBaHus «L{MMIISTHCKOE TOpojcKoe
MIOCEJICHUE» paHee MPHUBATU3MPOBAHHOE JKHUJIOC IIOMEIIEHHE, PACIOJIOXKEHHOE IO ajapecy:

,cocrositee U3 KOMHAT(bl), oOmeit
TUTOMIAIBIO KB. M, )KIJIOW TIJIOMIAABIO KB. M.

2. BrlmeykazanHoe JKAJio€ TIOMEIIeHHEe NpUHAMISKUT «COOCTBEHHUKY» Ha TIpaBe
COOCTBEHHOCTH Ha OCHOBAHHH JIOTOBOPA oT
roja, 3aperucTPUPOBAHHOTO B , PErucCTpalvOHHBIA HOMEpP . IIpaBo
COOCTBEHHOCTH 3apETUCTPUPOBAHO B ENMHOM TOCyIapCcTBEHHOM peecTpe MpaB Ha HEJBUKUMOE
UMYILIECTBO U CHAEJIOK C HUM T., 3allUCh PErucTpauu , UTO TIOATBEP)KIAeTCs
Bbinickor u3 EI'PII .

3. CropoHaM WH3BECTHO, 4YTO Iepeladya >KWJIOrO I[OMEIIEHUS B MYHHUIUIAIbHYIO
COOCTBEHHOCTh HE MpejacTaBisieT MpaBo «COOCTBEHHUKY» MOBTOPHO HCIOIB30BaTh MPaBO Ha
0e3BO3ME3THOE TPUOOPETEHHE B COOCTBEHHOCTh JKUJIOTO TTOMEIICHHS TTyTeM MPUBATH3aIlUU, 32
MCKJIFOUEHHEM HECOBEPIIEHHOJIETHUX JETEH.

4. «CoOCTBEHHMK» TrapaHTHpyeT, 4YTO JO TMOJIMUCAaHUS  HACTOSIIEr0 JI0TOBOpa
BBHIINICYKA3aHHAs KBapTHpa HUKOMY HE MpOJiaHa, HE 3aJl0’K€Ha, CBOOOAHA OT JIFOOBIX MpaB U
MPUTSI3aHUM TPETHUX JIMII, B CHOPE U MO apECTOM HE COCTOUT.

5. 3a CoOCTBEHHHKOM, a TaK)KE WICHAMHU €TI0 CEMbH:

p. JaTa pOXKIACHUS ,

MECTO POXICHUA , aApEC pEruCTpain ,

nacropT ;
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rp. JaTa poXKICHUS ,

MECTO POXKIECHUS , AAPEC pErucTpanuu ,
macmopTt 5

rp. Jlata poXIeHUs ,
MECTO POXKIACHUSA , aJIpeC perucTpanun ,
[acropT

COXpaHseTCsd IMpaBO IOJb30BAHUS OKWIBIM IOoMelnleHueM. [lonb3oBaHME  JKUIIBIM
MOMEIICHUEM OCYILECTBIISIETCS. B COOTBETCTBUU C JOTOBOPOM COIMAIBLHOTO HaiWMa >KHUJIOrO
MOMEIIEHHUS, 3aKIIF0YaeMbIM B TUCBMEHHOM (hopMe Ha OCHOBAaHHM HACTOSIIETO JIOTOBOPA.

6. TocymapcTBeHHass perucTpauus IepexojJa IpaBa Ha JKUJIOE€ TOMEIIEHHE OT
«CobctBenHuka» k «IIpuobperarento» ocymecTsisercs 3a cuet «[Ipuobperarems».

7. Hacrosmuid 1OroBOp COCTaBJIEH B TPEX JIK3EMIUISIPAX, U3 KOTOPBIX MEPBBINA BBIIACTCS
«CoOcTBEeHHUKAaM», BTOPOM HaXOAWUTCS B jAenax YrmpasieHus DenepanbHON perucTpanvoHHON
cryk0bI KagacTpa u kaprorpaduu mo PocroBckoit o0nactu, Tpetuit ocraercs y «lIpuobdperaremsy.

AJIPECA 1 TIOAITMCHU CTOPOH:
«COOCTBEHHUKY: «[Ipuobperaremnsby:
I'paxnanu (ka) MyHunumnansHoe 00pa3oBaHUE
, «IumstHCKOE TOPO/ICKOE MOCEIICHHUE)

347320, PoctoBckas 0011, T. LluMisHCK,
347320, PocroBckas 0011, r. LlumisHCk, yi. Jlenuna, 24

yiIL. I'maBa Anmunuctpanuu LlumisiHckoro
TOPOJICKOTO TTOCETCHUS
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[Tpunoxenne Ne 3 K aJIMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy Mo NPEeAOCTABICHUIO MYHUIIATIAIbHON
YCIYTH «Ilepenaua B MYHHUIUTATBHYIO
CcOOCTBEHHOCTD paHee MIPUBATU3UPOBAHHBIX
JKUJIBIX TOMEIIEHUN)

biiok-cxema npenocTaBieHuss MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH

ITonaua 3asBneHUS

/\

MAY «M®L» 4 Anvunucrpanys LUMISTHCKOTo ropoACKOro NOCENeHUs
—  — —
Ortka3 B mpueme ITpuem noxkymMeHTOB Ipu
JIOKyMEHTOB B ClIy4as, OTCYTCTBUU OCHOBAHUI IIprem TOKyMEHTOB TpH Orkas B npueme
IIPEIYCMOTPEHHBIX JUISL OTKA3a B TIPUEME OTCYTCTBHSI OCHOBaHHUI JIOKYMEHTOB B CITyJas,
myHKTOM 2.13. periamenTa JIOKyMEHTOB AL OTKa3a B IIpUEMe NpEeyCMOTPEHHBIX
JIOKYMEHTOB myHKTOM 2.13 pernamenta

- N
Perucrpanus 3asBieHus u ero nepegaya
P cnemmanucty CekTopa, OTBETCTBEHHOMY 32
paccMOTpEHUE 3asiBICHUS

[TonroroBka u HarpaBJICHUE MEKXBECAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB, NOJTYUCHUE
OTBETOB Ha MCKBECAOMCTBECHHBIC 3aIIPOCHL, II€peada 3asiBJICHUS U ITaKETa
JOKYMCHTOB B A,Z[MI/IHI/ICTpaHI/IIO ]_II/IMIISIHCKOFO TOPOJACKOI'0O IMOCEJICHUA

d
<«

ITpoBepka KOMIUIEKTHOCTH TPECTABIEHHBIX C 3asBICHUEM JOKYMEHTOB U HAJIMYMsl OCHOBAHMI JUISl OTKa3a B IPEJOCTABICHUH
MYHHIUNIAIBHOH YCIyTH

< \

IToaroToBka u HarpaBlIeHUE IToaroToBka 1 HampaBICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB MPU
3asiBUTEIII0 MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a OTCYTCTBHU JJOKyMEHTOB, yKa3aHHBIX B 11.2.11. permaMenTa u
B Clly4asx, IPEAYCMOTPEHHBIX I1.2.15. OTCYTCTBUU OCHOBAHUH JUI OTKA3a B IPEJOCTABICHUM
periaMeHnra MYHHIUIIATBHON YCIIYTH, MPeyCMOTPEHHEIX 11.2.15 pernaMenra,
MIOJIy4EHUE U PACCMOTPEHUE OTBETOB HA 3aIPOCHL

A 4

OdopmiteHre COTIANICHNS O PACTOP>KEHUH JOTOBOpA IIePeIady )KHUIIOTO TIOMEIIEHISI B COOCTBEHHOCTh TPaXKAAaH
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	2.30. Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к местам предоставления муниципальной услуги не установлены и...
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	2.33. Администрации Цимлянского городского поселения, МАУ «МФЦ» обязаны обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обр...
	2.34. Предоставление муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением (договором) о взаимодействии, заключенным между МАУ «МФЦ» и Администрацией Цимлянского городского поселения, с момента вступления в силу соответствующего...
	2.35. МАУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части консультирования заявителей по вопросу ее предоставления; приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; формирования и направления межведомст...
	2.36. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в пунктах 3.12.–3.14. настоящего административного регламента.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:
	3.1.1. При обращении в МАУ «МФЦ»:
	 приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ»;
	 направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.1.2. При обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения:
	 приём и регистрация заявления в Администрации Цимлянского городского поселения;
	 рассмотрение заявления Главой Администрации Цимлянского городского поселения;
	 передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу;
	 рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения, специалистами Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющими муниципальную услугу;
	Описание административных процедур
	3.2. Приём и регистрация заявления в МАУ «МФЦ».
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в МАУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
	3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов.
	3.2.3. Специалист МАУ «МФЦ», осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устано...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия прилагаемых к нему документов установленным требованиям, регистрирует заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения.
	3.2.4. Максимальный срок приёма заявления и прилагаемых к нему документов - 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя).
	Максимальный срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МАУ «МФЦ».
	3.2.5. Критериями принятия решения являются:
	 наличие заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.9. настоящего административного регламента, который заявитель (представитель заявителя) обязан представить самостоятельно;
	 соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.2.6. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в МАУ «МФЦ» либо отказ в приёме заявления.
	3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в случае приёма заявления является регистрация заявления в МАУ «МФЦ» и выдача расписки об его принятии заявителю (представителю заявителя).
	3.3. Направление МАУ «МФЦ» межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимы...
	3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.3.3. Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов:
	- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (Цимлянский отдел Управления Росреестра по Ростовской области) о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое и...
	3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.3.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.3.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица МАУ «МФЦ».
	3.3.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом МАУ «МФЦ».
	3.3.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной у...
	3.3.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в МАУ «МФЦ».
	3.3.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.3.11. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.3.12. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в МАУ «МФЦ».
	3.4. Передача заявления из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента и...
	3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на передачу документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.4.3. Специалист МАУ «МФЦ» формирует пакет документов (заявление с приложенными к нему документами и документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия) и передает его в Администрацию Цимлянского городского пос...
	3.4.4. Критерием принятия решения является получение МАУ «МФЦ» в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента и необходимых для предо...
	3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня получения МАУ «МФЦ» ответов на межведомственные запросы.
	3.4.6. Результатом административной процедуры является передача из МАУ «МФЦ» в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления с прилагаемыми к нему документами и документами (сведениями), полученными в рамках межведомственного информационног...
	3.4.7. Способ фиксации результата административной процедуры – отметка о передаче документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.5. Приём и регистрация заявления в Администрации
	Цимлянского городского поселения.
	3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Цимлянского городского поселения заявления и прилагаемых к нему документов:
	 лично от заявителя (представителя заявителя);
	 посредством почтового отправления;
	 в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной...
	 из МАУ «МФЦ».
	3.5.2. Ответственным за приём заявления и прилагаемых к нему документов в случае поступления заявления непосредственно от заявителя (представителя заявителя) является сектор имущественных отношений и работы с землей Администрации Цимлянского городског...
	3.5.3. Специалист Сектора, осуществляющий приём заявления и документов:
	 проверяет соответствие заявления установленной форме и правильность его заполнения;
	 проверяет наличие полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.11 настоящего административного регламента;
	 проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; отсутствие документов, исполненных карандашом, а также...
	 проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	 в случае представления заявителем (представителем заявителя) незаверенных надлежащим образом (нотариально) копий документов сверяет оригиналы документов с представленными копиями, делает отметку на копиях представленных документов об их соответствии...
	 при отсутствии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно, либо в случае несоответствия представленных документов устано...
	 в случае надлежащего оформления заявления и соответствия, прилагаемых к нему документов установленным требованиям принимает заявление;
	 выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения;
	 передает заявление и прилагаемые к нему документы секретарю для регистрации.
	3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут с момента обращения заявителя (представителя заявителя) в Сектор.
	3.5.5. Критерием принятия решения является:
	 наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента;
	 отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного регламента
	3.5.6. Результатом административной процедуры является приём заявления с прилагаемыми к нему документами либо отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.5.7. Ответственным за приём и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федераль...
	3.5.8. Секретарь регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации и передает его Главе Администрации Цимлянского городского поселения (далее – Главе Администрации) для рассмотрения.
	3.5.9. Критерием принятия решения является поступление к секретарю заявления и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числ...
	3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов к секретарю.
	3.5.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами в Администрации Цимлянского городского поселения и их передача Главе Администрации.
	3.5.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение регистрационной записи в журнал регистрации входящей документации.
	3.6. Рассмотрение заявления Главой Администрации
	Цимлянского городского поселения
	3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение Главой Администрации от секретаря заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава Администрации.
	3.6.3. Критерием принятия решения является получение Главой Администрации заявления и приложенных к нему документов.
	3.6.4. Глава Администрации рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами, назначает специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение данного заявления и возвращает заявление с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Цимлянского городского поселения.
	3.6.6. Результатом административной процедуры является назначение Главой Администрации специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и возвращение заявления с прилагаемыми документами секретарю.
	3.6.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – резолюция Главы Администрации с указанием фамилии специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления.
	3.7. Передача заявления специалистам Администрации Цимлянского городского поселения, предоставляющим муниципальную услугу
	3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение секретарём от Главы Администрации заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему документов.
	3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь.
	3.7.3. Критерием принятия решения является наличие на заявлении резолюции Главы Администрации.
	3.7.4. Секретарь на основании резолюции Главы Администрации записывает в журнал регистрации входящей документации фамилию и инициалы специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, и передает ему под роспись заявление с прилагаемыми док...
	3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 час с момента получения секретарём от Главы Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.
	3.7.6. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами специалисту Сектора, ответственному за рассмотрение заявления
	3.7.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись специалиста Сектора, ответственного за рассмотрение заявления, в журнале регистрации входящей документации о получении заявления с прилагаемыми документами.
	3.8. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о передаче в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений
	3.8.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, от секретаря зарегистрированного заявления с резолюцией Главы Администрации и прилагаемых к нему до...
	3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.8.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16. настоящего административно...
	3.8.4. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктами 2.9 и 2.11 настоящего административного регламента, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего администрат...
	3.8.5. В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного рег...
	3.8.6. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства, наличия полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента, отсутствия оснований для отка...
	3.8.7. Критериями принятия решения являются:
	- наличие заявления и документов, указанных в пунктах 2.9 и 2.11 настоящего административного регламента;
	- соответствие представленных документов установленным требованиям.
	3.8.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.8.9. Результатом настоящей административной процедуры является:
	1) Переход к выполнению административной процедуры «Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления» в случае, предусмотренном подпунктом 3.8.4. пункта 3.8. настоящего административного регламента;
	2) Переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги» в сл...
	3) Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переход к выполнению административной процедуры «Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги» в случае, предусмотрен...
	3.8.10. Способом фиксации результата административной процедуры в случае установления факта несоответствия заявления и (или) прилагаемых к нему документов требованиям действующего законодательства и (или) наличия оснований для отказа в предоставлении ...
	3.9. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения межведомственных запросов для получения документов и (или) сведений (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	3.9.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является отсутствие в Администрации Цимлянского городского поселения документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента и необ...
	3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
	3.9.3. Специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о пр...
	3.9.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	3.9.5. Направление межведомственных запросов осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности использования СМЭВ направление межведомственных запросов осуществляется...
	3.9.6. При направлении межведомственного запроса с использованием СМЭВ межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.7. При направлении межведомственного запроса почтовым отправлением или курьером межведомственный запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе и подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Цимлянского городского поселения.
	3.9.8. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов и (или) сведений (информации), указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.9.9. Максимальный срок формирования и направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня с момента получения специалистом Сектора зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов.
	3.9.10. Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.
	3.9.11. В случае непоступления ответов на межведомственные запросы в установленный срок специалист Сектора, уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственны...
	3.9.12. Результатом настоящей административной процедуры является получение запрашиваемых документов и (или) сведений (информации) либо отказ в их предоставлении.
	3.9.13. Способом фиксации результата административной процедуры являются ответы на межведомственные запросы.
	3.10. Принятие Администрацией Цимлянского городского поселения решения по результатам рассмотрения заявления
	3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие у специалиста Сектора заявления и всех документов, и сведений, указанных в пунктах 2.9, 2.11 настоящего административного регламента.
	3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.10.3. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, с учетом всех документов и сведений, указанных в пунктах 2.9, 2.12 настоящего административного регламента, проверяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении му...
	3.10.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления, обеспечивает подготовку и подписание реш...
	3.10.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего административного регламента, специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления:
	- согласовывает проект договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения, с должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения, в сферу деятельности которых входит данный вопрос;
	- передает согласованный договор о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения на подпись Главе Администрации;
	3.10.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16 настоящего административного регламента.
	3.10.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан составляет не более 2 месяцев со дня специалистом Сектора, ответственным за рассмотрение заявления, полного пакета документов, указанных в пунктах 2.10, 2.12 настоящег...
	3.10.8. Результатом настоящей административной процедуры является заключение договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и пе...
	3.10.9. Способом фиксации результата административной процедуры является подписанный договор о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной усл...
	3.11. Направление Администрацией Цимлянского городского поселения результата предоставления муниципальной услуги
	3.11.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие подписанного договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения либо уведомление об отказе в предоставлении ...
	3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за рассмотрение заявления.
	3.11.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения;
	2) при личном обращении в МАУ «МФЦ»;
	3) почтовым отправлением;
	4) в форме электронного документа на адрес электронной почты;
	5) в форме электронного документа в личном кабинете федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниц...
	3.11.4. В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата предоставления муниципальной услуги «при личном обращении в Администрацию Цимлянского городского поселения» специалист Сектора, ответственный за рассмотрение ...
	3.11.7. Критерием принятия решения является указанный заявителем (представителем заявителя) в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
	3.11.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 рабочих дней со дня подписания Главой Администрации договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения либо уведомления об отказ...
	3.11.9. Результатом настоящей административной процедуры является направление подписанного Главой Администрации договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения либо уведомления об отказе в пред...
	3.11.10. Способом фиксации результата административной процедуры являются сведения о направлении/вручении подписанного Главой Администрации договора о безвозмездной передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения либо ...
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной инфор...
	3.12. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (представителю заявителя) и обеспечение доступа заявителей (представителей заявителей) к сведениям о муниципальной услуге осуществляется в электронном виде в информационно-телекоммуника...
	3.13. Заявитель (представитель заявителя) имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной почты, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг ...
	3.14. Взаимодействие Администрации Цимлянского городского поселения с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в рамках межведомственного...
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Цимлянского городского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной у...
	4.3. Для осуществления контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
	4.4. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты, и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации и оформляется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.5. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, но не реже одного раза в год.
	4.6. Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений порядка и сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом, или в случае поступления жалобы заявителя.
	4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации Цимлянского городского поселения.
	4.8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. При несогласии отдельных членов комиссии с выводами, изложенными...
	4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.10. Ответственность должностных лиц Администрации Цимлянского городского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
	4.11.  Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Цимлянского городского поселения, её должностных лиц
	5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
	5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации Цимлянского городского поселения, и (или) её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
	5.3. Жалоба оформляется в произвольной форме с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Жалоба должна содержать:
	5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имен...
	1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме непосредственно в Администрацию Цимлянского городского поселения. Жалоба может быть подана заявителем через МАУ «МФЦ». При поступлении жалобы МАУ «МФЦ» обеспечивает е...
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт Администрации Цимлянского городского поселения, федеральную государственную информ...
	5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Цимлянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа А...
	5.8. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, рассматриваются непосредственно Главой Администрации.
	5.9. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
	5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации Цимлянского городского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги, исправления допущенных Администрацией Цимлянского городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас...
	5.12. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.13. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат ...
	5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского городского поселения, на информационных стендах в Администрации Цимлянского городского поселения и МАУ «МФЦ», а также может быть сообщен...
	5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Оформление соглашения о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан

